Pallas Athéné Domus Concordiae Alapitvany SZMSZ

PALLAS ATHENE DOMUS CONCORDIAE ALAPITVANY

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

hatdlyos: 2015. oktéber 13. napjatol

1/11



Pallas Athéné Domus Concordiae Alapitvany SzMSz

TARTALOMJEGYZEK

i ALTALANOS RENDELKEZESEK ..oouvvooessooeseeseses oo eeeoessessssee s eesesssesesssse e 3

1; AL ALAPITVANTY ATIATAL ciimisismassmsssammssssnsssssssssssssssssasmsssssssstaissstsssdsssiomsmmmmsmsss 3
12 AR ALAPITVARY CRLIK cosmmmamsmimamimmsammmmsssosisommmmamamsssmsmmamms 3
IL  AZ ALAPTTVANY SZERVEZETE ...ooovoooooooseoccoesveseseesesssesssscsssenesssssssssssssssssessssssmssssssssessessessesssssssd
1.3. A KURATORIUM ..ccoorveeeeseeassesaes s tessesassssssssssesssssssssssesssssseseseessssessassssassnesassssssasesssnsssessssas 4
il AR O BT o T i e 5
1.5. A FELUGYELQ BIZOTTSAG ...ooeuiueerieeeteeeeteeeeeseeseseeseeses e es e ees e s seseas e sesessenasenssnseens 5
1.6 A TITKAR ..o eerveeveete s s s sassesses s ssssess s sesss e seesesesssesee e sensssasmasesanes et asseesssssssnens 5
L0 T N T o154 s s 5SRO B RHR 6
U e T e R T S 6
L  AZ ALAPITVANY MUKODESI RENDJE .....oooorioovveeeeoressooeoeeneeseeseeoeeeseessssseoeeeesesssscsoeseesssssi T
15 AZ AL APITVANY GAZTIATOTIATA oot s iminisssisiimssemsonemsarmseasnms 7
1.10. AZ ALAPITVANY KEPVISELETE ..o vvuiiiiuerieeeeesistasesssessessssessesessssessssesassnssssssssessesassssees 7
1.11. A KULSO KAPCSOLATTARTAS RENDJE ...ocvurvvunrirriesnsienesssessssesssssessssssesssssassssasesssssssesns 8
143, KOTELEZETTSEGVALLALAS, A BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES ES A
e 5 L 8
1.13. AZ UTALVANYOZAS .....ovrrvireireiersssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssossssasssssssssasssssssses 9
1.14. AZ ELEKTRONIKUS HATAROZATHOZATAL ...cooooivoieeeeeseeeeeeeeeeeeseeseesseeessesesseseneessesensens 9
1.15. EGYES MUNKAUGYT SZABALYOK, MUNKAVALLOK HELYETTESITESE ....couun.... 10
116 TRATKEZELES ..ottt ssessess s ss s sesessesssesesssseessesssssesaes s sssessasanssessssenaesen 11
IV.  ZARO RENDELKEZESEK .........ocoooisiisiiosissssssesssssessessssssssassssssassssssssesssssessesssssssmmssasssssssssssessessesssessenes 11



Pallas Athéné Domus Concordiae Alapitvany SzMSz

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Pallas Athéné Domus Concordiae Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany)
Kuratériuma az Alapitviny szervezetével és mikodésével kapcsolatos alapvetd
szabalyokat jelen szervezet és mikodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
hatarozza meg.

1.1. AZ ALAPITVANY ADATAI
Az Alapitvany neve: Pallas Athéné Domus Concordiae Alapitvany
Az Alapitvany székhelye: 1013 Budapest, Krisztina Krt. 39.
Az Alapitvany birésagi nyilvantartasba vételi szama: 11914. Févarosi Torvényszék
Az Alapitvany alapitdja: Magyar Nemzeti Bank
(székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 9.)
Az alapito okirat kelte: 2014. marcius 19.

Az Alapitvany nyitott, ahhoz barki csatlakozhat, ha az Alapitvany céljaival egyetért, azt
vagyonrendeléssel tamogatni kivanja és az Alapité Okirat rendelkezéseit elfogadja.

1.2. AZ ALAPITVANY CELJA

1. a hataron tili, kiemelten a Karpat-medencei kozgazdasagi, pénziigyi
szakemberképzés tamogatasa, elGsegitése, kozgazdasagi, pénzigyi, valamint
interdiszciplinaris kutatasok elosegitése, tamogatasa,

2. a muvelodés, az oktatas és a tudomany tamogatasa és fejlesztése hataron tali
felsboktatasi  intézmények, valamint felsGoktatashoz kapcsolodd  egyéb
intézmények és tevékenységek létrehozasat, illetve lebonyolitasat lehetéve tevo
intézmeényes, anyagi és tarsadalmi keretek megteremtése réven;

3. a hatiron tdli, elsédlegesen Karpat-medencei oktatasi tevékenység fejlesztése,
valamint kutatohelyek létrehozasa és tamogatasa;

4. hataron tali felsGoktatasi intézmények és az ehhez kapcsolodd tudomanyos
mntézmeények szakmai és anyagi tamogatasa;

5. a hasonl6 célu szervezetekkel vald belfoldi és kilfoldi egytttmukodeés elosegitése
és tamogatasa, k6zos projektek, programok és intézmények mukodtetése, ezaltal
Magyarorszag nemzetkozi oktatasi és kutatasi egylittmikodéseinek, kapesolatainak
erOsitése;

6. nevelés, képességfejlesztés, ismeretterjesztés;
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7. a hatiron tili, kiemelten a Karpat-medencei magyarsig felsGoktatisanak, és az
chhez kapcsolodé tudomanyos, kutatas-fejlesztési tevékenységnek a timogatisa

1. AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

1.3. A KURATORIUM

3.1 Az Alapitvany digyvezetd szerve a Kuratérium. A Kuratérium gondoskodik az Alapitvany
céljainak megfelelé mikodésérdl, biztositja az alapitvanyi vagyon gondos kezelését. A Kuratérium

tagjainak szama 7 6, megbizatasuk hatirozatlan idére szol.

3.2 A Kuratérium kizarélagos hatiskorébe tartozik:

a)

b)

k)

az egyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl
és tamogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. torvényben meghatarozott beszamold
elfogadasarol;

az alapitvanyi cél megvalositasival kozvetlenill Gsszefiiggé gazdasigi tevékenység
folytatasarol;

az Alapitvany éves koltségvetési tervének, az arrdl valé beszimoldnak és az éves
mérlegnek az elfogadasarol;

az alapitvanyi vagyon kezelésérdl, ennek sorin dontés az Alapitvany céljainak
megtelels vagyoni hozzajirulisok és pénzigyi forrisok elfogadasardl, valamint azok
felhasznalasarol;

a Kuratorium ugyrendjének elfogadasarol;

az alapitvany igazgatojanak személyérdl;

kuratoriumi tag visszahivasaval kapcsolatos javaslattételrdl;

az Alapitvany Szervezed és Mikodési Szabalyzatinak modositasarol;

a palyazatok kiirdsardl, azok feltételeirdl, a timogatisok odaitélésérdl, nyilvanossagra
hozatalardl;

dontés mindazokban a kérdésekben, amelyeket az Alapitvany Szervezeti és Mikodési
szabalyzata a Kuratérium kizar6lagos hataskorébe utal, és amit jogszabdly szerint a
Kuratérium hataskorébe tartozhat;

az Alapitvany belsé szabalyzatainak elfogadasarol, ennek keretében kiilonés tekintettel
a befektetési szabalyzat elfogadasarol;

3.3 A Kuratorium gyakorolja a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének jogit az
Alapitvany Igazgatoja felett.

3.4 A Kuratérium tagjait és elnokét az Alapité Okirat szerint meghatarozott dijazas illeti meg.
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3.5 A Kuratorium mukodeésének részletes szabalyait ﬁgyrend}ében hatirozza meg.

1.4. A KURATORIUM ELNOKE
4.1. A Kuratorium elnoke:

1. az Alapité Okiratban és jelen SZMSZ-ben meghatirozottak szerint képviseli a
Kuratoriumot,

2. az Alapité Okiratban és jelen SZMSZ-ben meghatirozottak szerint rendelkezik az
Alapitvany bankszamlaja felett,

3. el6késziti, sszehivia, levezeti a Kuratorium uléseit.

4.2. A Kuratorium elnoke gyakorolja a javadalmazis megallapitisinak jogat az Alapitviny
igazgatoja felett.

4.3. A Kuratérium elnokét akadalyoztatasa, tivolléte esetén az altala kijelolt — konkrét eseti
ligyte adott meghatalmazassal — masik kuratoriumi tag helyettesiti.

1.5. A FELUGYELO BIZOTTSAG
5.1. Az Alapitvany mikodésének és gazdalkodasanak torvényességét és célszeriségét a
Feliigyelé Bizottsag ellendrzi. A Felugyelé Bizottsag tagjainak szama 3 f6, megbizasuk

hatarozatlan idére szol. A Feliigyeld Bizottsag tagjait, illetve az elndkét az Alapito kér
fel.

5.2. A Feltigyel6 Bizottsag ellen6rzi:

o az Alapitvany mikodését, gazdilkodasit az tigyek teljes korét atfogoan, igy kiilonosen
a kuratoriumi dontések Osszhangjat az Alapitvany Alapité Okirataban meghatarozott
alapitvanyi célokkal;

e az ¢ves mérlegbeszamolo és elkészitett konyvvizsgaloi jelentés alapjan az Alapitvanyt
és a Kuratorium tevékenységeét.

5.3. A Felugyelé Bizottsag célvizsgalatot folytathat, ha az alapitvanyi célok megvalositasat,
illetve a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenység szabalyszerségét veszélyeztetve latja.

5.4. Amennyiben a Felugyel6 Bizottsag elnoke feladatainak ellatasaban akadalyoztatott, akkor
a Feltigyel6 Bizottsag altal megbizott tag gondoskodik a feladatok végzésérdl.

A Felugyel6 Bizottsag szervezeti rendjét €s mikodésének részletes szabalyait tigyrendjében maga
hatirozza meg. A Fellugyel6 Bizottsag tagjait és elnokét az Alapité Okiratban meghatarozott
dijazas illeti meg.

1.6. A TITKAR

6.1. A Kuratorium mikodéséhez szukséges szakmai és adminisztrativ feladatokat a
Kuratorium elnoke altal kinevezett kuratoriumi titkar latja el.
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10.1. Az Alapitvanyt az Alapité Okirat rendelkezései szerint a Kuratorium elnoke és a
Kuratérium egy fuggetlennek tekintendd tagja egyiittesen képviselik.

10.2. A Kuratérium az Alapitvany igazgatéja részére az Alapité Okiratban és jelen
SZMSZ-ben foglalt esetekben, a Kuratérium kizarolagos hataskorébe tartozd ugyek
kivételével, az Alapitvany képviseletének ellitasira allandé felhatalmazast ad. Ezen
felhatalmazas alapjin az Igazgaté jogosult a Kuratorium altal jovahagyott eéves
koltségvetési terv keretein belill szerzGdések megkotésére, kotelezettségvallalasra,
beszerzési dontések meghozatalara.

10.3. A Kuratérium dontésével az Alapité Okirat IV. 5. 1. pontjara tekintettel az
Alapitvany igazgatéja vagy alkalmazottai részére eseti képviseleti jogot biztosithat a
Kuratétium ltal meghatirozott dontések végrehajtasa tekintetében.

10.4. Az Alapitvany nevében aldirisra az alland6 képviseleti jogosultsaggal rendelkezd
személyek jogosultak. A képviseletre jogosult személyek névalairisukat az alapitvany
elirt, elényomott vagy nyomtatott neve alatt a kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi
cimpéldany szerint kételesek hasznalni az alapitvany képviselete soran.

1.11. A KULSO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

11.1. A nyilvanossig érdeklédésére a Kuratorium elnoke széban vagy iriasban részletes
tajékoztatast adhat az Alapitvany mikodésérdl (sajtonyilatkozat). Ezt a jogat a
Kuratérium tagjaira, a Feliigyel6 Bizottsag elndkére és tagjaira  atruhazhatja.
Sajtotijékoztatd Osszehivasira a Kuratorium elnoke vagy a Kuratérium dontése alapjan
az igazgatd jogosult.

112 Az Alapitviny nemzetkdzi szakmai kapcsolatainak, a Kuratérium és a Felugyelo
Bizottsag elndke, illetve tagjai bel- és kiilfoldi konferenciakon valo részvételének, illetve
utazasanak, kilfoldi vendégek fogadasanak szervezésérdl az igazgaté gondoskodik.

11.3. Az Alapitvany testilleti tagjainak és dolgozoinak reprezentacios keretét a
Kurat6rium allapitja meg.

1.12. KOTELEZETTSEGVALLALAS, A BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES
ES A BESZERZESEK

12:1. Az Alapitvany nevében t6rténé kotelezettségvallalasra a Kuratorium dontését
kévetben a Kuratorium elndke és a Kuratorium egy fuggetlennek tekintend6 tagja
egyiittesen, illetve a Kuratérium dontése és felhatalmazasa alapjan, értékhatirra tekintet
nélkul az Igazgato jogosult.
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12.2. Az Alapitviny bankszamlija feletti rendelkezésre a Kuratérium elnéke és a
Kuratérium egy fiiggetlennek tekintendé tagja egyuttesen, illetve az Alapitvany igazgatdia
jogosult.

12.3. Az Alapitvany hitelt, visszatéritendd timogatast csak ugy kaphat, ha a visszatéritési
kotelezettség nem haladja meg az Alapitvany rendelkezésre allo vagyonat. E rendelkezés
alkalmazasaban figyelembe kell venni a kévetelések és tartozasok egyenlegét, valamint a
tamogatasi dontésben meghatirozott koltségvetési tamogatas értékét.

12.4. Az Alapitviny mikodéséhez szitkséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint
eseti megbizasok kapcsan netté 500.000,- Ft, azaz otszazezer forint erejéig - eltérd
jogszabilyi, vagy egyéb rendelkezés hianyaban - irasbeli megrendel6 kiallitasa, valamint az
ebben a kérben létrejove szerzddések irisba foglalisa nem kételezd.

12.5. A nettd 500.000.- Ft sszeghatart_meghalad osszegben az Alapitvany terhére
kotelezettséget vallalni csak irasban lehet.

12.6; A netté 2.000.000.- Ft ésszeghatirt meghaladd targyl eszkoz vagy szolgaltatas
megrendelése estén a beszerzési szabalyzatban meghatirozott esetekben az Alapitvany a
beszerzési szabalyzatban megjelslt eljarast koteles lefolytatni.

1.13. AZ UTALVANYOZAS

13.1. Az Alapitvany terhére — értékhatirra tekintet nélkil — egy személyben az
Alapitvany igazgatéja rendelkezik utalvanyozasi jogkorrel. Az utalvinyozis rendjét a
Kurat6rium altal jovihagyott Pénzkezelési szabalyzat és Befektetési szabalyzat hatirozza
mcg.

1.14. AZ ELEKTRONIKUS HATAROZATHOZATAL

14.1. Kivételes esetben elektronikus kommunikaciés eszkéz (e-mail) igénybevételével
torténé szavazas tarthatd, amikor azt a Kuratérium elnéke irdsban elrendel, és ez ellen a
Kuratoriumi  tagok legalibb kétharmadinak nincs irasban (e-mail Gtjan) jelzett
ellenvetése. Ez esetben a kuratériumi tagok fizikai részvétele helyettesitheté technikai
eszkozok igénybevételével.

14.2. A szavazatot elektronikusan kell elkiildeni a szavazat leadisira vonatkoz6 felkérést
tartalmazé e-mailben megadott cimre, a kinyomtatott szavazolap alairt és szkennelt
formiban torténd megkiildésével. A szavazOlap mintija jelen Szabalyzat 1. sz.
melleklete.

14.3. Az elektronikus déntéshozatal érvényes, amennyiben az e-mailben kikiildétt
eloterjesztéstGl a meghatirozott idGpontig legalibb 4 kuratériumi tag szavaz és a
fuggetlennek tekintendék tobbségben vannak. Amennyiben az egyes kuratériumi tag
nem szavaz a kijelolt hatiridSig, hallgatisa nem minésiil sem tamogatasnak, sem
ellenkezésnek, sem tartozkodisnak.
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14.4. Az elektronikus és internet alapti kommunikaciés eszkozok Gtjan hozott hatarozat
akkor 1ép hatilyba, amikor a hatirozati javaslatra leadott szavazatok — a megallapitott
hatariddn, de legkésSbb a kezdeményezéstol szamitott 2 munkanapon beliil, a masodik
munkanap 18.00 érajiig — megérkeznek felkérést tartalmazé e-mailben megadott cimre.
Amennyiben az érvényességhez szikséges szamu szavazatok alapjan a hatarozat
clfogadasat vagy elutasitisit a még le nem adott szavazatok befolyasolhatjak, a hatirozat
csak a fenti hataridd elteltével 1ép hatalyba.

14.5. Az elektronikus dontéshozatal okardl, témajarol és a szavazas eredményérol
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Kuratorium elnoke és titkdra ir ald. A
jcgyz6konyvet valamennyi kuratériumi tag részére meg kell kildeni a szavazatszamlalas
lezarasat kovetS 15 napon belil.

1.15. EGYES MUNKATUGYI SZABALYOK, MUNKAVALLOK HELYETTESITESE

151. Az Alapitvany igazgatojaval a Kuratérium munkaszerzédést kot, melyet az elnok
és egy fiiggetlennek tekintett tag ir ali. A Kuratorium a munkaltatdi jogokat az SzMSz
3.3. illetve 4.2. pontja szerint hatarozza meg.

15.2. Az Alapitvany dolgozol vonatkozdsiban a munkaltatéi jogok gyakorlasara az
Alapitvany igazgat6ja jogosult, kivéve a munkaviszony, létesitését megszuntetését és a
javadalmazas megallapitasat. Az Alapitvany dolgozoira a Munka
Toérvénykonyvkonyvében foglaltak iranyadok.

15.3. Az igazgaté nem jogosult normativ, szabalyozasi jellegli utasitas kiadasara. Az
Alapitvany mikodését meghatirozo szabalyzatokat a Kuratorium hagyja jova, amelyeken
fel kell tintetni a jovahagyé hatirozat szamat. Nyilvantartasukat az Alapitvany titkara

laga.

15.4. Az igazgaté tdjékoztato jellegl korlevelet adhat ki papiron vagy elektronikus
formaban. A munkavégzés rendjét — a jogszabaly keretei kozott - az igazgato hatarozza
meg.

15.5. Az igazgaté a napi feladatok cllitasa érdekében az Alapitvany dolgozoi részére

munkaértekezletet tarthat. Amennyiben a feladatok, a felel6sok és a hatiridék rogzitése
érdekében szitkséges, akkor az értekezletrdl emlékeztetGt kell készitent.

15.6. Az Alapitvany dolgoz6i szimara munkatigyi szabalyzatot csak nagyobb létszamu
munkavallalé esetén, a Kuratérium rendelkezésétdl fiiggden kell késziteni. A dolgozok
feladatait és hataskorét az igazgatd dltal aldirt munkakori leirasok tartalmazzak. A
munkavégzés specidlis szabalyairol és a helyettesités rendjérol is a munkakori leirasban
kell rendelkezni.

15.7. A dolgozok szemeélyl anyaginak Srzésérol és felelbsérdl az igazgatod gondoskodik.

15.8. Az Igazgatét atmeneti akadalyoztatisa esetén a Titkdrsigvezeto helyettesiti az
Alapitvany operativ miikodéséhez szikséges jogk6rékben, mely nem terjed ki az
Alapitvany nevében tortén6 kotelezettség vallalasra, illetve a bankszamla feletti
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rendelkezésre. Az Igazgaté tartds, 30 napot meghaladé akadilyoztatisa esetén a
helyettesitésr6l a Kuratétium dont. Az Alapitvany mas alkalmazottainak helyettesitési
rendjére vonatkozoan az Igazgaté rendelkezik.

15.9. Az Alapitviny minden alkalmazottja koteles a munkija soran tudomasara jutott
bizalmas és alapvet6 fontossigu informaciokat megérizni.

1.16. IRATKEZELES

a. Az Alapitvany iratkezelése, az iratok tirolisa az alapitvany székhelyén torténik. A
Kuratérium mikoédésével kapesolatos iratok kezelése az Alapitvany titkaranak, az
Alapitvany egyéb iratainak kezelése kozvetlenil az igazgaté mellett dolgozéd
titkirsagvezetonek a feladata és kotelessége.

b. A keletkezett iratokrSl és bizonylatokrdl nyilvantartist kell vezetni, melynek
tartalmaznia kell legalibb az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat és
nyilvintartasi szamat (iktatorendszer).

c. Az Alapitvany iratkezelési rendjét a Kuratérium altal jovahagyott iratkezelési
szabalyzat hatarozza meg.

d. Az Alapitviny képviseletére a kévetkezd bélyegzé hasznalhato: téglalap alaku
béelyegzS, amely tartalmazza az Alapitvany hivatalos megnevezését, székhelyét,
ado6-, illetve bankszamlaszamat.

e. A belyegz6k tirolasirdl oly modon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ. az elfogadasanak napjan lép hatilyba. Az SZMSZ médositisira az elfogadasara
vonatkozo szabilyokat kell alkalmazni. Jelen SZMSZ-ben nem szabilyozott kérdésekben az
Alapité Okiratot, a Polgari Torvénykonyv szerinti, illetve a mindenkori hatalyos egyéb jogszabalyi
rendelkezéseket kell figyelembe venni.

.'I/ :’\‘
Dr. Naszvadi Gyorgy " Réfy Imre
Kuratérium elnoke Kuratérium tagja
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