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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Pallas Athéné Innovacios és Geopolitikai Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany)
Kuratériuma az Alapitvany szervezetével és mi(ikddésével kapcsolatos alapvetd
szabalyokat jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
hatarozza meg.

AZ ALAPITVANY ADATAI

Az Alapitvany neve: Pallas Athéné Innovacios és Geopolitikai Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 1013 Budapest, Dobrentei utca 2.

Az Alapitvany birésagi nyilvantartasba vételi szama: 01-01-0012554
Nyilvantarto birdsag: Févarosi Torvényszék
Az Alapitvany alapitdja: Magyar Nemzeti Bank

(székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.)

Az Alapito Okirat kelte: 2017. szeptember 26.

Az Alapitvany nyitott, ahhoz barki csatlakozhat, ha az Alapitvany céljaival egyetért,
azt vagyonrendeléssel tamogatni kivanja és az Alapitd Okirat rendelkezéseit

elfogadja.

AZ ALAPITVANY CEUA

. tudomanyos, kutatas-fejlesztési, innovacios és modernizacios tudaskézpont létrehozdsa és

mikodtetése;

. a tudasteremtés Gsztdonzése, a tudomanyos ismeretek és tapasztalatok megosztasa;

.a pgazdasaghban alkalmazhatd kutatas-fejlesztés Osztonzése, azok eredményeinek
elterjesztése, ezaltal a kis- és kozepes méretl vallalkozasok versenyképességének

elfsegitése;

4. a magas hozzaadott értékd foglalkoztatas erésitése;

5

. tudomanyos, kutatds-fejlesztési, innovacios és modernizacios vallalkozoi klaszterek és
halozatok épitése, létrehozasanak Oszténzése, tamogatasa;
. @a magyar szellemi 6rékség gazdagitasa;
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7. nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok Gszténzése és fejlesztése, a nemzetkozi eredmények
becsatornazasa;

8. kiilfoldi tapasztalatszerzés tamogatasa;

9. az oktatasi modszerek szinvonalanak fejlesztése;

10. hasonlé célu szervezetekkel az egylttmiikodés elGsegitése és tamogatasa, kozos
projektek, programok miikodtetése;

11. részvétel hazai és eurdpai unios tamogatasi és palyazati programokban;

12. tandcsadas, informacio szolgaltatas biztositasa;

13. olyan, a vilag globdlis miikodését és a teriileti fejlédést leiré és prognosztizald
geostratégiai és geopolitikai tudasteremtés dsztonzése, amely segiti Magyarorszag és
térségei, valamint a tagabb régié gazdasagi fejl6désének el6mozditasat;

14. gazdasagfoldrajzi  és  gazdasagtorténeti,  teriileti  gazdasagtani kutatasok
gazdasagpolitikaban és tarsadalomiranyitdsban és tervezésben alkalmazhatd
eredményeinek 6szténzése;

15. gazdasagstratégiaval és tervezéssel kapcsolatos szakmai kozélet Osztonzése, pl.
mihelymunkak és kutatécsoportok, forumok tamogatasaval;

16. geostratégiai és geopolitikai intézmény kiépitése miihelyek bevonasaval;

17. a kozgazdasagtan, a kapcsolédod tarsadalomtudomanyi és geografiai szakteriiletek és a
geopolitikaval kapcsolatos 6sszefliggések szakmai vizsgalata.

AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

1. A KURATORIUM

1.1. Az Alapitvany dontéshozo, képviseleti és (igyintéz6 szerve a Kuratdrium. A
Kuratdérium gondoskodik az Alapitvany céljainak megfelel6 miikddésérdl, biztositja az
alapitvanyi vagyon gondos kezelését. A Kuratérium hat (6) fébdl all, megbizatasuk
hatarozatlan idére szél.

1.2. A Kuratérium kizarolagos hataskérébe tartozik:

1. az egyesulési jogrél, a kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
miikédésérdl és tamogatdsarol sz6l6 2011. évi CLXXV. torvényben meghatarozott
beszamolo elfogadasardl;

2. az alapitvanyi cél megvaldsitasaval kozvetlenll Osszefliggé gazdasagi
tevékenység folytatasarol;

3. az Alapitvany éves koltségvetési tervének, az arrdl vald beszamoldnak és az éves
mérlegnek az elfogadasardl;

4. az alapitvanyi vagyon kezelésérél, ennek soran dontés az Alapitvany céljainak

megfelelé vagyoni hozzajarulasok és pénzigyi forrasok elfogadasardl, valamint

azok felhasznalasarol;

a Kuratorium tigyrendjének elfogadasarol;

. az Alapitvany munkaszervezete vezetGjének (igazgatd) a személyérél;

kuratdriumi tag visszahivasaval kapcsolatos javaslattételrdl;

az Alapitvany Szervezeti és MUikodési Szabalyzatanak a jelen Alapité Okiratban

foglaltaknak megfelel6 meghatarozasarol, médositdsarol;

® N o w
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9. palyazatok kiirasarol, azok feltételeir6l, a tamogatdsok odaitélésérdl,
nyilvanossagra hozatalardl;

10. gazdasagi tarsasag alapitasardl, gazdalkodo szervezetben részesedés szerzésérdl,
ingatlan adasvételérdl, ingatlanon végrehajtandd beruhazasrdl;

11. dontés mindazokban a kérdésekben, amelyeket az Alapitvany Szervezeti és
Miikédési Szabalyzata a Kuratdrium kizarélagos hataskorébe utal, és amit
jogszabaly szerint a Kuratérium hataskorébe tartozhat;

12. az Alapitvany belsé szabdlyzatainak elfogadasardl, ennek keretében kiiléndsen a
jelen Alapité Okirat V. fejezetében foglaltakra tekintettel befektetési szabalyzat
elfogadasardl;

13. mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly a Kuratérium kizarélagos
hataskorébe utal.

1.3. A Kuratdrium gyakorolja a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének jogat az
Alapitvany lgazgatodja felett.

1.4. A Kuratérium tagjait és elnokét az Alapitd Okirat szerint meghatarozott dijazas illeti
meg. A kuratériumi tagok tevékenységlikkel osszefliggésben felmeriilt és igazolt
koltségeik megtéritésére is jogosultak.

1.5. A Kuratérium mikodésének részletes szabdlyait ligyrendjében hatarozza meg.

2. A KURATORIUM ELNOKE
2.1 A Kuratorium elnéke:
a) az Alapitd Okiratban és jelen SZMSZ-ben meghatarozottak szerint képviseli a

Kuratériumot,
b) az Alapité Okiratban és jelen SZMSZ-ben meghatéarozottak szerint rendelkezik az

Alapitvany bankszamlaja felett,
c) elGkésziti, 6sszehivja, levezeti a Kuratorium tléseit,
d) vezeti a Hatdrozatok Tarat.

2.2. A Kuratorium elnoke gyakorolja a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének
jogat az Alapitvany egyéb munkavallaléi felett, valamint a javadalmazas megallapitasanak
jogat az Alapitvany igazgatdja és egyéb munkavallaléi felett.

23. A Kuratérium elnokét akaddlyoztatdasa, tavolléte esetén az dltala
kijel6ltelnckhelyettes, ilyen hidnyaban a kuratérium altal megbizott kuratériumi tag
helyettesiti.
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3. AFELUGYELO BIZOTTSAG

3.1 Az Alapitvany m(ikodésének és gazdalkodasanak torvényességét és célszer(iségét a
Felligyel6 Bizottsag ellen6rzi. A Feliigyel6 Bizottsdg tagjainak szama 3 {6, megbizasuk
hatarozatlan id6re szol. A Felligyel6 Bizottsag tagjait, illetve az elndkét az Alapité kéri fel.

3.2 A Felligyel§ Bizottsag ellenérzi:

a) az Alapitvany m(ikédését, gazdalkodasat az ligyek teljes korét atfogdan, igy
kilondsen a kuratériumi déntések 6sszhangjat az Alapitvany Alapité Okirataban
meghatarozott alapitvanyi célokkal;

b) az éves meérlegbeszamold és elkészitett konyvvizsgdldi jelentés alapjan az
Alapitvanyt és a Kuratérium tevékenységét.

3.3 A Felligyel6 Bizottsag célvizsgalatot folytathat, ha az alapitvanyi célok megvalositasat,
illetve a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenység szabalyszerliségét veszélyeztetve latja.

3.4 Amennyiben a Feliigyel§ Bizottsag elndke feladatainak ellatdsaban akadalyoztatott,
akkor a Felligyeld Bizottsag altal megbizott tag gondoskodik a feladatok végzésérdél.

3.5A Feliigyel6 Bizottsag szervezeti rendjét és miukodésének részletes szabalyait
ugyrendjében maga hatdrozza meg. A Felligyelé Bizottsag tagjait és elnokét az Alapito
Okiratban meghatdrozott dijazas illeti meg.

4. AZIGAZGATO

4.1 Az Alapitvany munkaszervezetet hoz létre, amelyet az igazgato vezet.

4.2 Az Alapitvany igazgatdja

a) a Kuratdérium altal meghatarozott elvek alapjan és keretek kozott iranyitja az
Alapitvany munkaszervezetének miikédését,

b) gondoskodik a Kuratorium 3altal meghatarozandé feladatok elSkészitésérdl,
végrehajtasarol és ellenbrzésérdl,

c) ellenérzi a kuratériumi déntések végrehajtasat,

d) figyelemmel kiséri a koltségvetési terv végrehajtasat,

e) gondoskodik a beérkez6 és kimend iratok megfelel6 kezelésérd,
adminisztracidjarol,

f) folyamatosan tartja a kapcsolatot az Alapitvany kényvel&jével és
konyvvizsgaldjaval,

g) ellatja az utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat
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4.3 Az Alapitvany igazgatdja gyakorolja a munkaltatoi jogokat a munkaviszony létesitése,
megsziintetése és a javadalmazds megallapitdsa kivételével az Alapitvany

munkavallaldi felett.

4.4 Az igazgato koteles gondoskodni a jogszabalyban elGirt szamviteli, kényvelési rend
kialakitasardl, az allammal szembeni kételezettségek teljesitésérdl.

4.5 Az igazgaté az operativ teendbk elvégzéséhez titkarsagvezetét alkalmazhat, aki
munkakdrében ellathatja a kuratériumi titkari feladatokat is.

5 ATITKAR
5.1 A Kuratorium mikodéséhez sziikséges szakmai és adminisztrativ feladatokat a

Kuratérium elndke altal kinevezett kuratériumi titkar latja el.

5.2 A kuratdériumi titkar:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

j)

segiti a Kuratdérium elnékének munkajat a kuratériumi tlések elékészitésében és
dsszehivasaban,

segiti a Kuratérium tagjainak munkajat,

dontésre el6késziti a Kuratorium hataskorébe tartozo ligyeket,
ellatja a Kuratérium altal a hataskérébe utalt feladatokat,

jelzi a Kuratériumnak, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

gondoskodik a Kuratérium (ilései jegyz6konyveinek elkészitésérél és alairja
azokat, biztositja azok irattdrazasat, gondoskodik az iratok idGrendi lef(izésérél,
folyamatos hozzaférhetGségérdl,

alairja a Kuratdrium hatarozatait, végzéseit és zaro hatarozatait,
eléterjesztésekhez iktatédszamot ad, azok nyilvantartasat vezeti,

biztositja a palyazati anyagok sorrendben térténé lefiizését, hataridéket figyeli,
azok betartasara figyelmezteti az igazgatot és/vagy a kuratérium elndkét/tagjait.

gondoskodik a kuratériumi hatarozatok kényvének vezetésérél.

6 KUTATOINTEZET

A munkaszervezet keretein belil az Alapitvany céljainak elérése érdekében szakmai
kutatointézet m(ikédik. A kutatdintézet geopolitikai kutatasi munkat lat el. A Kutatdintézet
egyes feladatainak ellatdsara szakmai vezet6k nevezheték ki. A Kutatdintézet az Alapitvany
munkaszervezetén beliil miikodik, a kovetkezd munkakdrokkel: kutatd, kutatdsi vezet,
fordito, grafikus, oktatasi referens, nemzetkézi kapcsolatok referens.
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7 TITKARSAG

Az Alapitvany az adminisztracios és a koordindaciés feladatok ellataséara Titkarsagot hozhat
létre a Kutaté Mihelyek miikodési feltételeinek biztositasa és tevékenységiik korordinacidja
érdekében.

Az Titkarsag feladata:
h) adminisztrativ és titkarsagi feladok ellatasa;
i) rendezvényszervezés;
j) kiadvanyok és honlap kezelése;
k) beszerzések lebonyolitasa;
I) pdlyazatokkal kapcsolatos ligyintézés;

m) az alapitvany miikddtetésének biztositasaval kapcsolatos tovabbi feladatok.

8 TANACSADO TESTULETEK

8.1Az Alapitdé Okirat rendelkezési alapjan a Kuratérium létrehozhat tanacsadé
testiileteket munkajanak segitésére.

8.2 A tanacsado testiiletek eln6két és tagjait a Kuratérium kéri fel feladataik ellatasara. A
tanacsado testiiletek a Kuratdrium altal meghatarozott gyakorisagban iiléseznek, a
Kuratorium altal meghatarozott témadkban, az Alapitvany tevékenységéhez
igazodoan.

M. AZ ALAPITVANY MUKODESI RENDJE

9 AZ ALAPITVANY GAZDALKODASA

9.1 Az Alapité az Alapitvany céljaira vagyont rendelt. Az Alapité az Alapitvany miikddését
tovabbi vagyoni juttatasokkal segitheti.

9.2 Az Alapitvany céljainak megvaldsitasa érdekében az Alapitvany vagyona valamint
annak hozadékai és a céltamogatasok az Alapité Okiratba foglalt szabalyoknak
megfeleléen hasznélhaté fel.

9.3 Az Alapitvany céljaira rendelt vagyon felhasznalasi médjai:
a) Osztondij vagy egyéb tamogatas nyujtasa (a tovabbiakban egyiitt: timogatas),

b) az  Alapitvany miikodési koltségeinek, vagy mas  szerzGdéses
kotelezettségvallalasainak kifizetése,
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11

c) egyéb, az Alapitd Okiratban foglalt célokat szolgald pénziigyi teljesitések,
befektetések.

9.4 Az alapitvanyi vagyonbdl részesedSkkel az Alapitvany tamogatasi megallapodast vagy
mas szerz6dést kot. A megadllapodasokrdl, szerz8désekrél az alapitvany
titkarsagvezetdje nyilvantartast vezet (szerz6déstar).

9.5 Az Alapitvany csak kivételesen, az alapitvanyi célok megvalésitasaval 6sszefiiggd
gazdasagi tevékenységet folytathat. Az Alapitvany gazdidlkodasa soran elért
eredményét nem osztja fel, azt az alapité okiratdban meghatarozott tevékenységére

forditja.

9.6 Az Alapitvany adomanygyjté tevékenységet folytathat az Alapité Okirat
rendelkezései szerint.

9.7 Szabad pénzeszkézeit az Alapitvany kételes hasznositani. A befektetésekrél szold
szabalyzatot a Kuratérium hagyja jova.

AZ ALAPITVANY KEPVISELETE

10.1 Az Alapitvanyt az Alapité Okirat rendelkezései szerint a Kuratérium elndke és
a Kuratérium egy fliggetlennek tekintendd tagja egyiittesen képviselik.

10.2 A Kuratdrium az Alapitvany igazgatdja részére az Alapité Okiratban és jelen
SZMSZ-ben foglalt, a Kuratorium kizardlagos hatdskorébe tartozé ligyek kivételével és
értékhatdrokat meg nem haladé esetekben, az Alapitvany képviseletének ellatasara
allando felhatalmazast adhat.

10.3 A Kuratorium dontésével az Alapité Okirat IV.5.1. pontjara tekintettel az
Alapitvany igazgatdja vagy mas alkalmazottai részére eseti képviseleti jogot
biztosithat a Kuratérium &altal meghatarozott déntések végrehajtasa tekintetében.

10.4 Az Alapitvdny nevében aldirasra az allandd képviseleti jogosultsaggal
rendelkezé személyek jogosultak. A képviseletre jogosult személyek névaldirdsukat az
alapitvany elGirt, elényomott vagy nyomtatott neve alatt a kdzjegyzé altal hitelesitett
alairasi cimpéldany szerint kételesek hasznalni az alapitvany képviselete soran.

A KULSO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

11.1 A nyilvanossag érdekl6désére a Kuratérium elnéke széban vagy irdsban
részletes tajékoztatast adhat az Alapitvany miikédésérél (sajtényilatkozat). Ezt a jogat
a Kuratorium tagjaira, a Feliigyel6 Bizottsag elnbkére és tagjaira atruhazhatja.
Sajtotajékoztatd Gsszehivdsara a Kuratorium elndke vagy a Kuratérium dontése

alapjan az igazgaté jogosult.
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112 Minden elGterjesztésnek tartalmaznia kell javaslatot arra vonatkozéan, hogy a
dontésrél vagy a megtargyalt témardl a nyilvdnossag milyen formdaban és mikor
kapjon tajékoztatast (sajtokézlemény).

113 Az Alapitvany nemzetkézi szakmai kapcsolatainak, a Kuratérium és a Feliigyeld
Bizottsag elndke, illetve tagjai bel- és kiilfoldi konferencidkon valé részvételének,
illetve utazasanak, kilféldi vendégek fogaddsanak szervezésérsl az igazgatd
gondoskodik.

11.4 Az Alapitvany testiileti tagjainak és dolgozoéinak reprezentacids keretét a
Kuratérium allapitja meg.

A BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES ES A KOTELEZETTSEGVALLALAS

12.1 Az Alapitvany bankszamldja feletti rendelkezésre — értékhatarra tekintet
nélkil — a Kuratérium elndke és a Kuratorium egy fiiggetlennek tekintendd tagja
egyluttesen jogosult.

12.2 Az Alapitvany bankszamldja feletti rendelkezésre 5.000.000,- Ft azaz 6tmillié
forint értékhatarig az Alapitvany igazgatdja 6nalléan jogosult.

17.3 Az Alapitvany miikodéséhez sziikséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint
eseti megbizasok kapcsan 500.000,- Ft, azaz 6tszazezer forint és jarulékai erejéig -
eltérd jogszabalyi, vagy egyéb rendelkezés hidnyaban - irasbeli megrendeld kiallitasa,
valamint az ebben a kérben létrejévé szerz6dések irasba foglaldsa nem kételezd. Ezt
meghaladé Gsszegben az Alapitvany terhére kotelezettséget vallalni csak irdsban

lehet.
124 Az Alapitvany terhére kotelezettségvallaldsra jogosult:

a) szerz6désenként 100.000.000,- Ft, azaz szazmillié forint értékhatart meghaladdan
kizardlag a Kuratdrium altal hozott hatarozattal;

b) szerz8désenként 25.000.000,- Ft és 100.000.000,- Ft értékhatar kozott a
Kuratérium elndke és egy fliggetlennek tekintendé tagja egyiittesen.

c) szerzédésenként 25.000.000,- Ft értékhatarig az Alapitvany igazgatoja.

12.5 A meghatarozott értékhatdrok megallapitdsa soran a hatdrozatlan idétartamd
kotelezettségvdllalds egy évre vetitett nettd értékét, illetve a hatdrozott idejii
kotelezettségvallalas teljes idGtartamara es6 nettd értékét kell figyelembe venni.

12.6 Az Alapitvany hitelt, visszatéritendé tamogatast csak ugy kaphat, ha a
visszatéritési kotelezettség nem haladja meg az Alapitvany rendelkezésre 3&ll6
vagyonat. E rendelkezés alkalmazasaban figyelembe kell venni a kévetelések és
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tartozasok egyenlegét, valamint a tamogatdsi dontésben meghatérozott
koltségvetési tdmogatas értékét.

13 AZ UTALVANYOZAS

13.1 Az Alapitvany terhére — értékhatédrra tekintet nélkiil — egy személyben az
Alapitvany igazgatoja rendelkezik utalvanyozasi jogkérrel. Az utalvanyozas rendjét a
Kuratérium dltal jovahagyott Pénzkezelési szabdlyzat és Pénzgazdalkodasi és
befektetési szabalyzat hatarozza meg.

14 AZ ELEKTRONIKUS HATAROZATHOZATAL

14.1 A Kuratdrium az elektronikus és internet alapti kommunikaciés eszkézok (e-
mail) utjan is hozhat hatdrozatot. Ez esetben a kuratériumi tagok fizikai részvétele
helyettesitheté technikai eszkdzok igénybevételével. Elektronikus eszkoz
igénybevételével torténd szavazas tarthaté tovabba minden olyan esetben, amikor
azt a Kuratérium elndke irasban elrendeli, és ez ellen a Kuratériumi tagok legaldbb
kétharmadanak nincs irdsban jelzett (e-mail Gtjan eljuttatott) ellenvetése.

14.2 A szavazatot elektronikusan kell elkiildeni a szavazat leaddsara vonatkozdé
felkérést tartalmazo e-mailben megadott cimre, a kinyomtatott szavazélap alairt és
szkennelt formaban tortén6 megkuldésével. A szavazélap mintdja jelen Szabalyzat 1.
sz. melléklete. Amennyiben a koriilmények nem teszik lehetévé a szavazdlap
visszakiildését, abban az esetben az elGterjesztésre egyértelmiien leadott szavazat
(,igen”, ,nem”, ,tartézkodom”) elegendd megkiildeni.

14.3 Az elektronikus dontéshozatal érvényes, amennyiben az e-mailben kikiildétt
eléterjesztésrél a meghatdrozott idépontig a Kuratérium tagjainak tébb mint a fele
szavaz és a fiiggetlen tagok szavazatai tébbségben vannak. Amennyiben az egyes
kuratoriumi tag nem szavaz a kijelolt hatdridéig, hallgatdsa nem mindsiil sem
tdmogatdsnak, sem ellenkezésnek, sem tartézkoddsnak.

14.4 Az elektronikus és internet alapi kommunikacids eszk6zok utjan hozott
hatarozat akkor 1ép hatalyba, amikor a hatarozati javaslatra leadott szavazatok — a
megallapitott hataridén, de legkésébb a kezdeményezéstél szamitott 2 munkanapon
beliil, a masodik munkanap 18.00 6réjdig — megérkeznek a Kuratérium titkaranak.
Amennyiben az érvényességhez sziikséges szamu szavazatok alapjan a hatéarozat
elfogadasat vagy elutasitasat a még le nem adott szavazatok befolyasolhatjak, a
hatarozat csak a fenti hataridé elteltével lép hatdlyba.

14.5 Az elektronikus dontéshozatal okdrdl, témajardl és a szavazas eredményérél
jegyz6konyvet kell késziteni, melyet a Kuratérium elnéke és titkdra ir ald. A
jegyz6konyvet valamennyi kuratériumi tag részére meg kell kiildeni a
szavazatszamlalas lezarasat kovetd 15 napon beliil.
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15 EGYES MUNKAUGYI SZABALYOK, MUNKAVALLALOK HELYETTESITESE

15.1 Az Alapitvany igazgatdjaval a Kuratérium munkaszerz6dést koét, amelyet az
elnok és egy fliggetlennek tekintett tag ir ala. A Kuratérium a munkaltatéi jogokat az
SZMSZ 3.3. illetve 4.2. pontja szerint hatarozza meg.

15.2 Az Alapitvany dolgozéi vonatkozasdban a munkaltatéi jogok gyakorlasara az
Alapitvany igazgatdja jogosult, kivéve a munkaviszony, létesitését megsziintetését és
a javadalmazds megallapitasat. Az Alapitvany dolgozdoira a Munka
Torvénykonyvkonyvében foglaltak iranyadok.

15.3 Az igazgato nem jogosult normativ, szabalyozasi jellegli utasitas kiadasara. Az
Alapitvany mi(ikodését meghatarozé szabdlyzatokat a Kuratérium hagyja jova,
amelyeken fel kell tiintetni a jévdhagyo hatarozat szamat. Nyilvantartasukat az
Alapitvany titkara latja.

15.4 Az igazgatd tajékoztato jellegl korlevelet adhat ki papiron vagy elektronikus
formaban. A munkavégzés rendjét — a jogszabaly keretei kézott - az igazgatd
hatarozza meg.

15.5 Az igazgato a napi feladatok ellatasa érdekében az Alapitvany dolgozdi részére
munkaértekezletet tarthat. Amennyiben a feladatok, a felelgsdk és a hatarid6k
rogzitése érdekében sziikséges, akkor az értekezletrél emlékeztetét kell késziteni.

156 Az Alapitvany dolgozdi szdmara munkaligyi szabalyzatot csak nagyobb
létszamu munkavallald esetén, a Kuratérium rendelkezésétdl fiiggben kell késziteni. A
dolgozok feladatait és hataskorét az igazgatd altal alairt munkakdori leirdsok
tartalmazzak. A munkavégzés specialis szabalyairdl és a helyettesités rendjérél is a
munkakori leirasban kell rendelkezni.

15.7 A dolgozok személyi anyaganak Grzésérél és felelsérél az igazgatd
gondoskodik.

15.8 Az Igazgatot atmeneti akadalyoztatasa esetén a Titkarsagvezetd helyettesiti az
Alapitvany operativ mikodéséhez sziikséges jogkérdkben, mely nem terjed ki az
Alapitvany nevében torténé kotelezettség vallalasra, illetve a bankszamla feletti
rendelkezésre. Az Igazgatd tartds, 30 napot meghaladdé akadalyoztatasa esetén a
helyettesitésrél a Kuratérium dont. Az Alapitvany mas alkalmazottainak helyettesitési
rendjére vonatkozoan az Igazgaté rendelkezik.

15.9 Az Alapitvany minden alkalmazottja kételes a munkdja soran tudomasara
jutott bizalmas és alapvet6 fontossagu informacidkat megdrizni.
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16 IRATKEZELES
16.1 Az Alapitvdny iratkezelése, az iratok tarolasa az alapitvany székhelyén
torténik. A Kuratérium miikodésével kapcsolatos iratok kezelése az Alapitvany
titkaranak, az Alapitvany egyéb iratainak kezelése kdzvetleniil az igazgaté mellett
dolgozd titkarsagvezetdnek a feladata és kotelessége.

16.2 A keletkezett iratokrdl és bizonylatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek
tartalmaznia kell legaldbb az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat és
nyilvantartasi szamat (iktatérendszer).

16.3 Az Alapitvany iratkezelési rendjét a Kuratérium altal jovahagyott iratkezelési
szabdlyzat hatarozza meg.

16.4 Az Alapitvany képviseletére a kovetkez6 bélyegzé hasznélhatd: téglalap alaku
belyegz6 a Pallas Athéné Geopolitikai Alapitvany, Székhely: 1054 Budapest,
Szabadsag tér 8-9. lenyomattal, amely tartalmazza a késébb meghatarozandé ado,-
illetve bankszamlaszamot.

16.5 A bélyegz8k tarolasardl oly madon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ az elfogaddsdnak napjan lép hatalyba. Az SZMSZ mddositasara az elfogadésara
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Jelen SZMSZ-ben nem szabdlyozott kérdésekben az
Alapité Okiratot, a Polgdri Torvénykényv szerinti, illetve a mindenkori hatalyos egyéb
jogszabalyi rendelkezéseket kell figyelembe venni.

Csizmadja Norbert
a Kuratorjum elndke
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