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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) Bevezetés

A jelen Szabdlyzat az Alapitvany miikodése sordn megvalésulé adatkezelés belss szabalyait
tartalmazza.

A jelen Szabalyzat megéllapitdsa és mddositasa az Alapité Okirat VI.3.14. k) pontja alapjan a
Kuratorium kizdrdélagos hataskorébe tartozik.

Az Alapitvany kinyilvdnitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelelé belsé szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozataldval — Ugy végzi, hogy az minden
kériilmények kozott felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. &prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informaciés
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2.) A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azon belsGé szabalyok megdllapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjdk, hogy az Alapitvany adatkezel§ tevékenysége megfeleljen az Eurépai
Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (altaldnos
adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban: Rendelet) sz616 rendelet, valamint az informdcios
énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

3.) A Szabalyzat hatalya
Idébeli hatély: A jelen szabalyzat elfogadasdnak napjat kévetd napon Iép hatalyba.
Targyi hatdly: A Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatok

kezelésére terjed ki azzal, hogy jelen szabalyzat alkalmazdsa tekintetében a természetes
személyekkel egy tekintet ald esik az egyéni véllalkozd, az egyéni vallalkozas és az egyéni cég.

4.) Az adatkezelés fébb elvei

Az adatkezelés minden fazisdban az alabbi elveknek megfeleléen, azok maximalis
érvényestilését biztositva kell eljarni. Az adatkezelés lenti elveinek mindenkori érvényre
juttatasaért az Alapitvanyt, mint adatkezel6t terheli felel§sség az elszamoltathatdsdg elve
lapjan.
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Jjogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlathatésdg elve: az adatok kezelését jogszeriien és
tisztességesen, az érintett szamara atlathaté médon kell végezni;

célhoz kétottség elve:a személyes adatok gyijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszer(l célbol torténhet és a gylijtott adatok nem kezelhetéek az elére meghatarozott
adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon, vagy mas célbdl;

adattakarékossdg elve: a kezelt adatok kérének az adatkezelés elére meghatarozott céljai
szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell lenniiik és a célhoz mérten szlikséges adatokra
kell korlatozddniuk;

pontossdg elve: a kezelt adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik;
minden észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék;

korldtozott tdrolhatésdg elve: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak az adatkezelés elgre meghatarozott
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;

integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
veletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kérosodasaval szembeni védelmet is
ideértve;

5.) Alapvetések

Az Alapitvanyndl a Rendelet 30. cikk (5) bekezdésével osszhangban az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasara nem kerdl sor.

Az Alapitvany torekszik arra, hogy minden 3altala kezelt személyes adatot az érintettdl
szerezzen be.

Az Alapitvanynal a Rendelet 37. cikk (1) bekezdése és az Infotv. 25/L. §-a alapjan
adatvédelmi tisztvisel6 valasztasara nem keriil sor, mivel az ott irt feltételek az Alapitvany,
mint adatkezel§ esetében nem allnak fenn.

Az Alapitvany nem végez személyes adatokhoz kapcsolédéan a Rendelet 35. cikkében irtak
szerinti adatkezelé tevékenységet. A Rendelet 35. (1), kiilénésen a (3) bekezdése szerinti
adatkezelési tevékenység esetleges tervezése soran az Alapitvany koteles adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.
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6.) Fogalommeghatarozasok

x I

10.

11.

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonésen valamely azonosité, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonosségéara vonatkozé egy vagy
tébb tényezd alapjén azonosithatd;

kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggyoz6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok,

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek ésszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kézlés tovébbitds, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhet6vé tétel atjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, térlés, illetve
megsemmisités;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele;

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa tébbé
nem lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése atjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége;

profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formija,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé
bizonyos személyes jellemz8k értékelésére, kiilénésen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé
jellemz6k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizélt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt &llomanya, amely
meghatdarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan
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12.

13.

14.

15.

16.

vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy
a tagéllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezels nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fuggetlendl attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unios vagy a tagallami joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy felelien az adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi

szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé
kbzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§
tajékoztatdson alapuld és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlenil kifejezé cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Gt érint6 személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi,

I. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1.) Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike, mint adatkezelésre feljogosité jogalap teljesiil @ Rendelet 6. cikkével

adsszhangban:

a) az érintett hozzdjdruldsdt adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelGz6en az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

P’d

c)az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitéséhez
szlikséges;
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d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii tevékenység keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

flaz adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsdagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az Alapitvanynal ténylegesen megvaldsulé adatkezelések jogalapja az érintett hozzajarulasa,
szerz6des vagy jogi kételezettség teljesitése. Az adatkezelés valamelyik jogalapjanak
megsziinése nem zarja ki, hogy az adott adat mas jogalapon kezelhet§.

IIl. FEJEZET
AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPLO ADATKEZELES

Az érintett hozzajarulasa abban az esetben lehet az adatkezelés alapja, ha a személyes
adatok adott célhoz kotott kezelésére sem szerz6dés teljesitése, sem jog jogi kotelezettség
teljesitése vagy jogos érdek érvényesitése nem ad alapot.

A hozzéjéruldson alapuld adatkezelés esetén az érintett hozzajaruldsat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell kérni.

A hozzdjérulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast
az oOsszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

Az Alapitvanyndl a hozzéjarulds nem adhaté meg olyan irasbeli nyilatkozat keretében, mely
mas ligyekre is vonatkozik.

Az Alapitvany nem kéti szerzédés megkétését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozzdjérulds megadasdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés
teljesitéséhez.

Az érintett hozzéjéruldst barmilyen, az Alapitvannyal e-mail Gtjan k6z6lt nyilatkozatban, vagy
az Alapitvany tevékenységi kérében eljaré munkavallalé felé tett szébeli kdzléssel vonatja
vissza. A hozzajarulds szobeli visszavonasa esetén az érintett munkavallalé irasbeli jelzéssel
él az Alapitvdny mindenkori Igazgatdja felé megadva minden, az adatkezelés mielGbbi
megszilintetéséhez sziikséges informaciot, igy kiilénésen az érintett nevét, a visszavonas
idépontjat és a visszavondssal érintett adatok korét.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezel§ a
felvett adatokat térvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség
teljesitése céljabdl tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil is kezelheti.
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IV. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESEN ALAPLO ADATKEZELES

1) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol figgetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatirozta meg. Az érintettel az
adatkezelés megkezdése el6tt ezesetben kdzdlni kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabba
az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonésen az adatkezelés céljardl és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamdrdl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra vonatkozd jogi
kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetSségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az elSbbi
informacidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvdnossagra hozatalédval
is.

2.) Az Alapitvany jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elGirt add és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kényvelés, addzas) céljabdl kezeli a vevéként,
szallitéként, tdmogatottként, 6szténdijasként vagy munkavallaléként vele kapcsolatba lépd
természetes személyek torvényben meghatérozott, kdzteherviselés teljesitéséhez, valamint
a tarsadalombiztositas pénzbeli elldtasainak igénybevételéhez sziikséges adatait. A kezelt
adatok korét a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-a, az altalanos forgalmi adérél
sz6l6 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-ai, a személyi jovedelemadoérdl szélé6 1995, évi
CXVII. torvény, valamint egyes tarsadalombiztositasi befizetési kotelezettségeket, illetve
kedvezményeket elGird jogszabélyok hatarozzak meg.

A szemelyes adatok tarolasanak idStartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kdvetd
8 év.

A jelen 2.) pont szerinti személyes adatok tovébbitasra keriilnek az Alapitvannyal szamviteli
és bérszamfejtési feladatok ellatasa céljabol szerzédéses kapcsolatban &ll6 mindenkori
szervezet részére, aki a jelenleg az OPTIMA Befektetési Zrt., aki egyben a személyes adatok
cimzettje is. A cimzettnél a jelen 2.) pont szerinti személyes adatok megismerésére
jogosultak az adézasi, konyvviteli, bérszdmfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellaté
munkavallaldk és adatfeldolgozok.

V. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkaligyi, személyzeti nyilvantartas

1) A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, szilkségesek és a
munkavallalé személyhez fliz6d& jogait nem sértik.
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A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartisa, a
munkaviszonybdl szdrmazé jogok és kitelezettségek teljesitése.

2.) Az Alapitvany munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése jogcimén kezeli a
munkavallalok alabbi adatait:

. néy,

. sziiletési név,

. szlletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. munkaba lépésének idépontja,

16. munkakor,

17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

18. fénykép,

19. 6néletrajz,

20. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
21. a munkaviszony megsz(inésének mddja és ideje,

22. a munkakéri alkalmassagi vizsgalatok (kételezé lizemorvosi vizsgalat)
osszegzése/eredménye,

23. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsénés biztosité pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalé tagsagi szama,

24. kiilféldi munkavallalé esetén atlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumdnak megnevezését és szama,

25. tizemi balesetekhez kapcsoléddan keletkez§ és a munkaltatéi tigyintézéshez szlikséges
adatok,

26. a Cafeteria juttatasok igénybevétele soran megadott SZEP kartya, egészségpénztari és
egyéb adatok.

LNV P WNR

A munkavéllalé munkabérébél jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, alapjan levonandé
tartozasra vonatkoz6 adatokat az Alapitvany a birdsagi végrehajtasrél szolé 1994. évi LIIL.
térvény 24.§-a alapjan kezeli.

A 22. ponthoz kapcsoldddan kezelhetd személyes adatok kére a munkakori alkalmassag
ténye, és az ehhez sziikséges feltételek.

A keres6képtelenségre vonatkozd, tappénz vagy mas tipusi pénzbeli egészségbiztositasi
ellatas igénybevételéhez sziikséges adatok kezelése az IV. 2.) pont hatélya ala tartozik.
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A jelen lIl. fejezet szerinti személyes adatok tovébbitasra keriilnek az Alapitvannyal
szamviteli és bérszamfejtési feladatok elldtésa céljabol szerzédéses kapcsolatban &ll6
mindenkori szervezet, mint adatfeldolgozo részére, aki a jelenleg az OPTIMA Befektetési Zrt.,
aki egyben a személyes adatok cimzettje is. A cimzettnél a jelen 2.) pont szerinti személyes
adatok  megismerésére  jogosultak az  adézdsi,  kénywviteli,  bérszamfejtési,
tarsadalombiztositési feladatait ellaté munkavallalok és adatfeldolgozok.

A munkavallalok személyes adatainak szervezeten beliili cimzettje a munkaltatéi jogkor
gyakorldja.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: az adott adatra jogszabalyban meghatarozott
idGtartam, jogszabalyi rendelkezés hidnydban munkaviszony megsziinését kévets 3 év.

Az Alapitvany a munkaszerzédés megkétésével egyidejileg, illetve a jelen szabélyzat
hatalyba Iépését koveté 10 napon belil a 3. szdmu melléklet atadasaval tajékoztatja a
munkavallalét az adatkezelés korilményeirél.

Felvételre jelentkezbk adatainak (6néletrajzok) kezelése

Az Alapitvany kezeli az alldsra jelentkez6k &ltal rendelkezésre bocsajtott Gnéletrajzok
tartalmat és a jelentkezés sordn esetleg megadott egyéb személyes adatokat.

A jelentkez6ktbl kérhetd személyes adatok kére: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, korabbi munkavaéllaldsra, egyéb relevéns
tapasztalatra vonatkozo6 adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés elbirdldsa, a kivalasztottal
munkaszerzédés kotése.

Az adatkezelés jogalapja: az Alapitvény jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvanynal munkaltatéi jogok gyakorldsara jogosult
személyek.

A személyes adatok taroldsanak idStartama: A kivélasztott jelentkezével térténé
munkaszerz6dés megkotéséig.

VI. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz8dé partnerek adatainak kezelése — vevék, széllitok nyilvantartasa

» Természetes személy és egyéni vallalkozo szerzédéses partnerek
Az Alapitvany szerz8dés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, megsziinése
celjabdl kezeli a vele veviként, szallitéként, tdmogatottként, dszténdijasként stb. szerzédstt
természetes személy nevét, sziletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, adészamat, az egyéni vallalkoz6i igazolvany szamat, személyi igazolvany
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szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, bankszamlaszamat,
a tarsadalombiztositasi azonositd jelét.

A személyes adatok cimzettje: az Alapitvanynak a szerzédés teljesitésében kozremiikédéként
kijelélt munkavallaléja. Az addzési, szamviteli és bérszamfejtési szerz6déses és jogszabaly
altal el8irt kotelezettségek teljesitése érdekében, az ezek teljesitéséhez sziikséges személyes
adatok tovabbitasra kertilnek az Alapitvannyal szamviteli és bérszamfejtési feladatok ellatésa
céljabdl szerz6déses kapcsolatban allo mindenkori szervezet, jelenleg az OPTIMA Befektetési
Zrt., mint adatfeldolgozd részére. A hivatkozott személyes adatok megismerésére jogosultak
az adozasi, konywviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait elldté munkavallalok
és adatfeldolgozoék.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a szerz6dés megsz(inését kdvetd 5 év.
A személyes adatok kezelésének jogalapja: szerzédés teljesitése.

Az érintett természetes személlyel a szerz6déskotés soran kdzolni kell, hogy az adatkezelés
jogcime a szerzddés teljesitése. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell.

> Szervezetekkel kotott szerz6dések
Az Alapitvany kezeli a vele vevGként vagy szallitoként szerzédéses kapcsolatba keriils
szervezetek részérdl kijelolt kapcsolattartonak és képvisel6nek a szerzédés teljesitése soran,
annak érdekében tudomasdra jutott személyes adatait.

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, telefonszama, e-mail cime.
A személyes adatok kezelésének célja: az Alapitvany szerzdéseinek teljesitése.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: a szerzGdés teljesitése / az érintett természetes
személy kapcsolattartd esetén a 2. szamu melléklet szerinti hozzéjarulas.

A személyes adatok cimzettje: az Alapitvanynak a szerz6dés megkotésében és teljesitésében
kozremUikoddként kijel6lt munkavallaldja.

A személyes adatok tdrolasanak idGtartama: az lzleti, szerz6déses kapcsolat fennalldsat
kovetd 5 évig.

Az érintettet az Alapitvdny szerz6dés megkotésében és teljesitésében kijelélt
munkavallalojanak igazolhaté modon tajékoztatni kell az adatkezelés jelen pontban irt
korilményeirdl (2. szamu melléklet).

» Tamogatasi kérelmet, palyazatot benyujték adatainak kezelése
Az Alapitvany a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan, a Kuratériumi déntések
megfelel6 dokumentaldsa érdekében kezeli a hozza tdmogatasi kérelmet vagy palyazatot (a
tovabbiakban egyiitt: tdamogatasi kérelem) benyijté személyek tamogatasi kérelmében és
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mellékleteiben szerepldé személyes adatait a kérelmiik térgyaban hozott elutasité dontés
keltétdl szamitott 5 évig.

A tamogatdsi kérelmet benyljték ezen adatkezelésrél értesiilnek az Alapitvanyndl
kotelez6en alkalmazott palydzati adatlap kitoltése soran és annak aldirasaval mindezt
tudomasul veszik.

Ezen fejezet tekintetében a tdmogatdsi kérelemben és mellékleteiben, valamint pozitiv
tamogatdsi dontés esetén a tdmogatasi szerz6désben és a tdmogatas elszamoldsa soran
benyujtott dokumentumokban szereplé személyes adatok tovabbitdasra keriilnek az
Alapitvannyal a tamogatasi kérelmek kezelése, tamogatasi és osztondij szerz6dések
megkotése, teljesitésének menedzselése és elszamolasinak ellenérzése, majd lezarasa
celjabol szerzédéses kapcsolatban allé6 OPTIMA Befektetési Zrt., mint adatfeldolgozé részére,
ahol az adatok megismerésére jogosultak az adatfeldolgozonal palyazati referens és
palyazati koordinator feladatkort ellaté munkavallalok.

> Hirlevél szolgdltatdshoz kapcsolédo adatkezelés:

A www.geopolitika.hu honlapon a hirlevél szolgaltatasra regisztrdlé természetes személy az
erre vonatkozé négyzet bejel6lésével adhatja meg hozzajérulasit személyes adatai
kezeléséhez. Tilos a négyzet el6re bejelélése. A hirlevérdl az érintett a hirlevél ,Leiratkozas”
alkalmazasanak hasznalataval, vagy irasban, vagy e-mailben tett nyilatkozattal barmikor
leiratkozhat, amely a hozzajarulas visszavonasat jelenti. llyen esetben a leiratkozé minden
adatat haladéktalanul torélni kell.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév, keresztnév), e-
mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja:
1. Hirlevél kiildése az Alapitvany kutatasi tevékenysége, rendezvényei targyaban

2. Rekldamanyag kiildése
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Alapitvany hirlevéllel
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavéllaldi, adatfeldolgozéként az Alapitvany IT
szolgaltatéja munkavallaldi a tarhelyszolgéltatas teljesitése céljabdl,
A személyes adatok taroldsdnak idGtartama: a hirlevél-szolgéltatas fennalldsaig, vagy az
érintett hozzajaruldsa visszavonasaig (térlési kérelméig).

VIl. FEJEZET
AZ ALAPITVANY FACEBOOK OLDALA

Az Alapitvany cél szerinti tevékenysége, rendezvényei megismertetése, népszeriisitése,

céljabol Facebook oldalt tart fenn. Az Alapitvany Facebook oldalan a latogatdk &ltal kozzétett
személyes adatokat az Alapitvany nem kezeli, ezekre aFacebook Adatvédelmi- és
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Szolgaltatasi Feltételei irdnyadok. Az Alapitvany nem felel a Facebook latogatok altal
kozzétett jogszabalyt sért6 adattartalmakért, hozzaszolasokért.

VIIl. FEJEZET
ADATKEZELES WEBOLDALAKON

Az Alapitvdany cél szerinti tevékenysége, rendezvényei megismertetése, népszerdisitése,
céljabol weboldalakat tart fenn.

A www.pallasalapitvanyok.hu, valamint a www.geopolitika.hu weboldalra vonatkozé
tajékoztatas

Tajékoztato sitik (cookies) alkalmazasarol

Az Alapitvany siitiket (cookie) hasznal a www.pallasalapitvnyok.hu és a www.geopolitika.hu
cimen elérheté weboldalakon a felhasznaloi élmény fokozasa érdekében. A siiti, vagy eredeti
angol megnevezéssel cookie egy kis fajl, amely egy sor karaktert tartalmaz, és amely akkor
keriil a latogato szamitogépére, amikor az egy webhelyet keres fel. Amikor ismét felkeresi az
adott webhelyet, a cookie-nak készénhetden a webhely képes felismerni a litogatd
bongész6jét és az ismételt latogatds tényét. A cookie-k tarolhatnak felhasznaldi
bedllitasokat (pl. vélasztott nyelv) és egyéb informacidkat is és informaciét gyijtenek a
latogatorol és eszkozérdl, megjegyzik a latogatd egyéni bedllitasait, amik felhasznélasra
keriilhetnek pl. az online bevésarlékosarak hasznélatakor. A siitik altalanosségban
megkdnnyitik a weboldal hasznalatat, elGsegitik, hogy a weboldal a felhasznalok szamara
igazi webes élményt nydjtson, és hatékony informaciéforrast jelentsen, tovabba biztositjak a
weboldal lizemeltetGje részére az oldal mikodésének ellendrzését, visszaélések
megakadalyozasdt és a weboldalon nydjtott szolgaltatdasok zavartalan és megfelels
szinvonalu biztositasat.

A www.pallasalapitvanyok.hu weboldal a hasznélata soran a latogatérdl, illetve az altala
b6ngészésre hasznalt eszkozrél az alabbi adatokat régziti és kezeli:

* az latogatd altal hasznalt IP cim,

e a bongész6 tipusa,

* a bongészésre hasznalt eszkdz operdcids rendszerének jellemzéi (beallitott nyelv),

e [atogatas id6pontja,

* a meglatogatott (al)oldal, funkcié vagy szolgéltatas.

A sitik hasznalatanak elfogaddasa nem kételez6, azonban felhiviuk a figyelmet arra,
hogy el6fordulhat, hogy bizonyos webhelyfunkciok vagy szolgéltatdsok nem fognak
megfelel6en mikadni sitik nélkdil.

A weboldalon haszndlt siitik 6nmagukban nem alkalmasak a felhasznalé személyének
beazonositasara, azaz a fenti, technikai szempontbdl létrejott és kezelt adatok és az érintett
kozti kapcsolat nem azonosithato.

A www.pallasalapitvanyok.hu weboldalon alkalmazott siitik

Technikailag elengedhetetleniil sziikséges munkamenet (session) stitik

Ezek a sitik ahhoz sziikségesek, hogy a ldtogatok béngészhessék a weboldalt,
z6kkenémentesen és teljeskorlien hasznalhassdk annak funkcidit, a weboldalon keresztiil
elérhetd szolgaltatasokat, igy - tobbek kozétt- kiilénésen a latogaté altal az adott oldalakon
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végzett miiveletek megjegyzését egy latogatas soran. Ezen siitik adatkezelésének id6tartama
kizarélag a latogatd aktualis latogatasara vonatkozik, a munkamenet végeztével, illetve a
béngész6 bezarasaval a sitik e fajtdja automatikusan térlédik a szamitogépérs.

A kezelt adatkor: AVChatUserld, JSESSIONID, portal referer.

Ezen adatkezelés jogalapja az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az
informaciés tarsadalmi szolgéltatasok egyes kérdéseirél sz616 2001. CVIII. térvény (Elkertv.)
13/A. § (3) bekezdése.

Az adatkezelés célja: a honlap megfelelé miikédésének biztositasa.

Kiilsé szolgaltatok napldzassal kapcsolatos adatkezelése

Az www.pallasalapitvanyok.hu weboldal html kédja az Alapitvanytél fiiggetlen, kiilsé
szerverrgl érkezd és kiilsé szerverre mutaté hivatkozasokat tartalmaz. A kiils6 szolgaltatd
szervere kozvetlenll az érintett felhaszndlé szamitégépével all kapcsolatban. Ezen
hivatkozasok szolgdltatéi a szerveriikre térténé kézvetlen kapcsolodds, a felhasznald
bongész6jével valé kozvetlen kommunikdcié miatt felhasznaléi adatokat (pl. IP cim,
bongész8, operacids rendszer adatai, meglatogatott oldal cime és a latogatas idSpontja)

képesek gydjteni.
Az érintett szamara esetlegesen személyre szabott tartalmakat a kiils§ szolgéltaté szervere
szolgalja ki.

A weboldal latogatottsagi és egyéb webanalitikai adatainak fiiggetlen mérését és auditalasat
kiilsg szolgaltatoként a Google Analytics szervere segiti.

A www.google.com/analytics altali adatkezelésrél a
http://www.google.com/intl/hu/policies/ cimen érhetd el bévebb tajékoztatas.

A www.geopolitika.hu weboldal a hasznalata soran a latogatérdl, illetve az altala
béngészésre hasznalt eszk6zrél az alabbi adatokat régziti és kezeli:

e az latogatd altal hasznalt IP cim,

* a bongészd tipusa,

* a béngészésre hasznalt eszkéz operécids rendszerének jellemzéi (bedllitott nyelv),

* |atogatas idGpontja,

* a meglatogatott (al)oldal, funkcid vagy szolgaltatas.

A sitik hasznalatanak elfogaddsa nem kotelezd, azonban felhiviuk a figyelmet arra,
hogy el6fordulhat, hogy bizonyos webhelyfunkcidk vagy szolgéltatdésok nem fognak
megfeleléen mikodni stitik nélkiil.

A weboldalon hasznalt siitik 6nmagukban nem alkalmasak a felhasznalé személyének
beazonositasara, azaz a fenti, technikai szempontbél 1étrejott és kezelt adatok és az érintett
kozti kapcsolat nem azonosithaté.

A www.geopolitika.hu weboldalon alkalmazott siitik

Technikailag elengedhetetleniil sziikséges munkamenet (session) siitik

Ezek a siitik ahhoz szikségesek, hogy a latogaték bdngészhessék a weboldalt,
z6kken6mentesen és teljeskériien hasznalhassdk annak funkcioit, a weboldalon keresztiil
elérheté szolgaltatasokat, igy - tobbek kozott- kiiléndsen a latogatd altal az adott oldalakon
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végzett miiveletek megjegyzését egy ldtogatas soran. Ezen siitik adatkezelésének idStartama
kizardlag a latogat6 aktudlis latogatdsara vonatkozik, a munkamenet végeztével, illetve a
bdngészd bezarasaval a siitik e fajtaja automatikusan térlédik a szamitégépérél.

A kezelt adatkor: AVChatUserld, JSESSIONID, portal referer.

Ezen adatkezelés jogalapja az elektronikus kereskedelmi szolgéltatdsok, valamint az
informadciods tarsadalmi szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. CVIII. torvény (Elkertv.)
13/A. § (3) bekezdése.

Az adatkezelés célja: a honlap megfelelé m(ikédésének biztositasa.

Kiilsé szolgdltatok naplézassal kapcsolatos adatkezelése

Az www.geopolitika.hu weboldal html kédja az Alapitvanytdl fiiggetlen, kiilsé szerverrdl
érkez6 és kiils6 szerverre mutatd hivatkozdsokat tartalmaz. A kiils6 szolgaltaté szervere
kbzvetlenil az érintett felhasznalo szamitégépével all kapcsolatban. Ezen hivatkozasok
szolgdltatoi a szerveriikre torténd kozvetlen kapcsolddas, a felhasznalé béngészéjével vald
kbézvetlen kommunikdcié miatt felhasznaloi adatokat (pl. IP cim, béngészs, operacids
rendszer adatai, meglatogatott oldal cime és a latogatas id6pontja) képesek gy(jteni.
Az érintett szamara esetlegesen személyre szabott tartalmakat a kiilsé szolgaltato szervere
szolgdlja ki.
A weboldal latogatottsagi és egyéb webanalitikai adatainak fiiggetlen mérését és auditalasat
kiils6 szolgdltatoként a Google Analytics szervere segiti.

A www.google.com/analytics altali adatkezelésrél a
http://www.google.com/intl/hu/policies/ cimen érheté el b6vebb tijékoztatas.

IX. FEJEZET
KEPMAS ES VIDEOFELVETEL ROGZITESE

» Személy és vagyonvédelmi eszkdzok
Az Alapitvany nem mikodtet kamerds megfigyelS rendszert.

» Programok, események dokumentilésa
Az Alapitvany kép és videofelvételek rogzitésével dokumentalhatja az &ltal szervezett
eseményeken és rendezvényeken torténteket. Ezen kép és videofelvételek (a tovabbiakban
egyiitt: felvételek) rogzitése nem telepitett technikai rendszer alkalmazasaval, a jelen lévd
felvételt rogzité személy kdzrem(ikodésével torténik.

A felvételek készitésének célja, hogy az Alapitvany Facebookoldalan, valamint a
www.geopolitika.hu, valamint a www.pallasalapitvanyok.hu honlapokon beszamolhasson

rendezvényeirél.
A felvétel készités lehetGségérdl a rendezvény teriiletére vald belépésre szolgalé bejarat

mellett jél lathato helyen, jol olvashatéan figyelemfelhivd tdjékoztatas ad informaciét
minden esetben, a jelen adatkezelési szabalyzat elérhetéségének megjelélésével egyiitt.
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Ezen adatkezelés jogalapja az Alapitvany jogos érdekeinek érvényesitése, melyet az érintett
a rendezvény terliletére torténd belépéssel a figyelemfelhivé téjékoztatas alapjan tudomasul
vesz és elfogad.

A Tarsasag biztositja az érintett szamdra a lehet6séget, hogy a jelen 1év8, felvételt készté
személynél jelezze azon kivansagat, hogy személyérél ne késziiljon felvétel, amit a
felvételeket készit6 személy kételes teljesiteni.

Az érintett a titkarsag@paigeobudapest.hu e-mail cimen kezdeményezheti azon felvételek
torlését vagy weboldalon valé hozzaférhetéségének megsziintetését, melyeken felismerhetd
es igy a felvétel személyes adatnak mindsiil.

Az Alapitvany az ilyen jelzéssel él6 érintettel munkanapokon 24 éréan beliil, egyébként a
kovetkez6 munkanapon felveszi a kapcsolatot és az érintett felvételek beazonositasatol
szamitott 8 oran beliil az érintett kérésének megfelelen térli vagy hozzaférhetetlenné teszi
azokat a weboldalan.

Amennyiben az érintett a torlésre vagy a fentiek szerinti hozzaférhetetlenné tételre
vonatkozo kérését akként fogalmazza meg, hogy a kéréssel egyiitt a felvételek (személyes
adatok) is beazonositasra keriilnek az Alapitvdny az érintett kérésének annak érkezésétsl
szamitott munkanapokon 24 éran beliil, egyébként a kévetkezé munkanapon tesz eleget.

A személyes adatok tarolasanak ideje a fenti kérés hidnyaban az Alapitvany ilyen irdnyu jogos
érdekének fennallasaig torténik.

X. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Alapitvany valamennyi célt és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a
Rendelet és az Infotv. szabdlyainak érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Alapitvany a kezelt személyes adatok megfelel szintli biztonsaganak biztositasa
érdekében az érintettek alapvet§ jogainak érvényesiilését az adatkezelés &ltal fenyegeté -
igy kiilonosen az érintettek kilonleges adatainak kezelésével jar6 - kockdzatok mértékéhez
igazodo muszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

Ezen intézkedések kialakitasa és végrehajtasa soran az Alapitvény figyelembe veszi az
adatkezelés dsszes korlilményét, igy kilonésen a tudomény és a technoldgia mindenkori
allasat, az intézkedések megvaldsitdsanak kéltségeit, az adatkezelés jellegét, hatokérét és
céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozd

11111

Az Alapitvany az adatbiztonségi intézkedésekkel biztositja:

> az adatkezeléshez hasznalt eszk6zdk jogosulatlan személyek &ltali hozzaférésének
megtagadasat az eszk6z6k biztonsdgos, illetéktelenektsl védett helyen térténd
tdroldsaval, illetve munkavallaloi 6rizetben tartasaval,
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» az adathordozék jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, médositasanak vagy
eltavolitasanak megakaddlyozasat,

» az adatkezel§ rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak vagy
torlésének megakadalyozasat,

» az adatkezel§ rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés atjan
toérténd hasznalatanak megakadalyozasit,

> azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznélatéra jogosult személyek kizardlag a
feladataik elvégzéséhez szitkséges személyes adatokhoz férjenek hozza,

» azt, hogy naplézés utjan ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a személyes
adatokat adatatviteli berendezés u(tjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére,

» azt, hogy napldzas utjan utolag ellendrizheté és megallapithaté legyen, hogy mely
személyes adatokat, mely id6pontban, ki vitt be az adatkezel& rendszerbe,

» aszemélyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozé szillitésa kézben
térténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

> azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezels rendszer helyreallithatd legyen, valamint

> azt, hogy az adatkezel§ rendszer miikédéképes legyen, a miikédése soran fellépd
hibakrol naplézas és munkavallaléi jelentés formajaban jelentés késziiljon, tovabba a
tarolt személyes adatokat a rendszer hibds mikodtetésével se lehessen
megvaltoztatni.

A kiilénb6z8 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
az Alapitvany megfelel6 miiszaki megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok - kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kbzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és
az érintetthez rendelheték.

Az Alapitvany az altala kezelt személyes az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a
véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Alapitvany, mint munkdltaté valamennyi munkavallaléjat kételezi a személyes adatok
védelme érdekében a jelen szabalyzatban foglaltak betartasara. A személyes adatokhoz valé
hozzéférés az Alapitvany munkavallaléi altal a jelen szabalyzatban foglaltak szerint
lehetséges.

Az Alapitvany a személyes adatok taroldséra is szolgalé informatikai rendszert tiizfallal védi
és virusvédelemmel latja el. Az Alapitvany dltal izemeltetett informatikai rendszer biztositja,
hogy a személyes adatokhoz csak célhoz kététten, ellenérzétt koriilmények kdzott és csak
azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre sziikségiik van.
A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
ugyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazo iratokat az Alapitvany biztonsiagosan elzarva tartja, azokhoz kizardlag azon
munkavallalé férhet, akinek ezen adatok kezelése és adatfeldolgozéhoz valé tovabbitasa (V.
fejezet) munkakéri kételezettsége.
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Az Alapitvany automatizalt adatkezelést, adatfeldolgozast nem végez, igy az érintetteket az
adathordozhatdsaghoz vald jog nem illeti meg.

Az Alapitvany biztositja az adatok és az azokat hordozod eszkézok, iratok megfelels fizikai

védelmét.
Az informatikai rendszereken naplézza a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemzi adatvédelmi incidensek késdelem nélkiili észlelése és kezelése

érdekében.

XI. FEJEZET
AZ ALAPITVANY ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

Az Alapitvany mds &ltal kezelt adatok feldolgozésat nem végzi.

Az Alapitvannyal, mint megbizdval szerz6déses kapcsolatban &ll6 adatfeldolgozé az OPTIMA
Befektetési Zrt. (IV. és V. fejezet). Az Alapitvany és az adatfeldolgozé kozott a tébbek kézétt
az adatok feldolgozdsa targydban létrejétt szerz6dés tartalmazza a Rendelet 28. cikkében
irtakat.

Xil. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidensek kezelése

1.) Az adatvédelmi incidens fogalmat a jelen szabdlyzat I. fejezet 5.) 10. pontja hatarozza
meg. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsdgos tdrolasa (pl. illetéktelenek szamara
hozzaférheté helyen hagyott, személyes adatokat tartalmazé iratok; pendrive-on atadott
nem az atvevét illeté adatok); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa, szerver elleni
tamadasok, honlap feltérése.

2.) Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozd jogi elSirdsok betartdsa az
Alapitvany mindenkori igazgatdjanak feladata.

3.) Amennyiben az Alapitvany barmely munkavéllaléja adatvédelmi incidens
bekévetkeztét, vagy annak veszélyét észleli, értesiteniiik kell errél az Alapitvany igazgatdjat.

4)) Az adatvédelmi incidens észlelése bejelenthetd a mindenkori igazgaté e-mail cimén
(antonb@paigeobudapest.hu), illetve az  Alapitvany titkarsdgi e-mail  cimén
(titkarsag@paigeobudapest.hu).

5.) Adatvédelmi incidens bejelentésére elsé sorban az érintett és az Alapitvany
munkavallaléi jogosultak, azonban barkitél érkezik az adatvédelmi incidens bejelentése, azt
kotelezé megfelelGen kivizsgalni.
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6.) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Alapitvany igazgatdja haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést. Ennek sordn meghatarozza a tényallast és eldénti, hogy valédi
incidensrél, vagy téves riasztasrél van szé.

Az érdemi déntésben meg kell allapitani:

az incidens bekovetkezésének idSpontjat és helyét,

az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

a kompromittdlédott adatokkal érintettek kérét,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirdsat,

a kar megel6zése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

VVVVVY

7.) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiléniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését alatamaszté bizonyitékok begyiijtésérél és megérzésérél. Ezt kévetden lehet
megkezdeni a kdrok helyreallitasat és a jogszer(i m(ikddés visszadllitdsat.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat,

¢) az adatvédelmiincidens idépontjat,

d) az adatvédelmiincidens kériilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat a VIII./6.) pont
szerinti dontés meghozatalatdl szamitott 5 évig meg kell érizni.

XIll. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Az érintett megfelel tajékoztatashoz valé joga

Az Alapitvany a 2. szamu melléklet szerinti ditaldnos adatkezelési tdjékoztatdjdt a honlapjan
(www.geopolitika.hu) folyamatosan elérhetévé teszi és az érintettnek kilén kérésre
egyedileg is megkildi. E tdjékoztatd célja, hogy az érintetteket nyilvanosan is elérhetd
formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmiien és
részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilénésen az
adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult
személyérél, az adatkezelés idStartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az
Alapitvany milyen jogalapon kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet&ségeire is. Ezen tul az érintett rendelkezésére kell bocsatani a Rendelet 13. és 14. cikke
szerinti informaciokat (X. FEJEZET).
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El6zetes tajékoztatashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrdl és informdcidkrél az

adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettél gyiijtik, az Alapitvany a
személyes adatok megszerzésének id6pontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkez& informaciok mindegyikét:

a) az Alapitvanynak, mint adatkezel6nek és az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhetdségei;

c) a személyes adatok kezelésének célja és jogalapja;

d) jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel vagy harmadik fél jogos érdekei;
e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontja;

g) az érintett joginak felsoroldsa, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzdférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint, hogy joga van
az adathordozashoz; az érintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely id6pontban torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét; a feliigyeleti hatdsaghoz
cimzett panasz benyujtdsanak joga;

h) a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

i) az Alapitvény az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatalt nem alkalmaz.

Ha az Alapitvany a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatél eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintetteket errdl az eltér6 célrél és minden, a fentiek szerint relevans kiegészité
informaciérol.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvanytdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléshez kapcsolédé informécidkhoz

hozzaférést kapjon.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.
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A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvény indokolatlan késedelem nélkiil térélje a
ra vonatkozo személyes adatokat, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gyiijtétték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerii ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Alapitvanyra alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban elgirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez toréini kell;

f) a személyes adatok gytijtésére az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Alapitvany ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, azonban ahelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Alapitvdnynak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerll, hogy az Alapitvdny jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, tériésrél vagy
adatkezelés-korlatozdsrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézéiték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Alapitvany tdjékoztatja e cimzettekrél.

A tiltakozashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitésén alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az Alapitvany a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.
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Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
koézérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Korlatozasok
Az Alapitvanyra vagy vele szerz6déses kapcsolatban allé adatfeldolgozéra alkalmazandé

uniés vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja bizonyos, a Rendeletben
meghatdrozott jogok és kotelezettségek hatalyat az ott meghatarozott okokbdl.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jir a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Alapitvéany indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

A tajékoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kozolni kell annak lehetséges kévetkezményeit és az adatvédelmi incidens orvosldsara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintett tajékoztatdsa mell6zhetd, ha:

a) az Alapitvany megfelelG technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Alapitvany az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé; - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatéségi jogorvoslathoz valé jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnél, ha megitélése
szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendelet szabalyait.
Az érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra vonatkozo,
jogilag kotelez6 erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatdsag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hdnapon belil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.
a felligyeleti hatosag adatai:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

http://naih.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400
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.....

valo jog
Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfelel8 kezelése kdvetkeztében megsértették a jogait.

XIV. FEJEZET
AZ ERINTETT RENDELKEZESERE BOCSATANDO INFORMACIOK

A) Rendelkezésre bocsatandé informdcidk, ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettsl gydijtik, az Alapitvany a
szemelyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocséatja az
alabbi informacidkat:

a) az adatkezel6nek és az adatkezel§ képviselSjének a kiléte és elérhetdségei;

b) az Alapitvanynal adatvédelmi tisztvisel6t kijelélésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
6sszhangban nem keriil sor;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja a jelen
tajekoztatéban irtak szerint jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a jogos érdek
megjeldlésével;

e) a gydijtott személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

f) annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
nem kivdnja tovabbitani a személyes adatokat;

g) a személyes adatok tdrolasanak idétartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

h) az érintettnek joga van kérelmezni az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adatokhoz
valo hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatésdghoz valé jog
nem illeti meg, mert az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

i) az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulast barmely iddpontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el8tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét;

k) az érintettnek joga van felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtisahoz;

) a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerz8déses kételezettségen alapul vagy
szerzGdes kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kdteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgdltatas elmaradasa;

m)az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

n) az Alapitvany a gyjtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést nem kivan végezni;

B) Rendelkezésre bocsatandé informdcidk, ha a személyes adatokat nem az érintettél
szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezel§ az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informéacidkat:
a) az adatkezelSnek és az adatkezel§ képvisel8jének a kiléte és elérhetdségei;
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b) az Alapitvanynal adatvédelmi tisztvisel6t kijel6lésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
Osszhangban nem kerdl sor;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja a jelen
tajékoztatoban irtak szerint jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén a jogos érdek
megjelolésével;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
nem kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

g) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

h) az érintettnek joga van ahhoz, hogy kérelmezze az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatésaghoz
vald jog nem illeti meg, mert az Alapitvdny automatizalt adatkezelést nem végez;

i) az érintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulast barmely idépontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét;

j) az érintettnek joga van felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyijtasahoz;

k) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e;

1) arrdl, hogy az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

3. Az Alapitvany a tajékoztatdst az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerii hataridén, de legkésébb egy hénapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel val6 kapcsolattartds céljara hasznéljak, legaldbb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mds cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal valo kozlésekor.

4. Ha az Alapitvany a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovdbbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltérd célrdl és a fent emlitett minden relevans kiegészité informaciérol.

5. Mellézhetd a fenti informaciok rendelkezésre bocséatasa, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) az informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy
erdfeszitést igényelne, azonban ilyen esetekben az adatkezel6nek megfeleld intézkedéseket
kell hoznia az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezelére alkalmazandd
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfelel
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagéllami jogban el&irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.
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XV. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

Intézkedések az érintett kérelme alapjan

Az Alapitvany, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld
kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl.

Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Alapitvdanynak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtéo természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerésitéséhez
sziikséges informacidk nyujtasat kérheti.

XVI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabdlyzat elfogaddsanak napjat kovet6 napon lép hatédlyba, mellyel egyuttal a
70/2018. (05.29) szamu  kuratériumi déntéssel elfogadott Adatkezelési Szabdlyzat hatalyat
veszti.

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet — Adatkezelési tajékoztato

szamu melléklet - Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

3. szamu melléklet - Tajékoztaté személyes adatok munkaviszonnyal osszefiiggd
kezelésérdl

4. szamu melléklet - Munkavallaléi nyilatkozat az Adatkezelési szabalyzat
megismerésérol

o
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