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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) Bevezetés

A jelen Szabalyzat az Alapitvany m(ikédése soran megvaldsulé adatkezelés bels6 szabalyait
tartalmazza.

A jelen Szabalyzat megallapitdsa és mddositasa az Alapitd Okirat VI.3.14. k) pontja alapjan a
Kuratérium kizadroélagos hatdskorébe tartozik.

Az Alapitvany kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelel§ bels6é szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozataldval — uUgy végzi, hogy az minden
korilmények kozott feleljen meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2.) A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azon belsé szabdlyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy az Alapitvany adatkezel6 tevékenysége megfeleljen az Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovdbbiakban: Rendelet) sz616 rendelet, valamint az informdcids
Onrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

3.) A Szabalyzat hatdlya
Id6beli hatdly: A jelen szabalyzat a Rendelet kotelez6 alkalmazdsanak elsé napjan, azaz

2018. majus 25-én lép hatalyba, a Szabdlyzat rendelkezéseit az ezt kdvetéen megvaldsuld
adatkezelésre kell alkalmazni.

Targyi hatdly: A Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozé személyes adatok
kezelésére terjed ki azzal, hogy jelen szabalyzat alkalmazdsa tekintetében a természetes
személyekkel egy tekintet ald esik az egyéni vallalkozd, az egyéni vallalkozas és az egyéni cég.
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4.) Az adatkezelés f6bb elvei

Az adatkezelés minden fazisdban az alabbi elveknek megfelel6en, azok maximalis
érvényesulését biztositva kell eljarni. Az adatkezelés lenti elveinek mindenkori érvényre
juttatdsaért az Alapitvanyt, mint adatkezel6t terheli felel6sség az elszamoltathatésdg elve
lapjan.

jogszerliség, tisztességes eljdrds és dtlathatosdg elve: az adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, az érintett szamara atlathaté mdédon kell végezni;

célhoz kotottség elve: a személyes adatok gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm( és
jogszerl célbdl torténhet és a gydjtott adatok nem kezelhetGek az el6re meghatarozott
adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztethetéd médon, vagy mas célbdl;

adattakarékossdg elve: a kezelt adatok korének az adatkezelés elére meghatdrozott céljai
szempontjabol megfelelSek és relevansak kell lennilk és a célhoz mérten sziikséges adatokra
kell korlatozodniuk;

pontossdg elve: a kezelt adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik;
minden észszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabodl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék;

korlatozott tdrolhatosdg elve: a személyes adatok taroldasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak az adatkezelés el6re meghatarozott
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;

integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositva legyen a
személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet is
ideértve;

5.) Alapvetések

Az Alapitvanyndl a Rendelet 30. cikk (5) bekezdésével Gsszhangban az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasara nem kerl sor.

Az Alapitvany torekszik arra, hogy minden altala kezelt személyes adatot az érintettdl
szerezzen be.

Az Alapitvanynal a Rendelet 37. cikk (1) bekezdése és az Infotv. 25/L. §-a alapjan
adatvédelmi tisztvisel6 valasztasara nem keril sor, mivel az ott irt feltételek az Alapitvany,
mint adatkezel6 esetében nem allnak fenn.

Az Alapitvany nem végez személyes adatokhoz kapcsoldddan a Rendelet 35. cikkében irtak
szerinti adatkezel6 tevékenységet. A Rendelet 35. (1), kilondsen a (3) bekezdése szerinti
adatkezelési tevékenység esetleges tervezése soran az Alapitvany koteles adatvédelmi
hatdsvizsgdalatot végezni.
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6.) Fogalommeghatarozasok

1. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett mdédon, kilondsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatdrozo6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagdara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

2. kiilbnleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggyozdédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsdat célzo biometrikus adatok,
az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis

iranyultsagdra vonatkozo személyes adatok,

3. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitdas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, 0sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

4. nyilvanossdgra hozatal: az adat bdrki szamdra térténé hozzdférhetévé tétele;
5, adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa

tobbé nem lehetséges;

6. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa

Yy’d

céljabol térténé megjelélése utjan;
7. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

8. adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizdasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége;

9. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé bizonyos
személyes jellemz6k értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemz8k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

10. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

11. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalléan
vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a

6
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tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozé
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

12. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Gigynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a
tagdllami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minGsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

14. harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

15. az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfelel6
tdjékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

16. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1.) Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben legaldbb az
aldbbiak egyike, mint adatkezelésre feljogosité jogalap teljesil a Rendelet 6. cikkével
o6sszhangban:

a) az érintett hozzdjdruldsdt adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd
[épések megtételéhez sziikséges;

c)az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi koételezettség teljesitéséhez
szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossdagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;



Pallas Athéné Domus Sapientiae Alapitvany - Adatkezelési Szabalyzat

e) az adatkezelés kézérdekii tevékenység keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges;

f)az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetf jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az Alapitvanynadl ténylegesen megvaldsuld adatkezelések jogalapja az érintett hozzajarulasa,
szerz6dés vagy jogi kotelezettség teljesitése. Az adatkezelés valamelyik jogalapjanak
megsz(inése nem zarja ki, hogy az adott adat mas jogalapon kezelhetd.

IIl. FEJEZET
AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPLO ADATKEZELES

Az érintett hozzajaruldsa abban az esetben lehet az adatkezelés alapja, ha a személyes
adatok adott célhoz kotott kezelésére sem szerz6dés teljesitése, sem jog jogi kotelezettség
teljesitése vagy jogos érdek érvényesitése nem ad alapot.

A hozzijaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajaruldsat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell kérni.

A hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 0Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni.

Az Alapitvanyndl a hozzdjarulas nem adhaté meg olyan irdsbeli nyilatkozat keretében, mely
mas lgyekre is vonatkozik.

Az Alapitvany nem koti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzdjarulds megadasahoz, amelyek nem szikségesek a szerz6dés
teljesitéséhez.

Az érintett hozzajarulast barmilyen, az Alapitvannyal e-mail Utjan kozolt nyilatkozatban, vagy
az Alapitvany tevékenységi korében eljaré munkavallalo felé tett szébeli kdzléssel vonatja
vissza. A hozzdjarulas szdbeli visszavonasa esetén az érintett munkavallalé irasbeli jelzéssel
él az Alapitvany mindenkori Igazgatéja felé megadva minden, az adatkezelés miel6bbi
megszlntetéséhez sziikséges informacidt, igy kilondsen az érintett nevét, a visszavonds
id6pontjat és a visszavonassal érintett adatok korét.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval kerilt sor, az adatkezel6 a
felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitése céljabol tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil is kezelheti.
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IV. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESEN ALAPLO ADATKEZELES

1.) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzdajarulasatdl fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabdly hatdrozta meg. Az érintettel az
adatkezelés megkezdése el6tt ezesetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba
az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel§ a ra vonatkozd jogi
kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet6ségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az el6bbi
informacidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvdnossagra hozatalaval
is.

2.) Az Alapitvany jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elGirt add és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabdl kezeli a vevlként,
szallitoként, tdmogatottként, 6sztondijasként vagy munkavallaloként vele kapcsolatba 1ép6
természetes személyek torvényben meghatarozott, kdzteherviselés teljesitéséhez, valamint
a tarsadalombiztositas pénzbeli elldtasainak igénybevételéhez sziikséges adatait. A kezelt
adatok korét a szamvitelrél sz6ldé 2000. évi C. torvény 167.§-a, az altalanos forgalmi adorol
sz6l6 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-ai, a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVII. torvény, valamint egyes tarsadalombiztositasi befizetési kotelezettségeket, illetve
kedvezményeket elGird jogszabalyok hatarozzak meg.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kovets
8 év.

A jelen 2.) pont szerinti személyes adatok tovabbitasra keriilnek az Alapitvannyal szamviteli
és bérszamfejtési feladatok ellatdsa céljabdl szerz6déses kapcsolatban allé mindenkori
szervezet részére, aki a jelenleg az OPTIMA Befektetési Zrt., aki egyben a személyes adatok
cimzettje is. A cimzettnél a jelen 2.) pont szerinti személyes adatok megismerésére
jogosultak az addzasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi feladatait ellatd
munkavallalék és adatfeldolgozok.

V. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

1.) A munkavallaléktol kizardlag olyan adatok kérheték és tarthatdk nyilvan, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, sziikségesek és a
munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony |étesitése, fenntartasa, a
munkaviszonybdl szarmazd jogok és kotelezettségek teljesitése.



Pallas Athéné Domus Sapientiae Alapitvany - Adatkezelési Szabalyzat

2.) Az Alapitvany munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése jogcimén kezeli a
munkavallaldk alabbi adatait:

név

. szUletési név,

. szlletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. dllampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szdma,

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagiigazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. munkaba lépésének id6pontja,

16. munkakor,

17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

18. fénykép,

19. Onéletrajz,

20. munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
21. a munkaviszony megsz(inésének madja és ideje,

22. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok (kotelez6 (izemorvosi vizsgalat)
Osszegzése/eredménye,

23. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonos biztositd pénztdri tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallald tagsagi szama,

24. kulfoldi munkavallalé esetén utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsagot igazold
dokumentumdanak megnevezését és szama,

25. (izemi balesetekhez kapcsoléddan keletkez6 és a munkaltatéi Ggyintézéshez sziikséges
adatok,

26. a Cefeteria juttatasok igénybe vétele sordn megadott SZEP kartya, egészségpénztari és
egyéb adatok.

A munkavallald6 munkabérébél joger6s hatarozat vagy jogszabaly, alapjan levonandd
tartozasra vonatkozd adatokat az Alapitvany a birdsagi végrehajtdsrél szélé 1994. évi Llll.
torvény 24.§-a alapjan kezeli.

A 22. ponthoz kapcsoldddan kezelhet6 személyes adatok kére a munkakoéri alkalmassag
ténye, és az ehhez szlikséges feltételek.

A keresb6képtelenségre vonatkozd, tappénz vagy mas tipusi pénzbeli egészségbiztositasi
ellatds igénybevételéhez sziikséges adatok kezelése az IV. 2.) pont hatdlya ala tartozik.

A jelen Ill. fejezet szerinti személyes adatok tovabbitasra keriilnek az Alapitvannyal
szamviteli és bérszamfejtési feladatok ellatdsa céljdbdl szerzédéses kapcsolatban alld
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mindenkori szervezet, mint adatfeldolgozé részére, aki a jelenleg az OPTIMA Befektetési Zrt.,
aki egyben a személyes adatok cimzettje is. A cimzettnél a jelen 2.) pont szerinti személyes
adatok  megismerésére  jogosultak az  addézasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait elldatd munkavallalék és adatfeldolgozék.

A munkavallalék személyes adatainak szervezeten bellili cimzettje a munkaltatoi jogkor
gyakorléja.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: az adott adatra jogszabalyban meghatdrozott
id6tartam, jogszabalyi rendelkezés hidnydban munkaviszony megszilinését kovetd 3 év.

Az Alapitvany a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlleg, illetve a jelen szabdlyzat
hatdlyba |épését kovet6 10 napon bellil a 3. szdmu melléklet atadasaval tajékoztatja a
munkavallalot az adatkezelés koriilményeirdl.

Felvételre jelentkez6k adatainak (6néletrajzok) kezelése

Az Alapitvany kezeli az allasra jelentkez6k altal rendelkezésre bocsajtott Onéletrajzok
tartalmat és a jelentkezés soran esetleg megadott egyéb személyes adatokat.

A jelentkez6ktél kérhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, kordbbi munkavdllalasra, egyéb relevans
tapasztalatra vonatkozo adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés elbirdlasa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés kotése.

Az adatkezelés jogalapja: az Alapitvany jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvanynal munkaltatéi jogok gyakorldsara jogosult
személyek.

A személyes adatok tdroldsanak id6tartama: A kivalasztott jelentkez6vel torténd
munkaszerz6dés megkotéséig.

IV. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése — vevdk, szalliték nyilvantartasa

» Természetes személy és egyéni vallalkozé szerz6déses partnerek
Az Alapitvany szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése
céljabdl kezeli a vele vevSként, szallitoként, tamogatottként, dsztondijasként stb. szerz6dott
természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, addszamat, az egyéni vallalkozdi igazolvany szamat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, bankszamlaszamat,
a tdrsadalombiztositasi azonositd jelét.
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A személyes adatok cimzettje: az Alapitvanynak a szerzédés teljesitésében kézrem(ikodSként
kijelolt munkavallaldja. Az addézasi, szamviteli és bérszamfejtési szerz6déses és jogszabaly
altal elGirt kotelezettségek teljesitése érdekében, az ezek teljesitéséhez szlikséges személyes
adatok tovabbitasra keriilnek az Alapitvannyal szamviteli és bérszamfejtési feladatok ellatasa
céljabdl szerz6déses kapcsolatban allé mindenkori szervezet, jelenleg az OPTIMA Befektetési
Zrt., mint adatfeldolgozo részére. A hivatkozott személyes adatok megismerésére jogosultak
az adozasi, konywviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallalék
és adatfeldolgozok.

A személyes adatok taroldsanak idGtartama: a szerz6dés megsz(inését kovet6 5 év.
A személyes adatok kezelésének jogalapja: szerz6dés teljesitése.

Az érintett természetes személlyel a szerz6déskotés soran kozolni kell, hogy az adatkezelés
jogcime a szerz6dés teljesitése. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére
torténd ataddasardl tajékoztatni kell.

> Szervezetekkel kotott szerz6dések

Az Alapitvany kezeli a vele vevGként vagy szallitoként szerz6déses kapcsolatba kerilé
szervezetek részérdl kijelolt kapcsolattarténak és képvisel6nek a szerz6dés teljesitése soran,
annak érdekében tudomasara jutott személyes adatait.

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, telefonszama, e-mail cime.
A személyes adatok kezelésének célja: az Alapitvany szerz6déseinek teljesitése.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: a szerz8dés teljesitése / az érintett természetes
személy kapcsolattartd esetén a 2. szamu melléklet szerinti hozzajarulas.

A személyes adatok cimzettje: az Alapitvanynak a szerz6dés megkotésében és teljesitésében
kozremUkodsként kijeldlt munkavallaldja.

A személyes adatok tdroldsdnak idStartama: az Uzleti, szerz6déses kapcsolat fennallasat
kovetd 5 évig.

Az érintettet az Alapitvany szerz6dés megkotésében és teljesitésében kijelolt
munkavallaléjanak igazolhaté modon tdjékoztatni kell az adatkezelés jelen pontban irt
kortlményeirdl (2. szamu melléklet).

» Tdmogatdsi kérelmet, pdlydzatot benyujtok adatainak kezelése
Az Alapitvdany a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjdn, a Kuratoriumi déntések
megfelelé dokumentdldsa érdekében kezeli a hozza tamogatdsi kérelmet vagy pdlydzatot
(a tovabbiakban egyiitt: tamogatdsi kérelem) benytujté személyek tamogatdsi kérelmében
és mellékleteiben szereplé személyes adatait a kérelmiik targydban hozott elutasito dontés
keltétél szamitott 5 évig.
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A tdamogatdsi kérelmet benyujtok ezen adatkezelésrél értesiilnek az Alapitvdanyndl
kotelezéen alkalmazott pdlydzati adatlap kitéltése sordan és annak aldirdsdval mindezt
tudomadsul veszik.

Ll Ezen fejezet tekintetében a tdmogatdsi kérelemben és mellékleteiben, valamint
pozitiv tamogatdsi dontés esetén a tamogatdsi szerz6désben és a tamogatds elszamoldsa
sordn benyudjtott dokumentumokban szereplé személyes adatok tovdbbitdsra keriilnek az
Alapitvannyal a tamogatdsi kérelmek kezelése, tamogatdsi és Osztondij szerzédések
megkoétése, teljesitésének menedzselése és elszamolasdnak ellenérzése, majd lezardasa
céljabol szerzédéses kapcsolatban dll6 OPTIMA Befektetési Zrt., mint adatfeldolgozo
részére, ahol az adatok megismerésére jogosultak az adatfeldolgozondl pdlydzati referens
és pdlyazati koordinator feladatkort ellaté munkavallalok.

V. FEJEZET
AZ ALAPITVANY FACEBOOK OLDALA

Az Alapitvany cél szerinti tevékenysége, rendezvényi megismertetése, népszerUsitése,
céljabol Facebook oldalt tart fenn. Az Alapitvany Facebook oldalan a latogatodk altal kozzétett
személyes adatokat az Alapitvany nem kezeli, ezekre a Facebook Adatvédelmi- és
Szolgdltatasi Feltételei iranyaddk. Az Alapitvany nem felel a Facebook latogatok altal
kozzétett jogszabalyt sért6 adattartalmakért, hozzaszolasokért.

VI. FEJEZET
ADATKEZELES AZ ALAPTVANY WEBOLDALAN

Tdjékoztato siitik (cookies) alkalmazdsarol

A Alapitvany siitiket (cookie) haszndal a www.bolcsvar.hu cimen elérheté weboldaldn a
felhaszndloi élmény fokozdsa érdekében. A siiti, vagy eredeti angol megnevezéssel cookie
egy kis fdjl, amely egy sor karaktert tartalmaz, és amely akkor keriil a ldtogato
szamitogépére, amikor az egy webhelyet keres fel. Amikor ismét felkeresi az adott
webhelyet, a cookie-nak kész6nhetéen a webhely képes felismerni a latogato bongészéjét
és az ismételt Iatogatds tényét. A cookie-k tdrolhatnak felhaszndldi bedllitasokat (pl.
vdlasztott nyelv) és egyéb informdciokat is és informdciot gylijtenek a latogatorol és
eszkozérél, megjegyzik a latogato egyéni bedllitdsait, amik felhaszndldsra keriilhetnek pl.
az online bevdsdrlokosarak haszndlatakor. A siitik dltalanossagban megkénnyitik a
weboldal haszndlatdt, elésegitik, hogy a weboldal a felhaszndlok szamdra igazi webes
élményt nyujtson, és hatékony informdcioforrdst jelentsen, tovabba biztositjak a weboldal
lizemeltetdje részére az oldal miikodésének ellendrzését, visszaélések megakaddlyozdsat
és a weboldalon nyujtott szolgdltatdsok zavartalan és megfelel6 szinvonalu biztositdsdt.

A www.bolcsvar.hu weboldal a haszndlata sordn a latogatordl, illetve az dltala
béngészésre hasznalt eszkézrél az alabbi adatokat régziti és kezeli:

e az latogato dltal haszndlt IP cim,

® a béngészé tipusa,

e a béngészésre haszndlt eszkéz operdcios rendszerének jellemzéi (bedllitott nyelv),
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e [atogatds idépontja,

* a meglatogatott (al)oldal, funkcio vagy szolgdltatds.

A siitik haszndlatanak elfogaddsa nem kételezé, azonban felhiviuk a figyelmet arra,
hogy eléfordulhat, hogy bizonyos webhelyfunkciok vagy szolgdltatdsok nem fognak
megfelelé6en miikédni siitik nélkiil.

A weboldalon hasznadlt siitik 6nmagukban nem alkalmasak a felhaszndlo személyének
beazonositdsdra, azaz a fenti, technikai szempontbdl Iétrejott és kezelt adatok és az
érintett kozti kapcsolat nem azonosithato.

A www.bolcsvar.hu weboldalon alkalmazott siitik

Technikailag elengedhetetleniil sziikséges munkamenet (session) siitik

Ezek a siitik ahhoz sziikségesek, hogy a Idtogatok bdngészhessék a weboldalt,
z6kkenémentesen és teljeskériien haszndlhassak annak funkcioit, a weboldalon keresztiil
elérheté szolgdltatdsokat, igy - tobbek kézott- kiilondosen a latogato dltal az adott
oldalakon végzett miiveletek megjegyzését egy Idtogatds sordn. Ezen siitik
adatkezelésének idétartama kizdardlag a Ildtogaté aktudlis latogatdsdra vonatkozik, a
munkamenet végeztével, illetve a béngészé bezdrdsdval a siitik e fajtdja automatikusan
torlédik a szamitogépérdl.

A kezelt adatkor: AVChatUserld, JSESSIONID, portal referer.

Ezen adatkezelés jogalapja az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az
informdcios tarsadalmi szolgdltatdsok egyes kérdéseirél szolo 2001. CVIII. térvény
(Elkertv.) 13/A. § (3) bekezdése.

Az adatkezelés célja: a honlap megfelelé miikédésének biztositdsa.

Kiilsé szolgaltatok naplozassal kapcsolatos adatkezelése

A Alapitvdny dltal iizemeltetett www.bolcsvar.hu weboldal html kédja az Alapitvdanytol
fiiggetlen, kiils6 szerverrdl érkezo és kiilsé szerverre mutato hivatkozdsokat tartalmaz. A
kiilsé6 szolgdltato szervere kozvetleniil az érintett felhaszndlo szamitogépével adll
kapcsolatban. Ezen hivatkozdsok szolgdltatdi a szerveriikre torténé kézvetlen kapcsolodds,
a felhaszndlo béngészdjével valo kézvetlen kommunikdcié miatt felhaszndloi adatokat (pl.
IP cim, béngészb, operdcios rendszer adatai, megldtogatott oldal cime és a ldtogatds

idépontja) képesek gydijteni.
Az érintett szamdra esetlegesen személyre szabott tartalmakat a kiilsé szolgdltato
szervere szolgdlja ki.

A www.bolcsvar.hu weboldal Iatogatottsdgi és egyéb webanalitikai adatainak fiiggetlen
mérését és auditdldsat kiilsé szolgdltatoként a Google Analytics szervere segiti.

A www.google.com/analytics dltali adatkezelésrél a
http://www.google.com/intl/hu/policies/ cimen érheté el bévebb tdjékoztatds.
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VII. FEJEZET
KEPMAS ES VIDEOFELVETEL ROGZITESE A BOLCS VARBAN

» Személy és vagyonvédelmi eszk6zok

Az Alapitvdny a Bélcs vdarban (1014 Budapest, Uri u. 21.), mint létesitmény teljes beltéri
teriiletén és teraszan kamerds megfigyelé6 rendszert miikédtet. A kamerds
megfigyelbrendszer iizemeltetésének célja az emberi élet, testi épség, személyi szabadsdg
védelme és a vagyonvédelem. A kamerds megfigyelé rendszer kép- és hangrégzitést is
lehetévé tesz, ez alapjan régzitésre keriil személyes adatként a Iétesitményben tartozkodo
érintettek létesitményben tanusitott magatartdsa is. Nem torténik felvétel rogzités olyan
helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltosdgot sértené, igy kiilbnésen az az
illemhelyiségekben.

Ezen adatkezelés jogalapja az Alapitvany jogos érdekeinek érvényesitése, melyet az
érintett a létesitmény teriiletére torténd belépéssel a figyelemfelhivo tdajékoztatds alapjan
tudomadsul vesz és elfogad.

A kamerds megfigyel6rendszer létesitmény teriiletén torténé alkalmazdsdanak tényérol
mindhdrom bejdrat mellett jol Iathato helyen, jol olvashatéan figyelemfelhivo tdjékoztatds
ad informdciot, a jelen adatkezelési szabdlyzat elérhetéségének megjeldlésével egyiitt.

A rogzitett felvételek a létesitményben érheték el a tdrolds idétartama alatt, és azok
felhaszndldas hianyaban nem keriilnek tovabbitdsra. A felvételeket felhaszndlds hianydaban
a régzitéstol szamitott 3 hdrom munkanap elteltével az Alapitvany torli.

A felvétel felhasznalasnak az minésiil, ha a régzitett kép- és hangfelvételt, valamint mds
személyes adatot birésdagi vagy mds hatdsdgi eljarasban bizonyitékként kivanjak
felhaszndlni és ezt a felhaszndlds tekintetében érintett személy, akinek jogdt vagy jogos
érdekét a felvétel tartalma érinti, az Alapitvanynak ezt a régzitéstél szamitott harom
munkanapon beliil a tatkarsag@pads.hu cimen irdsban bejelenti, vagy az Alapitvdany
kivdanja az emlitett eljardsban a felvételt felhaszndini.

Felhaszndlds hianydban a régzitett felvétel megtekintésére az esetleges jogsértések
feltardasa és a rendszer miikodésének ellenérzés céljabol a kezel6 személyzet és az
Alapitvany igazgatdja, valamint az dltala erre eseti jelleggel kijelélt személy jogosult.

» A létesitmény programjainak, eseményeinek dokumentalasa
Az Alapitvdny a Bélcsvdr (1014 Budapest, Uri u. 21.), mint létesitmény teljes beltéri
teriiletén és teraszan kép és videofelvételek rogzitésével dokumentdlhatia az ott
latogathato kidllitasokon, eseményeken és rendezvényeken térténteket. Ezen kép és
videofelvételek (a tovdbbiakban egyiitt: felvételek) rogzitése nem telepitett technikai

Yoy’

rendszer alkalmazdsdval, a jelen Iévé felvételt rogzité személy kézremiikédésével torténik.

A felvételek készitésének célja, hogy az Alapitvany a honlapjdn beszamolhasson a hadz
»életérél” és ezen felvételek bemutatdsdval népszeriisitse a Ilétesitményt, annak
eseményeit, rendezvényeit, illetve a képekbdl a Iétesitmény ,életét” dokumentdlo
archivumot hozzon létre.
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A felvétel készités lehetéségérol a létesitmény teriiletére valo belépésre szolgdlo
mindhdrom bejdrat mellett jol Iathato helyen, jol olvashatéan figyelemfelhivo tdjékoztatds
ad informdciot, a jelen adatkezelési szabdlyzat elérhetéségének megjelélésével egyiitt.

Ezen adatkezelés jogalapja az Alapitvany jogos érdekeinek érvényesitése, melyet az
érintett a létesitmény teriiletére torténé belépéssel a figyelemfelhivé tdjékoztatds alapjan
tudomadsul vesz és elfogad.

A Tarsasdg biztositja az érintett szamdra a lehetdséget, hogy a jelen Iévé, felvételt készto
személynél jelezze azon kivdnsdgdt, hogy személyérél ne késziiljon felvétel, amit a
felvételeket készité személy kételes teljesiteni.

Az érintett a titkarsag@pads.hu e-mail cimen kezdeményezheti azon felvételek torlését
vagy weboldalon valo hozzdférhetéségének megsziintetését, melyeken felismerheté és igy
a felvétel személyes adatnak mindsiil.

Az Alapitvdny az ilyen jelzéssel él6 érintettel munkanapokon 24 ordan beliil, egyébként a
kovetkezé munkanapon felveszi a kapcsolatot és az érintette felvételek beazonositdsatol
szamitott 8 ordn beliil az érintett kérésének megfeleléen torli vagy hozzdférhetetlenné
teszi azokat a weboldaldn.

Amennyiben az érintett a térlésre vagy a fentiek szerinti hozzdférhetetlenné tételre
vonatkozo kérését akként fogalmazza meg, hogy a kéréssel egyiitt a felvételek (személyes
adatok) is beazonositdsra keriilnek az Alapitvany az érintett kérésének annak érkezésétol
szamitott munkanapokon 24 éradn beliil, egyébként a kévetkez6 munkanapon tesz eleget.

A személyes adatok tdaroldsanak ideje a fenti kérés hianyaban az Alapitvdny ilyen iranyu
jogos érdekének fenndllasdig torténik.

A felvételek, igy személyes adatok cimzettje a Tdrsasdg weboldaldt iizemelteté KNK
PR&Média Kommunikdcios Ugynékség Kft.

VIIl. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Alapitvany valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozdsaban a személyes adatok
biztonsdga érdekében koteles megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek a Rendelet és az Infotv. szabalyainak érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Alapitvany a kezelt személyes adatok megfelel6 szintii biztonsdgdnak biztositdsa
érdekében az érintettek alapveté jogainak érvényesiilését az adatkezelés dltal fenyegeté -
igy kiilonésen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésével jaro - kockdzatok mértékéhez
igazodo miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

Ezen intézkedések kialakitdsa és végrehajtdsa soran az Alapitvdany figyelembe veszi az

adatkezelés 6sszes kériilményét, igy kiilonésen a tudomdny és a technolégia mindenkori
dllasat, az intézkedések megvaldsitasanak koltségeit, az adatkezelés jellegét, hatokérét és
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céljait, tovabbd az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés dltal jelentett
vdltozo valdsziniiségii és sulyossdgu kockdzatokat.

Az Alapitvany az adatbiztonsdgi intézkedésekkel biztositja:

» az adatkezeléshez haszndlt eszko6z6k jogosulatlan személyek dltali hozzdférésének
megtagaddsdt az eszk6zok biztonsdgos, illetéktelenektél védett helyen torténé
tarolasaval, illetve munkavadllaléi 6rizetben tartdsaval,

» az adathordozok jogosulatlan olvasdsanak, mdsoldsdnak, médositdsanak vagy
eltavolitasanak megakaddlyozdsat,

» az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak vagy
torlésének megakaddlyozdsadt,

» az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli berendezés
utjdan térténd haszndlatanak megakaddlyozdsat,

> azt, hogy az adatkezel6 rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizardlag a
feladataik elvégzéséhez sziikséges személyes adatokhoz férjenek hozzd,

» azt, hogy napldézas utjan ellenérizheté és megadllapithato legyen, hogy a személyes
adatokat adatdtviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovdbbitottdk vagy
tovabbithatjdk, illetve bocsdtottdak vagy bocsathatjak rendelkezésére,

» azt, hogy naplézds utjan utolag ellenérizheté és megdllapithato legyen, hogy mely
személyes adatokat, mely idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

» a személyes adatoknak azok tovdbbitdsa sordn vagy az adathordozo szdllitdsa
kozben térténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak, moédositdsdanak vagy
torlésének megakaddlyozdsat,

» azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithaté legyen, valamint

» azt, hogy az adatkezelé rendszer miikodéképes legyen, a miikédése sordn fellépé
hibdkrdl napldézds és munkavadllaldi jelentés formdjaban jelentés késziiljon, tovabba
a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds miikédtetésével se lehessen
megvdltoztatni.

A kiilonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomdnyok védelme
érdekében az Alapitvany megfelel6 miiszaki megolddssal biztositja, hogy a

nyilvantartdsokban tdrolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi - kézvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az Alalapitvany az altala kezelt személyes az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a
véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sérilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Alapitvany, mint munkaltaté valamennyi munkavallaléjat kotelezi a személyes adatok
védelme érdekében a jelen szabalyzatban foglaltak betartasara. A személyes adatokhoz vald
hozzaférés az Alapitvany munkavallaléi 3altal a jelen szabalyzatban foglaltak szerint
lehetséges.

Az Alapitvany a személyes adatok taroldsara is szolgdld informatikai rendszert tizfallal védi
és virusvédelemmel latja el. Az Alapitvany altal Gzemeltetett informatikai rendszer biztositja,
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hogy a személyes adatokhoz csak célhoz kototten, ellen6rzott korilmények kozott és csak
azon személyek férjenek hozz3, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre szlikségik van.
A folyamatban lev6 munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
Ugyintéz6k férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazd iratokat az Alapitvany biztonsagosan elzdrva tartja, azokhoz kizadrélag azon
munkavallalé férhet, akinek ezen adatok kezelése és adatfeldolgozéhoz vald tovabbitasa (V.
fejezet) munkakori kotelezettsége.

Az Alapitvany automatizalt adatkezelést, adatfeldolgozast nem végez, igy az érintetteket az
adathordozhatdsaghoz vald jog nem illeti meg.

Az Alapitvany biztositja az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfelel§ fizikai
védelmét.

Az informatikai rendszereken napldzza a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemzi adatvédelmi incidensek késdelem nélkili észlelése és kezelése
érdekében.

IX. FEJEZET
AZ ALAPITVANY ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

Az Alapitvany mas altal kezelt adatok feldolgozasat nem végzi.

Az Alapitvannyal, mint megbizéval szerz6déses kapcsolatban allé adatfeldolgozd az OPTIMA
Befektetési Zrt. (IV. és V. fejezet). Az Alapitvany és az adatfeldolgozd kozott a tobbek kozott
az adatok feldolgozasa targyaban létrejott szerz6dés tartalmazza a Rendelet 28. cikkében
irtakat.

X. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidensek kezelése

1.) Az adatvédelmi incidens fogalmat a jelen szabalyzat I. fejezet 5.) 10. pontja hatdrozza
meg. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példdul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsdgos tarolasa (pl. illetéktelenek szadmadra
hozzaférhet6 helyen hagyott, személyes adatokat tartalmazé iratok; pendrive-on atadott
nem az atvevét illeté adatok); adatok nem biztonsdgos tovabbitdsa, szerver elleni
tdmadasok, honlap feltorése.

2.) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi el6irdsok betartasa az
Alapitvany mindenkori igazgatdjanak feladata.

3.) Amennyiben az Alapitvany barmely munkavallaléja adatvédelmi incidens
bekovetkeztét, vagy annak veszélyét észleli, értesitenitik kell errél az Alapitvany igazgatéjat.

4.) Az adatvédelmi incidens észlelése bejelentheté a mindenkori igazgaté e-mail cimén
(szemereig@pads.hu), illetve az Alapitvany titkarsagi e-mail cimén (titkarsag@pads.hu).
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5.) Adatvédelmi incidens bejelentésére els§ sorban az érintett és az Alapitvany
munkavallaldi jogosultak, azonban barkitél érkezik az adatvédelmi incidens bejelentése, azt
kotelezd megfeleléen kivizsgalni.

6.) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Alapitvany igazgatdja haladéktalanul
megvizsgdlja a bejelentést. Ennek soran meghatarozza a tényallast és eldonti, hogy valddi
incidensrél, vagy téves riasztasrél van szo.

Az érdemi dontésben meg kell dllapitani:

az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

az incidens leirasat, kortlményeit, hatasait,

az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalddott adatokkal érintettek korét,

az incidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirasat,

a kar megel6zése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

VVVVYYVY

7.) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kuloniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését alatdmasztd bizonyitékok begyljtésérél és megbrzésérdl. Ezt kovetben lehet
megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerld mikodés visszaallitasat.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat a VIII./6.) pont
szerinti dontés meghozatalatdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni.

XI. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Az érintett megfelel6 tajékoztatashoz vald joga

Az Alapitvany a 2. szamu melléklet szerinti dltaldnos adatkezelési tdjékoztatojat a honlapjan
(www.pallasalapitvanyok.hu és www.bolcsvar.hu) folyamatosan elérhet6vé teszi és az
érintettnek kiilon kérésre egyedileg is megkiildi. E tajékoztatd célja, hogy az érintetteket
nyilvanosan is elérhet§ formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is
egyértelmden és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjarél, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett
személyes adatait az Alapitvany milyen jogalapon kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
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jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is. Ezen tul az érintett rendelkezésére kell bocsatani a
Rendelet 13. és 14. cikke szerinti informacidkat (X. FEJEZET).

El6zetes tajékoztatashoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrél és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tdjékoztatast kapjon.

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettél gydijtik, az Alapitvany a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkez6 informacidk mindegyikét:

a) az Alapitvdnynak, mint adatkezel6nek és az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhet6ségei;

c) a személyes adatok kezelésének célja és jogalapja;

d) jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelS vagy harmadik fél jogos érdekei;
e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

f) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontja;

g) az érintett joginak felsoroldsa, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint, hogy joga van
az adathordozashoz; az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely id6pontban térténd visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét; a felligyeleti hatdsaghoz
cimzett panasz benyujtasanak joga;

h) a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

i) az Alapitvany az adatkezelés sordn automatizalt dontéshozatalt nem alkalmaz.

Ha az Alapitvdny a személyes adatokon a gyl(jtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintetteket err6l az eltér6 célrél és minden, a fentiek szerint relevans kiegészit6
informacioraol.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvanytdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléshez kapcsolédd informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.
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A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkozé személyes adatokat, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mds moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Alapitvanyra alkalmazandd unids vagy tagdallami jogban el8irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
kinalasdval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Alapitvany ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, azonban ahelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Alapitvanynak mar nincs sziliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Alapitvany jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, térlésrél vagy
adatkezelés-korldtozdsrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézélték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Alapitvdny tdjékoztatja e cimzettekrdl.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitésén alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az Alapitvany a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
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tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdek(i okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

Korlatozasok

Az Alapitvanyra vagy vele szerz6déses kapcsolatban allé adatfeldolgozéra alkalmazandd
unids vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja bizonyos, a Rendeletben
meghatdrozott jogok és kotelezettségek hatdlyat az ott meghatarozott okokbdl.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6éen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkil
tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

A tajékoztatasban vildagosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kozolni kell annak lehetséges kovetkezményeit és az adatvédelmi incidens orvosldsara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintett tdjékoztatasa mell6zhetd, ha:

a) az Alapitvany megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Alapitvany az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé; - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informdcidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A felligyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatosagi jogorvoslathoz valé jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésdgnal, ha megitélése
szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendelet szabalyait.
Az érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatdsag ra vonatkozo,
jogilag kotelezd erejl dontésével szemben, vagy ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdél.
a felligyeleti hatdsag adatai:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

http://naih.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400
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Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a jogait.

XIl. FEJEZET
AZ ERINTETT RENDELKEZESERE BOCSATANDO INFORMACIOK

A) Rendelkezésre bocsatandé informacidk, ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintett6l gydijtik, az Alapitvany a
személyes adatok megszerzésének idGpontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja az
aladbbi informacidkat:

a) az adatkezel6nek és az adatkezeld képviselGjének a kiléte és elérhetGségei;

b) az Alapitvanyndl adatvédelmi tisztvisel6t kijelolésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
0sszhangban nem keril sor;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja a jelen
tdjékoztatdban irtak szerint jogos érdeken alapuldé adatkezelés esetén a jogos érdek
megjelolésével;

e) a gyUjtott személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
nem kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

g) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairol;

h) az érintettnek joga van kérelmezni az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatdsaghoz vald jog
nem illeti meg, mert az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

i) az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulast barmely idépontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét;

k) az érintettnek joga van felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasahoz;

[) a személyes adat szolgdltatasa jogszabdlyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovadbba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

m)az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

n) az Alapitvany a gy(jtésuk céljatél eltérd célbdl tovabbi adatkezelést nem kivan végezni;

B) Rendelkezésre bocsatandoé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciokat:
a) az adatkezel6nek és az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és elérhetségei;
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b) az Alapitvanynal adatvédelmi tisztvisel6t kijelolésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
osszhangban nem kerdil sor;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja a jelen
tdjékoztatdban irtak szerint jogos érdeken alapuldé adatkezelés esetén a jogos érdek
megjelolésével;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

f) annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
nem kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

g) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

h) az érintettnek joga van ahhoz, hogy kérelmezze az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatésaghoz
vald jog nem illeti meg, mert az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

i) az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajaruldst barmely id6pontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét;

j) az érintettnek joga van felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasahoz;

k) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e;

[) arrdl, hogy az Alapitvany automatizalt adatkezelést nem végez;

3. Az Alapitvany a tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korlilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszer( hataridén, de legkés6bb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor.

4. Ha az Alapitvany a személyes adatokon a megszerzésik céljatdl eltér6é célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltérd célrdl és a fent emlitett minden relevans kiegészit6 informdaciorél.

5. Mell6zhet6 a fenti informaciok rendelkezésre bocsatasa, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) az informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
er6feszitést igényelne, azonban ilyen esetekben az adatkezel6nek megfeleld intézkedéseket
kell hoznia az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatkezelGre alkalmazandd
unidés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrél rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

24



Pallas Athéné Domus Sapientiae Alapitvany - Adatkezelési Szabalyzat

XIIl. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

Intézkedések az érintett kérelme alapjan

Az Alapitvany, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legkés6bb a kérelem
beérkezésétll szamitott 8 napon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasdra irdnyuld
kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehet6ség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Alapitvanynak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerGsitéséhez
szikséges informacidk nyujtasat kérheti.

XIV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2018. majus 25-én |ép hatalyba.
MELLEKLETEK

1. szamu melléklet — Adatkezelési tajékoztatd

szamu melléklet - Hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

3. szamu melléklet - Tajékoztaté személyes adatok munkaviszonnyal 6sszefiiggo
kezelésérdl

4. szamu melléklet - Munkavalladi nyilatkozat az Adatkezelési szabalyzat
megismerésérol

N

a Kuratdrium elndke
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