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Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata®

1 Elfogadta a PADS Alapitvany Kuratériuma 51/2018. (10.05.) szdmu hatdrozatdval, hatélyos 2018.10.05.
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1./ ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Pallas Athéné Domus Sapientiae Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériuma az Alapitvany
szervezetével és m(ikodésével kapcsolatos alapvetd szabalyokat az Alapité Okirat VI./14. h.) pontjaval
Osszhangban a jelen szervezeti és m(ikbdési szabdlyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.
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I./ AZ ALAPITVANY ADATAI

Az Alapitvany neve: Pallas Athéné Domus Sapientiae Alapitvany

Az Alapitvany roviditett neve: PADS Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: 1014 Budapest, Uri utca 21.

Az Alapitvany nyilvantartdsi szama: 01-01-0012645

Az Alapitvany alapitéja: Magyar Nemzeti Bank (székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 9.)

Az Alapitvdny nyitott, ahhoz barki csatlakozhat, ha az Alapitvany céljaival egyetért, azt
vagyonrendeléssel tdmogatni kivanja és az Alapitd Okirat rendelkezéseit elfogadja.

Ill./ AZ ALAPITVANY CELJIA

Az Alapitvany céljai:

a)

b)

d)

a kozgazdasagi, pénziigyi szakemberképzés tamogatdsa, elGsegitése, kdzgazdasagi, pénziigyi,
valamint interdiszciplinaris kutatasok elGsegitése, szakmai tamogatdsa;

a mUvel6dés, az oktatds és a tudomany tamogatdsa és fejlesztése fels6oktatasi intézmények,
kutatohelyek, valamint fels6oktatdshoz kapcsolédd egyéb intézmények és tevékenységek
létrehozasat, illetve lebonyolitdsat lehetévé tevd intézményes, anyagi és tarsadalmi keretek
megteremtése révén;

a hasonld célu szervezetekkel vald belfoldi és kilfoldi egylittmikodés el&segitése és
tdmogatasa, kozos projektek, programok és intézmények mikddtetése, ezaltal Magyarorszag
nemzetkozi oktatasi és kutatasi egylttmikodéseinek, kapcsolatainak erGsitése;

a hatdron tuli magyarsag fels6oktatasanak, és az ehhez kapcsolddd tudomdanyos, kutatas-
fejlesztési tevékenység tdmogatasa.

IV./ AZ ALAPITVANY SZERVEZETE
IV.1 A KURATORIUM

1. Az Alapitvany ligyvezetd szerve a Kuratdrium. A Kuratérium gondoskodik az Alapitvany céljainak

megfelel6 mlikodésérdl, biztositja az alapitvanyi vagyon gondos kezelését. A Kuratérium
tagjainak szdma 7 f6, megbizatdsuk hatdrozatlan id6re szél.

2. Kizardlag a Kuratérium jogosult donteni

a) az egyeslilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérél és
tdmogatasardl szo6lé 2011. évi CLXXV. torvényben meghatarozott szamviteli térvény szerinti
beszamolo elfogaddsardl;

b) az alapitvanyi cél megvaldsitasaval kozvetlenll Osszefliggd gazdasagi tevékenység
folytatasardl;

c) az Alapitvany éves koltségvetési tervének, az arrél valé beszamoldnak és az éves
mérlegnek az elfogaddsardl;

d) az alapitvanyi vagyon kezelésérél, ennek soran dontés az Alapitvany céljainak megfelel
vagyoni hozzajaruldsok és pénzligyi forrasok elfogaddsardl, valamint azok felhasznalasardl;

e) a Kuratérium lgyrendjének elfogadasardl és modositasardl;

f) az Alapitvany munkaszervezete vezet6jének (igazgatd) a személyérdl, megvalasztasaradl,
illetve a munkaviszonya megsziintetésérdl;

g) kuratdriumi tag visszahivasaval kapcsolatos javaslattételrdl;
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h) az Alapitvany Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak meghatdrozasardl, mddositasardl;

i) palydzatok kiirdsardl, azok feltételeir6l, a tdmogatdsok odaitélésérdl, nyilvanossagra
hozatalardl;
j) gazdasagi tarsasag alapitdsarol, gazddlkodd szervezetben részesedés szerzésérdl,

ingatlan adasvételérdl, ingatlanon végrehajtandd beruhazasrél;

k) az Alapitvany bels6 szabalyzatainak elfogaddsardl és mddositdsardl, ennek keretében
kiilonosen az Alapitd Okirat V. fejezetében foglaltakra tekintettel befektetési szabalyzat
elfogadasarol;

) mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly a Kuratdérium kizardélagos
hataskorébe utal.

3. A Kuratérium gyakorolja a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének jogat az Alapitvany

Igazgatdja felett.

4. A Kuratérium tagjait, elndkhelyetteseit és elndkét az Alapitd Okirat VI.2. pontja szerint

5.

meghatdrozott dijazas illeti meg. A kuratériumi tagok tevékenységiikkel Gsszefliggésiikben
felmerult és igazolt koltségeik megtéritésére is jogosultak.

A Kuratorium mikodésének részletes szabdlyait ligyrendjében hatdrozza meg.

IV.2. A KURATORIUM ELNOKE

1.

b)

d)

3.

A Kuratérium elndkének feladatkore

az Alapitvany képviselete a Kuratérium egy, az Alapitéval fliggd vagy érdekeltségi viszonyban
nem allg, fliggetlennek tekintendd tagjaval (a tovdbbiakban fliggetlen tag) egylttesen,

az Alapitvany bankszamlaja feletti rendelkezés a Kuratérium egy fliggetlen tagjaval egyiittesen,
a kuratoriumi Glés el6készitése, sszehivasa és levezetése,

a Hatdrozatok Konyvének vezetése.

A Kuratdrium elnokét akadalyoztatasa, tavolléte esetén az altala konkrét eseti lgyre adott
meghatalmazassal az elnok altal kijelolt elndkhelyettes helyettesitheti.

A Kuratdrium elndke gyakorolja a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének jogat az

Alapitvany egyéb munkavallaldi felett, valamint a javadalmazas megallapitasanak jogat az Alapitvany

igazgatdja és egyéb munkavallaldi felett.

IV.3. A FELUGYELO BIZOTTSAG

1. Az Alapitvany mikodésének és gazdalkodasanak torvényességét és célszer(iségét a Fellgyel6

Bizottsag ellendrzi. A FelligyelG Bizottsag tagjainak szama 3 f6, megbizasuk hatarozatlan idére
sz0l. A Fellgyel6 Bizottsag tagjait, illetve az elndkét az Alapito kéri fel.

2. A Felligyel6 Bizottsag ellendérzi:

a) azAlapitvany m(ikbdését, gazdalkodasat az ligyek teljes korét atfogdan, igy kilonosen
a kuratériumi déntések 6sszhangjat az Alapitvany Alapité Okiratdban meghatarozott
alapitvanyi célokkal;



b) az éves mérlegbeszamolé és elkészitett kbonyvvizsgaldi jelentés alapjan az Alapitvanyt
és a Kuratdrium tevékenységét.

3. A Felligyel6 Bizottsag célvizsgdlatot folytathat, ha az alapitvanyi célok megvaldsitasat, illetve a
pénzigyi-gazdalkodasi tevékenység szabalyszerliségét veszélyeztetve latja.

4. Amennyiben a Felligyel6 Bizottsag elntke feladatainak ellatasaban akadalyoztatott, akkor a
Felligyel6 Bizottsag altal megbizott tag gondoskodik a feladatok végzésérdl.

5. A FelligyelS Bizottsdg szervezeti rendjét és m(ikodésének részletes szabdlyait lGgyrendjében
maga hatdrozza meg. A FelligyelS Bizottsag tagjait és elnokét az Alapité Okiratban meghatdrozott
dijazas illeti meg. A Felligyel§ Bizottsag tagjai, tevékenységiikkel 6sszefliggésiikben felmerilt és
igazolt koltségeik megtéritésére is jogosultak.

IV.4. AZ IGAZGATO
1. Az Alapitvdny munkaszervezetet hoz létre, amelyet az igazgaté vezet.
2. Az Alapitvany igazgatdja

a) a Kuratoérium dltal meghatérozott elvek alapjan és keretek kozott iranyitja az Alapitvany
munkaszervezetének mikodését,

b) gondoskodik a Kuratérium altal meghatdrozandd feladatok elSkészitésérdl,
végrehajtasardl és ellen6rzésérdl,

c) ellendrzi a kuratériumi dontések végrehajtasat,
d) gondoskodik a koltségvetési terv végrehajtasardl,
e) gondoskodik a belsé szabalyzatok betartasardl,

f) folyamatosan tartja a kapcsolatot az Alapitvany konyvelGjével és konyvvizsgdldjaval.

3. Az Alapitvany igazgatéja gyakorolja a munkaltatéi jogokat a munkaviszony létesitése,
megszlintetése és a javadalmazas megallapitdsa kivételével az Alapitvany munkavallaldi felett.

4. Az igazgatd koteles gondoskodni a jogszabdlyban elGirt szamviteli, kdnyvelési rend
kialakitasardl, az allammal szembeni kotelezettségek teljesitésérdl.

5. Az igazgatd az operativ teenddk elvégzéséhez titkarsagvezet6t alkalmaz, akinek munkakorét
maga allapithatja meg.

IV.5. A TITKAR

1. AKuratérium mikodéséhez sziikséges szakmai és adminisztrativ feladatokat a kuratériumi titkar
latja el.

2. A kuratdriumi titkar:



a) segiti a Kuratdrium elndkének munkdjat a kuratériumi Ulések elGkészitésében és
Osszehivasdban,

b) segiti a Kuratdrium tagjainak és az igazgaté munkajat,
c) dontésre elGkésziti a Kuratérium hataskorébe tartozo ligyeket,

d) ellatja a Kuratérium altal a hataskorébe utalt feladatokat,

e) jelzi a Kuratdriumnak, ha dontésliknél jogszabalysértést észlel,
f) gondoskodik a Kuratérium lései jegyz6konyveinek elkészitésérsl és aldirja azokat,
gondoskodik a jegyz6konyvek id6rendi nyilvantartdsarodl, folyamatos hozzaférhet&ségérdl,

g) elGterjesztések nyilvantartdsat vezeti,

h) gondoskodik a kuratdériumi hatarozatok konyvének vezetésérdl.

IV.6. TANACSADO TESTULETEK
1. Az Alapitd Okirat VI. 7. pontja alapjan a Kuratérium munkajanak segitése céljabodl Iétrehozhat

tanacsado testileteket.

2. A tandacsadd testiiletek elnokét és tagjait a Kuratérium kéri fel feladataik ellatasara. A tanacsadd
testliletek a Kuratdrium 4dltal meghatarozott gyakorisagban (léseznek, a Kuratérium altal
meghatdrozott témakban, az Alapitvany tevékenységéhez igazoddan.

3. Uléseikre, indokolt esetben, meg kell hivni a Kuratérium tagjait is tanacskozasi joggal.
4. Az Alapitvanynal jelenleg m(ikodd Tandcsadod Testllet:

A Tanacsadé Testliilet f6 feladata, hogy szakmai férumként a Kuratérium részére a dontés
el6készitésben és a megvaldsult tdmogatdsok eredményeinek értékelésében szakmai
segitséget nyujtson. a Testlilet 2017. marcius 16. napjaval kezdte meg miikodését, 4 fével.

V./ AZ ALAPITVANY MUKODESI RENDJE
V.1. AZ ALAPITVANY GAZDALKODASA
1. Az alapité az Alapitvany céljainak megvaldsitasara vagyont rendelt. Az alapitd az Alapitvany

mUkodését tovabbi vagyoni juttatdsokkal segitheti.

2. Az Alapitvany céljainak megvaldsitasa érdekében az Alapitvany vagyona valamint annak
hozadékai és a céltdmogatasok az Alapité Okiratba foglalt szabalyoknak megfelelGen,
kilénodsen a V.1. pontban irtak betartasaval, hasznalhato fel.
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3. Az Alapitvany céljaira rendelt vagyon felhasznaldsi mddjai:

Az Alapitvany vagyona az Alapité Okiratban rogzitett céljai megvaldsitasanak finanszirozasara és
az Alapitvany m(ikodési koltségeinek fedezésére haszndlhatd fel. Az Alapitvany vagyona nem
hasznalhato fel az Eurdpai Unid intézményei, szervei vagy hivatalai, valamint az Eurépai Unié
tagdllamai kozponti kormanyzata, regionalis vagy helyi kozigazgatdsi szervei, kozjogi testiiletei,
egyéb intézményei vagy kozvallalkozasai (a tovabbiakban egyitt: kdzszektor) finanszirozasara.

Az Alapitvdny vagyondanak felhaszndldsa és az azzal vald rendelkezés joga a Kuratdériumot illeti
meg. A Kuratérium az Alapitvany céljai megvaldsitdsdval Osszefliggésben donthet ingatlan
megszerzésérGl, haszndlatanak atengedésérdl, atruhdzasardl és fejlesztésérdl, a vagyont
kamatozd banki betétbe helyezheti, t6kegarantalt befektetési jegyet, kotvényt vdsarolhat,
valamint a befektetési szabdlyzataban meghatdrozott pénzligyi és egyéb eszkdzokbe fektetheti
— ide nem értve a kozszektor altal kibocsatott addssdginstrumentumokat. A Kuratdérium az
Alapitvany vagyonanak kezelésével kapcsolatos technikai feladatok ellatasaba kiils6 pénzigyi
szervezetet, szakért6t vonhat be.

4, Az alapitvanyi vagyonbdl részesed6kkel az Alapitvany tdmogatasi megallapoddst vagy
mas szerz&dést kot. A megdllapoddasokrodl, szerz6désekrél az alapitvany nyilvantartast vezet.

5. Az Alapitvany az alapitvanyi cél megvaldsitasaval kozvetleniil 6sszefliggé gazdasagi
tevékenység végzésére jogosult és vagyonat mas forrasbdl, valamint csatlakozas soran felajanlott
vagyonrendelés elfogaddsdval is gyarapithatja. Az Alapitvany a gazdalkodds soran elért
eredményét nem osztja fel, hanem az Alapitd Okiratban meghatdrozott tevékenységére forditja.

6. Az Alapitvany adomanygyjté tevékenységet folytathat az Alapité Okirat rendelkezései
szerint.
7. Szabad pénzeszkozeit az Alapitvany koteles hasznositani. A befektetésekrdl szélé

szabalyzatot a Kuratérium hagyja jova az Alapitd okiratban foglalt szabdlyok betartdsaval.

V.2. AZ ALAPITVANY KEPVISELETE

1. Az Alapitvanyt harmadik személyek és hatdsagok elStt a Kuratérium elndke és a Kuratérium egy
fliggetlen tagja egylttesen képviseli. A Kuratérium az Alapitvany munkavallaléi, kilondsen az
igazgato részére, a Kuratérium altal meghatarozott dontések végrehajtasa tekintetében képviseleti
jogot biztosithat.

2. A Kuratérium az Alapitvany igazgatdja részére az Alapitd Okiratban és jelen SZMSZ-ben foglalt,
a Kuratérium kizérdlagos hataskorébe tartozd ligyeket nem érinté esetekben, az Alapitvany
képviseletének ellatdsdra allando felhatalmazast adhat.

3. Az Alapitvany nevében aldirdsra az allandd képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 személyek
jogosultak. A képviseletre jogosult személyek névalairasukat az alapitvany el6irt, elényomott vagy
nyomtatott neve alatt a kozjegyz§ altal hitelesitett alairasi cimpéldany szerint kotelesek hasznalni
az Alapitvany képviselete soran.



V.3. A KULSO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

1. A nyilvdnossdg érdeklédésére a Kuratorium elndke szdban vagy irdsban részletes tajékoztatdst
adhat az Alapitvany m(ikodésérél (sajtonyilatkozat). Ezt a jogat a Kuratérium tagjaira, a Felligyel6
Bizottsag elndkére és tagjaira, illetve a kijeldlt kommunikaciés munkatarsra atruhazhatja.
Sajtotajékoztatd dsszehivasdra a Kuratérium elndke vagy a Kuratérium dontése alapjan az igazgato
jogosult.

2. Az Alapitvany nemzetkozi szakmai kapcsolatainak, a Kuratérium és a Felligyels Bizottsag elndke,
illetve tagjai bel- és kilfoldi konferencidkon vald részvételének, illetve utazasanak, kulfoldi
vendégek fogaddsanak szervezésérdl az igazgatd gondoskodik.

3. Az Alapitvany testiileti tagjainak és dolgozéinak reprezentdcids keretét a kuratérium allapitja
meg, az éves koltségvetési terv keretein bellil.

V.4. BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES, KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI
TRANZAKCIOK

Az Alapitvany bankszamldja feletti rendelkezésre a Kuratdrium elndke és a Kuratérium egy

fliggetlen tagja egylittesen, illetve az Alapitvany munkaszervezetének vezetdjeként az igazgatd
jogosult.

Az Alapitvany mlkodéséhez sziikséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint eseti megbizasok
kapcsan netté 500.000,- Ft azaz netté Otszdzezer forint erejéig - eltérd jogszabalyi, vagy egyéb
rendelkezés hidnydban —kétoldall szerz6dés irasba foglaldsa nem koételezd, de az Gigylet megfelel§
irasbeli dokumentdlasa (pl. ajanlat és megrendeld lap) szlikséges. Ezt meghaladd Osszegben az
Alapitvany terhére kotelezettséget vallalni csak irdsba foglalt szerz6déssel lehet.

Az Alapitvany terhére kotelezettségvallaldsra jogosult:

a) szerz6désenként nettd 100.000.000,- Ft értékhatart meghaladdan a Kuratérium;

b) szerz6désenként netté 25.000.000,- Ft és netté 100.000.000,- Ft értékhatdr kozott a
Kuratdrium elndke és a Kuratérium egy flggetlen tagja egylittesen;

c) szerzédésenként nettd 25.000.000,- Ft értékhatdr alatt, a Kuratérium &ltal jovdhagyott
éves koltségvetés keretein beliil, a koltségvetés végrehajtdsa soran az Alapitvany
igazgatdja.

A meghatdrozott értékhatdrok megadllapitdsa soran a hatdrozatlan id6tartamu
kotelezettségvallalds egy évre vetitett nettd értékét, illetve a hatdrozott idejd
kotelezettségvallalds teljes id6tartamara esé nettd értékét kell figyelembe venni.

A kotelezettségvallaldsra minden esetben alkalmazni kell a Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseit.

V.5. AZ UTALVANYOZAS
1. Az Alapitvany terhére — értékhatarra tekintet nélkiil — egy személyben az Alapitvany igazgatdja

rendelkezik utalvanyozdsi jogkorrel. Az utalvanyozas rendjét a Kuratérium altal jovahagyott
Pénzkezelési szabalyzat hatarozza meg.



VI./ EGYES MUNKAUGYI SZABALYOK, MUNKAVALLOK HELYETTESITESE
1. Az Alapitvany igazgatdjaval a Kuratorium munkaszerz6dést kot, melyet az elndk és egy
fliggetlen tag ir ala.

2. Az Alapitvdny dolgozéi vonatkozasaban a munkaltatéi jogok gyakorldsdra az Alapitvany
igazgatdja jogosult, kivéve a munkaviszony l|étesitését, megsziintetését és a javadalmazas
megallapitasat, ami a Kuratérium Elnckének hataskorébe tartozik. Az Alapitvany dolgozéira a
Munka Torvénykdnyvében foglaltak iranyadok.

3. Az igazgatd nem jogosult normativ, szabdlyozasi jellegl utasitds kiadasara. Az Alapitvany
mUkodését meghatdrozé szabalyzatokat a Kuratérium hagyja jova, amelyeken fel kell tiintetni a
jovahagyo hatdrozat szamat. Nyilvantartasukat a kuratériumi titkara latja el.

4. Az igazgatd tdjékoztatd jellegli korlevelet adhat ki papiron vagy elektronikus formaban. A
munkavégzés rendjét — a jogszabaly keretei koz6tt - az igazgatd hatdrozza meg.

5. Az igazgatd a napi feladatok ellatdasa érdekében az Alapitvany dolgozdi részére
munkaértekezletet tarthat. Amennyiben a feladatok, a felel6sok és a hatarid6k rogzitése
érdekében szlikséges, akkor az értekezletrél emlékeztet6t kell késziteni.

6. A dolgozék feladatait és hataskorét az igazgatd altal aldirt munkakori leirdsok tartalmazzak. A
munkavégzés specidlis szabdlyairdl és a helyettesités rendjérdl is a munkakéri leirdsban kell

rendelkezni.

7. Az igazgatot atmeneti akadalyoztatdsa esetén az igazgatd helyettes helyettesiti az Alapitvany
operativ mikodéséhez szlikséges jogkdrdokben, mely nem terjed ki az Alapitvany nevében torténé
kotelezettség vallalasra, illetve a bankszamla feletti rendelkezésre. Az igazgatd tartés, 30 napot
meghaladd akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésrél a Kuratérium dont. Az Alapitvany mas
alkalmazottainak helyettesitési rendjérél az igazgatd rendelkezik.

VIl./ IRATKEZELES

1. Az Alapitvény iratkezelése, az iratok taroldsa az Alapitvany titkarsagan torténik. Az iratkezelési
tevékenység szakmai irdnyitasa az Alapitvany igazgatdjanak feladatkorébe tartozik. Az Alapitvany
iratainak szabalyszerl és teljes kor( iratkezelése az Alapitvany valamennyi munkatarsanak,
szakteriletikhoz kapcsoldddan feladata.

2. A keletkezett iratokrdl és bizonylatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell
legaldbb az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat és nyilvantartasi szamat (iktatérendszer).

3. Az Alapitvany iratkezelési rendjét a Kuratérium 4dltal jovahagyott iratkezelési szabalyzat

hatarozza meg.

4. Az Alapitvany képviseletére a kdvetkez6 bélyegz6 haszndlhatd: téglalap alaku bélyegzé a Pallas
Athéné Domus Sapientiae Alapitvany, Székhely: 1014 Budapest Uri utca 21.. Adészam: 19050230-
2-41 lenyomattal.



5. A bélyegz6k tdrolasardl oly médon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza.

6. Az Alapitvany igazgatdja alairas bélyegzbével rendelkezik, melynek 6rzése a pancélszekrényben
torténik.

VIil./ ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ az elfogadasanak napjan lép hatdlyba. Az SZMSZ moddositdasdra az elfogaddsara
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Jelen SZMSZ-ben nem szabdlyozott kérdésekben az Alapitd
Okiratot, a Polgari Torvénykonyv szerinti, illetve a mindenkori hatdlyos egyéb jogszabalyi
rendelkezéseket kell figyelembe venni.

Jelen SzMSz elfogaddsanak napjaval az Alapitvany jogelédeinek 94/2016. (07.15.) szamu és
91/2017. (11.02.) hatarozatédval elfogadott Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatai hatalyon kiviil
helyezésre kerdilt.

a Kuratorium elnéke
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