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A szabdlyzat célja, hatélya, alapfogalmak

A jelen adatkiaddsi szabélyzat (,szabélyzat™) célja, hogy - az informéciés
onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsigrél sz616 2011. évi CXII. torvény
(»Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében foglaltaknak eleget téve — meghatérozza a Pallas
Athéné Domus Educationis Alapitvinynak, mint adatkezelének (,Adatkezeld™) a
kzérdekli és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat thrgyl hatdlya kiterjed a kdzérdekd adatok és a kdzérdekb6] nyilvénos
adatok (egyiittesen: ,kzérdeki adat”) teljes korére.

A szabélyzat személyi hatélys kiterjed az Adatkezeld munkavéllaléira, szervezeti
egységeire, egyéni vagy testiileti szerveire, és annak tagjaira, tovibbé a nyilvénos
adatokat igényld, és az Adatkezeld dltal kozzétett adatokat felhaszndlé harmadik
személyekre.

A jelen szabélyzatban hasznilt fogalmak az Infotv-ben meghatirozott jelentéssel
azonos tartalommal kezelendk. A jelen szabélyzatban nem szabilyozott kérdésekben
az Infotv., kiiléndsen annak 29-30. §-ai irdnyaddak.

Kozérdekii adatok nyilvinossiga és annak korlétai

Az Adatkezeld lehetbéve tcszi, hogy a kezelésében [évé kbzérdekit adatot és
ko2€rdekb6l nyilvanos adatot bérki megismerhesse.

Ennek érdekében az Adatkezel6

a) rendszeresen elektronikusan, a t5bbi Pallas Athéné Alapitvinnyal kézdsen
lizemeltetett honlapjén (www.pallasalapitvanyok.hu) hozza nyilvénossigra a
tevékenységével kapcsolatos, tSrvény éltal nyilvénosségra hozni rendelt, valamint
dnkéntesen nyilvénosségra hozott legfontosabb k8zérdekii adatokat, valamint

b) e szabdlyzat szerint teljesiti a ké&zérdekli adatok megismerésére vonatkoz6
igényeket.

Az Infotv. 3. § (5) bekezdése értelmében kozérdekd adat az éllami vagy helyi
Onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatérozott egyéb kdzfeladatot
elldtd szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozé vagy
kdzfeladaténak elldtisdval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informécié vagy ismeret,
fuggetlentl kezelésének médjétol, 5néllé vagy gyfijteményes jellegétol, fgy kildndsen
a hatiskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miiksdést
szabélyoz6 jogszabélyokra, valemint a gazdélkodisra, a megkdtistt szerz6désekre
vonatkozé adat.

A kdzérdekl vagy kizérdekbd! nyilvéanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsftett
adat védelmérfl sz616 tdrvény szerinti minBsitett adat. [Infotv. 27. § (1) bek.]
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3.4

A kdzérdekli és kdzérdekbSl nyilvénos adatok megismeréséhez valé jogot — az
adatfajtik meghatérozéséval — t5rvény a) honvédelmi érdekbsl; b) nemzetbiztonségi
erdekbdl; ¢) blincselekmények {ilddzése vagy megelbzése érdekében; d) kbmyezet-
vagy természetvédelmi érdekbdl; e) kizponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbl;
J killiigyi kapesolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel; g}
birésigi vagy kozigazgatési hatésdgi eljardsra tekintettel; 4) a szellemi tulajdonhoz
fiz8dS jogra tekintettel korlatozhatja. [Infotv. 27. § (2) bek.] A kozérdekd adatok
megismerése korlétozhaté uniés jogi aktus alapjén az Eurépai Unié jelentds pénzligy-
vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a koltségvetési és az
adépolitikai érdeket is. [Infotv. 27. § (4) bek.]

Az Adatkezeld kozfeladatot ellété szerv feladat- és hatdskdrébe tartozé ddntés
meghozataléra irfnyul6 eljérds sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozésat
szolgél6 adat a keletkezéséto] szémitott tiz évig nem nyilvanos [Infotv. 27. § (5) bek.].

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitése

A nyilvénosségra hozhat6 adatok rendelkezésre élldsa. A ktszérdekdi adok megaddsa —
nyilvénossigra hozatal vagy az adat megismerésére irényulé igény teljesitése

érdekében — azon szervezeti egység vezetSjének a feladta, akinél a nyilvénossdgra
hozhaté adat el8allt, vagy egyéb Gton rendelkezésére dll. A szervezeti egységek
vezetSi sajét hatdskdriikben kotelesek gondoskodni és feleldsek azért, hogy az adat
megfeleld tartalommal, médon, forméban és idében rendelkezésre dlljon a
nyilvinosségra hozatal vagy az igény teljesitése érdekében,

A nyilvénossdgra hozhaté adatokhoz valé hozzaférés. A k8zérdekl adatok

a) az Infotv. I. sz. melléklete szerinti , kidzzétételi lista” 4ltal meghatarozott ktelezd
kdrben [Infotv. 37. § (1) bek.], valamint az Adatkezeld vezetdjének déntése szerinti
esetlegesen kiegészitett krben [Infotv. 37. § (3) bek.], a www.pallasalapitvanyok.hu
honlapon a ,,K&zérdekii adatok™ menitponton keresztiil, vagy

b) egyedi adatigénylés tjan férhetBk hozzd. Az Adatkezels a kiegészitett kozzétételi
kort [Infotv. 37. § (6) bek.] évente feltilvizsgdlja. Az Adatkezeld vezetdie a kézzétételi
kor kiegészitése sorén a jelen szabdlyzat IV. fejezetében foglaltak figyelembe
vételével jar el

Az egyedi adatigénylés médja. A kdzérdeki adat megismerése irént irisban vagy
elektronikus titon bérki igényt nytjthat be. Az igényt frésban az Adatkezelé kézponti
postacimén (1013 Budapest, Débrentei utca 2.), vagy elektronikusan a

titkarsag@padebudapest.hu e-mail cimen lehet benydjtani.

Az Adatkezelé nem villal feleldsséget a mas cimre, vagy mas médon érkezd igények
kielégftéséért. Ha az adatigénylés nem egyértelm@, az Adatkezeld felhivja az igénylét
az igénylés pontositdséra.

Az adgtigénylés fogaddsa, feldolgozésinak rendje. Az irdsbeli adatigényléseket a

kézhezvétel utdn a lehetd legrSvidebb idén beliil tovébbitani kell az Adatkezel$
vezetdjének. A nyilvinossigra hozatalt vagy megismerésre irdnyulé igény (teljeskdr
vagy részleges) teljesitését az Adatkezeld vezetdje teljesiti vagy rendeli el. Az
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adatigénylés teljesithetdségének mérlegelése sordn az Adatkezel® vezetbje a jelen
szabélyzat IV. fejezetében foglaltak szerint jar el.

A nyilvénosségra hozhaté adat kiaddsdnak formdja. Az egyedi adatigénylésnek az
Adatkezel6 kbzérthett forméban, és — az adatigényl8k kényelme és az igényld Altal
eléadott adatkezelési célokhoz igazodé célhoz kotottség biztositdsa érdekében —
elsésorban az igényl6 4ltal elektronikusan hozzéférhetd, a kért informéciékat
elektronikusan tartalmazé térhely (,.adatszoba”) megnyitéséval tesz eleget. Tovébbd,
amennyiben ezt az Adatkezel® ardnytalan nehézség nélkil teljesfteni képes, az
adatigénylésnek az igényl6 altal kivint méds formdban, illetve médon is eleget lehet
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér — a jelen szabélyzat 3.2 pontban meghatérozott
honlapon vagy més médon — elektronikus forméban nyilvénosségra hozték, az igény
teljesftheté az adatot tartalmaz6 nyilvénos forrés megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak k8zérthetd forméban nem
lehet eleget tenni.

Az igényelt adatokat tartalmazdé dokumentumrél vagy dokumentum részrbl, annak
tarolasi médjétél fliggetleniil az igényl® mdsolatot kaphat. A mésolat készitéséért
koltségtérités nem fizetendd. Arr6l, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmti, az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8
napon beliil értesiti az Adatkezel6. Az Adatkezel8 a jelentSs terjedelmfi dokumentum
vagy dokumentum rész irdnt benytjtott mésolatkérést 15 napon beliil teljesiti,
kéltségmentesen/k5ltségtérités ellenében.

Ha a kbzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal jogszabdly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerds sértené, a
mésolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Amennyiben a kiadott adatokban
(részleges) felismerhetetlenné tételnek van helye, az Adatkezeld vezetdje jogosult
elrendelni a kiadandé adatokban a (trléssel, kifestéssel stb.) tdrténd
felismerhetetlenné tételt [Infotv. 30. § (1) bek.].

Hatdrid6. A kbzérdek(i adatigényléseknek a lehetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb 15
napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentbs terjedelmd, illetve nagyszémi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesftése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellstssghoz sziikséges
munkaerSforrds arinytalan mérték(i igénybevételével jir, a fenti hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbfthaté. Errd] az igényl6t az igény beérkezését
kévetd 15 napon beltil t4jékoztatni kell [Infotv. 29. § (2) bek.].

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6é valamely
intézménye vagy tagillama dllitott el8, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az
Eurépai Unid érintett intézményét vagy tagéllamét és errfl az igénylé6t téjékoztatja. A
tdjékoztatds megtételétl az Eurpai Unié é&rintett intézménye vagy tagillama
vélaszénak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hatérid8be nem sz4mit bele.

Attétel. Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot
nem az Adatkezel kezel, az adatigénylést haladéktalanul &t kell tenni az adatot



3.8

3.9

3.10

4.2

4.3

kezel®, kozfeladatot elléto, illetékes adatkezeld vezetSjéhez. Abban az esetben, ha az
illetékes adatkezel® nem dllapfthaté meg, az igényl6t errél az Adatkezel® értesiti.

Az igénylés teliesiiésének megtagadisa. Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem

kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az az azonos igénylé 4ltal egy éven
beliil benydjtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozds nem 4llt be.

Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem kdteles eleget tenni, ha az igényld nem adja
meg nevet, nem természetes személy igényldé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos bérmely t4jékoztatds és
értesités megadhato.

Az igénylbt az igény teljes{tésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az
Infotv. alapjén megilletd (e szabélyzatban is ismertetett) jogorvoslati lehetdségekr6l
val6 téjékoztatéssal egylitt, az igény beérkezését kvetd 15 napon beltll frésban vagy —
ha az igényben clektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni
kell,

Elutasitott kérelmek nyilvéntartdsa. Az elutasftott kérelmekrsl, valamint az
elutasitdsok indokairél az Adatkezel® nyilvéntartast vezet, &s az abban foglaltakrél — a
targyévet kdvetben — minden évben januér 31-éig tdjékoztatja a NAIH-ot.

Jogorvoslat. A koézérdekli adatok irdnti igény elutasftdsa vagy nem megfelels
teljesftése esetén az igényld a Fbvérosi T8rvényszékhez (1055 Budapest, Marké u.
27.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljéras soron kiviili és illetékmentes.

Az igény teljesitésével kapcsolatos mérlegelés szabélyai

A szlik értelmezés elve. Ha a kdzérdekli adat megismerése irdnti igény teljesftésének
megtagaddsa tekintetében mérlegelést kell alkalmazni, a megtagadas alapjét sziken
kell értelmezni, és a kbzérdekfi adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizérolag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjéul szolgélé kozérdek nagyobb
silyd a kOzérdeki adat megismerésére irdnyulé igény teljesitéséhez fliz6d6
k6zérdeknél [Infotv. 30. § (5) bek.].

DontéselOkészitéssel dsszeflippd adatok. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
meghatérozott — a jelen szabélyzat 2.5 pontjéban ismertetett — dontéselSkészitéssel
sszefliggh adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizérésdhoz fliz8d8 kbzérdek stlyinak mérlegelésével — az Adatkezel6 vezetdje
engedélyezheti. [Infotv. 27. § (5) bek.].

A dontés megalapozdsit szolgdlé adat megismerésére irdnyulé igény a dobntés
meghozatalit kbvetben akkor utasithaté el, ha az adat tovébbi jovébeli déntés
megalapozését is szolgdlja, vagy az adat megismerése az Adatkezeld tdrvényes
mik8dési rendjét vagy feladat- és hatdsk8rének illetéktelen kitlsé befolyédst6l mentes
ellatasét, igy kiildndsen az adatot keletkezteté dlldspontjinak a ddntések elSkészitése
soran trténé szabad kifejtését veszélyeztetné,

Védendd Qizleti titkok. Az igénylés targyat képezd adatok a 2013, évi V. trvény (Ptk.)
2:47 §-a vagy az érintett nyilatkozata alapjan iizleti titok kérébe tartozhatnak. Ez
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alapjén fizleti titok a gazdasdgi tevékenységhez kapcsol6dd minden nem kdzismert
vagy az érintett gazdaségi tevékenységet végzd személyek szdméra nem konnyen
hozzAférhet olyan tény, t4jékoztatis, egyéb adat és az azokbdl késziilt 8sszesllitds,
amelynek illetéktelenek 4ltal t6rtén® megszerzése, hasznosftisa, mdsokkal val6
kdzlése vagy nyilvanosségra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdaségi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné.

Kozérdekbél nyilvdnos adatként nem mindstl tizleti titoknak a k8zponti és a helyi
Onkorményzati kéltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatés felhasznéléséval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az 4llami és Snkorményzati vagyon
kezelésével, birtokldsaval, hasznélatdval, hasznositésdval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 birmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvinosségra hozatalit kiilon tdrvény ko8zérdekbsl elrendeli. A nyilvénosségra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett
ismerethez — valé hozziférést, amelyek megismerése az fizleti tevékenység végzése
szempontjébél ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadélyozza meg a
kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésének lehetdségét [Infotv. 27. § (3) bek.].

Amennyiben az igény tirgydt képezd adat vagy annak része lizleti titokként vagy
védett ismeretként mindslilésével kapcsolatban kétség merlil fel, az Adatkezeld
vezetbje az lizleti titokkal érintett személyt vagy szervezetet nyilatkozattételre hivja fel
ardl, gy az adat mely részci, milyen kérben képezik {izleti titok tirgydi. A
nyilatkozattétel sorédn az érintett figyelmét fel kell hivni az Infotv-ben foglalt torvényi
korlatokra. Az Adatkezeld e nyilatkozathoz mindaddig kdtve van, amig az adatot
igényl6 esetleges kifogiséra indult eljards a vonatkozé adat visszatartdsénak
jogszerlitlenségét nem allapitja meg,

Védend6 személyes adatok. A kbzérdek(i adat fogalmdba a személyes adatok — a
torvény é4ltal kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsitett adatokon kivill — nem
tartoznak bele. Amennyiben az igénylés nyomdn é4tadni tervezett adatok k5zérdekbél
nyilvénos adatnak nem minbstilé — igy kildndsen az Adatkezel6vel jogviszonyban
nem 4llé, és/vagy kbzszereplonek nem mindsiild személyre vonatkozé — személyes
adatot tartalmaznak, a személyes adat nem adhat6 ki, ameddig

a) az érintett irdsos jovdhagyasat meg nem adta, vagy

b) az adatot igényld esetleges kifogésdra indult eljérds a vonatkozé adat
visszatartdsénak jogszer(itlenségét nem 4llapitja meg.

Az Infotv. 3. § 2. pontja szerint személyes adat az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat —
killondsen az érintett (vagyis bérmely meghatdrozott, személyes adat alapjén
azonositott vagy — kbzvetleniil vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes személy)
neve, azonosfto jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentslis, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocidlis azonosségara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

Tételes ellenbrzés. Az Adatkezel gazdélkoddsénak 4tfogd, szémlaszint(i, illetve
tételes ellenbrzésére irdnyuld adatmegismerésekre killdn tdrvények rendelkezései
iranyadok. Erre valo hivatkozdssal az Adatkezeld az adatigénylést az igénylés térgyat
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képezb irat méisolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusénak, a
jogviszony térgyénak, a szolgdltatds és ellenszolghltatds mértékének é&s teljesitése
id6pontjénak megjelblésével is teljesitheti.

V.  Zéré rendelkezések; hatilyba lépés
5.1.  Jelen szabélyzat elfogadésénak napjin 1ép hatélyba.

5.2. A Szabilyzat kihirdetése elektronikus titon trténik meg az Adatkezel6 munkavallaléi,
testtileti tagjai részére tdrténé megkildéssel, azzal, hogy a Szabélyzat Kuratérium 4ltal
elfogadott és az elndk 4ltal aldfrt eredeti példdnya a Szabalyzatok Tardban tekinthetd
meg.

Budapest, 2017. november 08.

Dr. Schaller-Baross Erné

a Kuratérium elnéke



