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A PALLAS ATHENE DOMUS SCIENTIAE ALAPITVANY

ADATKIADASI SZABALYZATA

2016. 07.29.

A szabdlyzat célja, hatélya, alapfogalmak

A jelen adatkiad4si szabalyzat (,szabélyzat”) célja, hogy - az informécids &nrendelkezési jogrél
és az informéciészabadsdgrél szolé 2011. évi CXII. térvény (,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve — meghatdrozza a Pallas Athéné Domus Scientize Alapitvény
(»Adatkezel6”) a kdzérdekd és kizérdekbé| nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét.

A szabdlyzat tirgyl hatélya kiterjed a kbzérdek( adatok és a kozérdekbé| nyilvdnos adatok
(egylittesen: ,kézérdekd adat”) teljes kérére,

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezels valamennyi dolgozdjéra, szervezeti
egységére, egyéni vagy testiileti szervére, és annak tagjaira, illetve a nyilvdnos adatokat
igényld, és a kbzzétett adatokat felhaszndlé harmadik személyekre.

Jelen szabilyzat a fent jegyzett napon Iép hatéiyba és visszavondsig érvényes.

A jelen szabélyzatban hasznalt fogalmak az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel birnak. A
jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben az Infotv. — kiildndsen annak 29-30. §-ai —
irdnyaddak.

K&zérdekd adatok nyllvinossiga és annak korlstal

Az Adatkezei§ lehetbvé teszi, hogy a kezelésében Iév8 kdzérdek( adatot és kézérdekbdi
nyilvanos adatot béarki megismerhesse. Ennek érdekében az Adatkezel§ (a) rendszeresen
elektronikusan, honlapjén hozza nyilvdnosségra a tevékenységével kapcsolatos, térvény &ltal
nyilvdnossdgra hozni rendelt valamint &nkéntesen nyilvdnossigra hozott legfontosabb
kézérdekd adatokat, valamint {b) e szabdlyzat szerint teljesiti a k&zérdekdi adatok
megismerésére vonatkozd igényeket.

Az Infotv. 3. § (5) bekezdése értelmében kézérdek( adat az allami vagy helyi 8nkormdnyzati
feladatot, valamint jogszabdlyban meghatérozott egyéb kbzfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében Iév§ és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak -elltdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a szeméiyes adat fogalma ald nem es6, bérmilyen médon vagy
forméban régzitett informécié vagy ismeret, figgetlenill kezelésének médjatél, ondllé vagy
gy(jteményes jellegétSl, igy kiilondsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed8 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mkodést szabélyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdélkoddsra, a megkotott
szerzGdésekre vonatkozé adat.

A kizérdekd vagy kizérdekbdl nyilvdnos adat nem ismerhet§ meg, ha az a minfdsitett adat
védelméré! sz616 torvény szerinti minsitett adat. (Infotv. 27. § (1))
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A kbzérdekd &s kdzérdekb8l nyilvdnos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajték
meghatédrozdsdval — torvény a)honvédeimi érdekb8l; b} nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények Ulddzése vagy megel6zése érdekében; d) kéirnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbél; e) kdzponti pénziigyt vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiligyi
kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel; g) birésagl vagy
kozigazgatdsi hatéségi eljdrdsra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz f(z6d6 jogra tekintettel
korldtozhatja. (Infotv. 27. § (2)) A kézérdek( adatok megismerése korldtozhatd uniés jogt aktus
alapjén az Eurdpai Unid jelent8s pénziigy- vagy gazdaségpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a kiltségvetési és az ad6politikai érdeket is. (Infotv. 27. § (4))

A kdzfeladatot elldté szerv feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataléra irdnyuld
eljiras sordn készitett vagy rogzitett, a dntés megalapozdsit szolgilod adat a keletkezését6l
szdmitott tiz évig nem nyilvanos.

A k8zérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése

Az adatok rendelkezésre lldsa. A kdzérdekd adok megadésa nyilvdnossdgra hozatal vagy az
adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése érdekében azon szervezeti egység vezetSjének
a feladta, akinél az adat el&éllt, vagy egyéb Uton rendelkezésére dll. A szervezeti egységek
vezet6i sajét hataskoriikben kételesek gondoskodni és felel8sek azért, hogy az adat megfelel§
tartalommal, médon, formdban és idében rendelkezésre 3lljon a nyilvdnosségra hozatal vagy
az igény teljesitése érdekében.

Az adatokhoz val6 hozzéférés. A kdzérdekd adatok (a) az Infotv. I. sz. melléklete szerinti
Jkbzzétételi lista” &ltal meghatérozett kitelez8 kisrben, valamint az Adatkezel6 vezet§jének
déntése szerinti esetlegesen kiegészitett kdrben a www.padsbudapest.hu honlapon a
,Kézérdek( adatok” meniiponton keresztill, vagy (b) egyedi adatigénylés utjén férhetbk hozza.
Az Adatkezel8 a kiegészitett kozzétételi kdrt az Infotv. 37. § (6) bek. szerint évente
felulvizsgdlja. Az Adatkezel§ vezetSje a kbzzétételi kor kiegészitése sordn a IV. fejezet
figyelembe vételével jér el.

Az egvedi adatigénylés médja. A kbzérdek(i adat megismerése irdnt széban, irésban vagy
elektrontkus Gton barki igényt nydjthat be. Az igényt sz6ban az Adatkezel§ székhelyén (1054.
Budapest K&!mén Imre utca 20.}, az Adatvédelmi felel§snél, kizérélag munkanapon 9.00-17.30
6ra kozott, frdsban az Adatkezel6 kdzponti postacimén (1366 Budapest Pf. 105.), vagy
elektronikusan az info@padsbudapest.hu e-mail cfmen lehet benydjtani.

Az Adatkezel§6 nem villal felel§sséget a mds cimre, vagy mds médon érkezf igények
kielégitéséért. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az Adatkezel§ felhivja az igénylft az
igénylés pontosltasara.

Az adatigénvlés fogaddsa, feldolgozdsénak rendje. Szébeli adatigénylés esetén az atvevs
munkatarsnak irdsha kell foglalnia azt és 4t kell adni az Adatkezel6 vezetSjének. Az irdsbeli
adatigényléseket a kézhezvétel utdn a lehet6 legrovidebb idén belill tovabbitani kell az
Adatkezel§ vezetGjének. Amennyiben az adatigénylés targya indokolja, az Adatkezel§ vezetSje
megkeresi az érintett szervezeti egység vezet8jét, aki 3 napon beliil kteles a vélaszt (bekért
adatot) megadni az Adatkezel§ vezetSje szdmdéra, az igényl6 szdmdra adand6 elSkészitett
vélasszal egylitt. A nyilvinossdgra hozatalt vagy megismerésre irdnyuld igény (teljeskdrd vagy
részleges) teljesitését az Adatkezel§6 vezetSje teljesiti vagy rendeli el. Az adatigénylés
teljesithetdségének mérlegelése sorén az Adatkezel6 vezetSije a IV. fejezet szerint jar el.
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Az adat kiaddsdnak formdja. Az egyedi adatigénylésnek az Adatkezel6 kbzérthets formaban, és
— az adatigényldk kényelme és az igényl§ iltal elSadott adatkezelési célokhoz igazodé célhoz
kotdtiség biztositdsa érdekében — elsSsorban az igényl§ 4ltal elektronikusan hozzéférhet6, a
kért informdcidkat elektronikusan tartalmazé térhely (,adatszoba”) megnyitdséval tesz eleget.
Tovébbd, amennylben ezt az Adatkezel§ ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes, az
adatigénylésnek az igényi6 éltal kivant mas formdban, illetve mddon is eleget kell tenni. Ha a
kért adatot kordbban mdr — a 3.2 pontban meghatérozott honlapon vagy més médon —
elektronikus formdban nyilvdnosségra hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvénos forrds megjelblésével is. Az adatigénylést nem Iehet elutasitani arra valé
hivatkozéssal, hogy annak kdizérthets formaban nem lehet eleget tenni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumré! vagy dokumentum részrél, annak téroldsi
médjatél fiiggetlendl az igényl6 mésolatot kaphat. A mésolat készftéséért kiltségtérités nem
fizetendd. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm( az igényl6t az igény kézhezvételét kdvets 8 napon beliil értesiti az Adatkezel§. Az
Adatkezel§ a jelentfs terjedelm(i dokumentum vagy dokumentum rész irdnt benydjtott
maésolatkérést 15 napon belil teljesiti.

Ha a kdzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabdly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartaimaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Amennyiben a kiadott adatokban (részleges)
felismerhetetlenné téteinek van helye, az Adatkezel§ vezetSje jogosult elrendelni a kiadand6
adatokban a (tdrléssel, kifestéssel stb.) térténd felismerhetetlenné tételt.

Hataridd. A kozérdek( adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon
belll eleget kell tenni. Nagy terjedelmd, illetve nagyszému adatigénylés esetén a hat4rid6 egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrSl az adatigényit a kérelem
kézhezvételétSl szdmitott 8 napon beliil tijékoztatni kell.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmd adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesftése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellitasshoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékd igénybevételével jér, a fenti hatérid6 egy alkalommal 15
nappal meghosszabbfthaté. Err8l az igényl6t az igény beérkezését kovet§ 15 napon beliil
téjékoztatni kell,

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagéllama éllitott el6, az adatkezei§ haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unié érintett
intézményét vagy tagéllamdt és errél az igényl6t tdjékoztatja. A téjékoztatds megtételéts| az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagéllama vélaszdnak az adatkezel6héz vald
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesftésére rendelkezésre &ll6 hataridébe
nem szémft bele.

Attétel. Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az
Adatkezel6 kezel, az adatigénylést haladéktalanul &t kell tenni az adatot kezel6, kizfeladatot
elléts, illetékes adatkezel§ vezetBjéhez. Abban az esetben, ha az ilietékes adatkezel8 nem
llapithaté meg, az igényl6t errél az Adatkezel6 értesiti.

Az igénylés teljesitésének megtagaddsa. Az adatigénylésnek az Adatkezel§ nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 4ltal egy éven belill benyuijtott, azonos

adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban valtozds nem élit be.
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Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem kisteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényl§ esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrd!, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjén megilletd (e szabélyzatban is ismertetett) jogorvosiati lehetdségekrSl vald
tdjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kévet§ 15 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézblte — elektronikus levélben értesfteni kell az
igényl6t.

Elutasftott kérelmek nvyilvéntartisa. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairdl az Adatkezel6 nyilvdntartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér
31-éig tdjékoztatja a NAIH-ot.

Jogorvoslat. A kbzérdek( adatok irénti igény efutasitisa vagy nem megfelels teljesitése esetén
az igényl6 a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért.
Az eljards soron kiviili és illetékmentes,

Az Igény teljesitésével kapcsoiatos mériegelés szabdlyai

A s20ik_értelmezés elve. Ha a kbzérdek( adat megismerése irdnti igény teljesftésének
megtagaddsa tekintetében mérlegelést kell alkalmazni, a megtagadés alapjét sz(iken kell
értelmezni, és a kizérdek( adat megismerésére irényulé igény teljesitése kizdrdlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjdul szolgdlé kdzérdek nagyobb silyd a
kézérdek( adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

DintéselSkészitéssel 8sszefiiggs adatok. Az Infotv. 27. § (5} bekezdésében meghatdrozott ~a
jelen szabdlyzat 2.5 pontjiban ismertetett — dontésel6készitéssel osszefliggé adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizdrasdhoz fliz6dd kbzérdek
stlydnak mérlegelésével ~ az Adatkezel§ vezet6je engedélyezheti. {Infotv. 27. § (5))

A dontés megalapozésat szolgélé adat megismerésére irdnyulé igény a dontés meghozatalat
kévetBen akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozdsét is szolgélja,
vagy az adat megismerése az Adatkezel§ térvényes mikddési rendjét vagy feladat- és
hatdskérének illetéktelen kiills6 befolydst6l mentes elldtdsdt, igy killbndsen az adatot
keletkeztet§ &lldspontjdnak a doéntések elBkészitése sordn t6rténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Védendd Uizleti titkok. Az igénylés targyat képez§ adatck a Ptk. vagy az érintett nyilatkozata
alapjén izleti titok kirébe tartozhatnak. Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo
minden nem k&zismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet végz8 személyek szdmdra
nem kdnnyen hozzéférhet§ olyan tény, tdiékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt
dsszedllitds, amelynek illetéktelenek dltal térténd megszerzése, hasznositasa, mésokkal vald
kéziése vagy nyilvdnossdgra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné.

Kézérdekb8l nyilvinos adatként nem minésiil Uzleti titoknak a kdzponti és a helyi
dnkormanyzati kdltségvetés, illetve az eurdpai unids témogatds felhaszndlaséval, kbltségvetést
érint§ juttatdssal, kedvezménnyel, az &ilami és &nkormdnyzati vagyon kezelésével,
birtokldsdval, haszndlatdval, hasznositdsdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnosségra hozatalat kiilén tdrvény
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kGzérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy killéndsen a védett ismerethez — vald hozzéférést, amelyek megismerése az
Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akaddlyozza meg a kézérdekbd| nyilvdnos adat megismerésének lehet8ségét. (Infotv. 27. § (3))

Amennyiben az igény térgydt képez8 adat vagy annak része lzleti titokként vagy védett
ismeretként mindsilésével kapcsolatban kétség meriil fel, az Adatkezel§ vezetSje az iizleti
titokkal érintett személyt vagy szervezetet nyilatkozattételre hivja fel arrél, hogy az adat mely
részei, milyen kdrben képezik iizleti titok tArgyat. A nyilatkozattétel sordn az érintett figyelmét
fel keli hivni az el6z6 bekezdésben foglalt térvényi korldtokra. Az Adatkezel8 e nyilatkozathoz
mindaddig kotve van, amig az adatot igényl§ esetleges kifogdséra indult elj&rds a vonatkozé
adat visszatartdsdnak jogszer(itlenségét nem allapitja meg.

Védendd személyes adatok. A kdzérdek(i adat fogalmaba a személyes adatok — a térvény éltal
kbzérdekbél nyilvdnos adatnak mingsitett adatokon kiviil — nem tartoznak bele amennyiben az
igénylés nyomdn dtadni tervezett adatok k&zérdekbdl nyilvdnos adatnak nem mingsiilé — gy
killondsen az AdatkezelSvel jogviszonyban nem &ll6, és/vagy kdzszereplének nem mindstilé
szeméiyre vonatkozé — személyes adatot tartalmaznak, a személyes adat nem adhatd ki,
ameddig (a) az érintett [rdsos jovédhagydsat meg nem adta, vagy (b) az adatot igénylé esetleges
kifogdsdra indult eljdrds a vonatkozd adat visszatartdsdnak jogszer(itlenségét nem §llapitja
meg. Az Infotv. 3. § 2. pontja szerint személyes adat az érintettel kapcsolatba hozhaté adat —
kildndsen az érintett (vagyis barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy
— kdzvetlenill vagy kizvetve — azonosithaté természetes személy) neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasédgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgéra jellemz8 ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozé
kdvetkeztetés

Tételes ellenSrzés. Az Adatkezel§ gazdélkoddsénak &tfogd, szdmlaszint(, illetve tételes
ellen&rzésére irdnyulé adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre
valo hivatkozdssal az Adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat méasolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatas
és ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése id6pontjdnak megjelslésével is teljesitheti.

Jelen szabélyzat a Pallas Athéné Domus Scientiae Alapftvény kuratériumdnak 137/2016 (07.29) sz.
hatdrozatéval |ép hatdlyba. A Szabélyzat kihirdetése elektronikus Uton tdrténik meg az AdatkezelS
munkavallaldi, testiileti tagjai részére torténd megkiildéssel, azzal, hogy a Szabélyzat eredeti példénya
a Szabélyzatok Tardban tekinthet§ meg.
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EZABRY azimvitell poltika 20140721 17/2014. {67.21.)
SZABDAN2 szémvitell politia - pdnzkezaibel aza médoaithan 2014.12.19 9772014 (12.16)
SZAB/D4/03 szmvitek - | gzabélyzat modcaitésa "zo1s.1z'.os| 2182016, (12.00.)
SZABNA/I04 szdmvitell politika 2016.01,01 84/2016. (03.20.)
SZABO4/05 szimvitel 2017.01.01 11/2017. (02.02.)
SZABNE &8 & hivatall glind@kré! szoid szaba) —_2014.07.21 1872014, (0721 |
SZAB/08 Szakmal Pgﬁmum Feleias Tanhcsadd Tustidet gmnu 2014.05.08 1/2014. {05.08.)
Szalanal Proj Fel TanAcasdd Testdlet Ugyrend
SZARORI2 médosfide 2015.08.30 88/2015. (00.30.)
Szakmal Progmmokért Felelds Tandcsadd Testiet
SZAB/S/03 U ok modosités 2016.12.09 218/2016. (12.09.)
Szekmal Programokért Felelbs Tenacsadd Testilel
SZAB/OG/D4 0 k médositis 2016.04.25 74/2018. (04.25.)
8ZABIOT Pa szabll 2014.12.10 BR/2014 (12.10.
SZAB7RZ Pi nak médostas - zojmz.oo:l 217/2015. (12.09.)
SZAB/0S Baszerzésl s2al 2018.05.19 7272015 {06.18.)
SZABOB/1 Beszerzésl szabdiveat 2016.09.13 140/2016. (08.13.)
SZAB/OR Adatkazeléel szabalzst 201E.12.00 216/2018. {12.09)
SZABH0 [Aftediinon malBddnl & béren KivOl ] 2016.01.29 10/2016. (01,20
Altaldnos mikbdés] szabdlyzata a béren kvl juttatksokTol
SZAB/10/1 | {Cafataria azpbilyzat) 2017.01.01 16/2017.{02.02,
SZABA1 Kbizheszerzésl szaba 2016,07.28 136/2018. (07.20.
SZAB 1A Kizbeszerzdel Terv . 2013.09.13' 141/2018. {08.13.)
SZABH2 | Adaticediel szablyzat 2018.07.28] 13772018, (07.28)
I




