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A PALLAS ATHENE DOMUS MENTIS ALAPITVANY

ADATKIADASI SZABALYZATA

2016. julius 13.

A szabalyzat célja, hatalya, alapfogalmak

A jelen adatkiaddsi szabalyzat (,,szabalyzat”} célja, hogy — az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagradl szélo 2011. évi CXII. térvény (,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve — meghatdrozza a Pallas Athéné Domus Mentis Alapitvany
(,Adatkezel§") a kozérdek( és kizérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
(egylittesen: ,kozérdekii adat”) teljes korére.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi dolgozdjara, szervezeti
egységére, egyéni vagy testiileti szervére, és annak tagjaira, illetve a nyilvanos adatokat
igényld, és a kozzétett adatokat felhaszndlé harmadik személyekre.

Jelen szahdlyzat a fent jegyzett napon Iép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel birnak. A
jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben az Infotv. — kiilondsen annak 29-30. §-ai —
iranyadoak.

Kézérdekii adatok nyilvanossaga és annak korlatai

Az AdatkezelG lehet@vé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdekd adatot és kodzerdekbdl
nyilvdnos adatot barki megismerhesse. Ennek érdekében az Adatkezel$ (a) rendszeresen
elektronikusan, honlapjan hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, térvény altal
nyilvanossdgra hozni rendelt valamint dnkéntesen nyilvanossagra hozott legfontosabb
kdzérdekii adatokat, valamint (b) e szabalyzat szerint teljesiti a kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozo igényeket.

Az Infotv. 3. § (5) bekezdése értelmében kozérdek( adat az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen mddon vagy
formaban régzitett informacié vagy ismeret, flggetleniil kezelésének madjatsl, onallé vagy
gy(ijteményes jellegétdl, igy kilonbsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozd adat.

A kozérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mingsitett adat
védelmérdl szalo torvény szerinti minGsitett adat. (Infotv. 27. § (1))
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A kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk
meghatarozasdval — tdrvény a)honvédelmi érdekbdl; b)nemzetbiztonsdgi érdekbél;
c¢) blncselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében; d) kérnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiiligyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel; g) birésagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljardsra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja. (Infotv. 27. § (2)) A kozérdek(i adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus
alapjan az Eurépai Unid jelent8s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a kbltségvetési és az adopolitikai érdeket is. (Infotv. 27. § (4))

A kozfeladatot elldté szerv feladat- és hatdskdrébe tartozd déntés meghozataldra iranyulé
eljdras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos.

A kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése

Az adatok rendelkezésre alldsa. A kozérdek(i adatok megaddsa nyilvanossagra hozatal vagy az
adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése érdekében azon szervezeti egység vezet6jének
a feladta, akinél az adat eldallt, vagy egyéb aton rendelkezésére all. A szervezeti egységek
vezetdi sajat hatdskoriikben kdtelesek gondoskodni és felel@sek azért, hogy az adat megfelel
tartalommal, médon, formaban és idében rendelkezésre alljon a nyilvanosségra hozatal vagy
az igény teljesitése érdekében.

Az adatokhoz valo hozzaférés. A kozérdek(i adatok (a) az Infotv. I. sz. melléklete szerinti
~kbzzétételi lista” dltal meghatarozott kotelezé kdrben, valamint az AdatkezelS vezet8jének
déntése szerinti esetlegesen kiegészitett kdrben a padmakecskemet.hu honlapon a
»Kozérdek(i adatok” meniiponton keresztil, vagy (b) egyedi adatigénylés Gtjén férhetSk hozza.
Az Adatkezel6 a kiegészitett kdzzétételi kért az Infotv. 37. § (6) bek. szerint évente
felllvizsgdlja. Az Adatkezel6 vezetSje a kozzétételi kér kiegészitése sordn a IV. fejezet
figyelembe vételével jar el.

Az egyedi adatigénylés modja. A kézérdek(i adat megismerése irant széban, irdsban vagy
elektronikus Uton barki igényt nydjthat be. Az igényt sz6ban az Adatkezeld székhelyén (6000
Kecskemét, lzséki ut 10.), az Alapitvany (mindenkori igazgaté) adatvédelmi felel§sénél,
kizarolag munkanapon 8.00-16.30 éra kdzodtt, irdsban az Adatkezel§ kdzponti postacimén
(6000 Kecskemét, Izsdki Ut 10.), vagy elektronikusan a titkarsag@padmakecskemet.hu e-mail
cimen lehet benydjtani.

Az Adatkezel6 nem vallal felel§sséget a mas cimre, vagy mas mddon érkezd igények
kielégitéséért. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatkezel§ felhivia az igényl6t az
igénylés pontositasara.

Az adatigénylés fogadésa, feldolgozdsanak rendje. Szdbeli adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt és &t kell adni az Adatkezel§ vezetSjének. Az irasbeli
adatigényléseket a kézhezvétel utdn a lehetd legrévidebb idén beliil tovdbbitani kell az
Adatkezel6 vezet6jének. Amennyiben az adatigénylés targya indokolja, az Adatkezels vezetdje
megkeresi az érintett szervezeti egység vezetGjét, aki 3 napon beliil kdteles a vélaszt (bekért
adatot) megadni az Adatkezel§ vezetGje szamadra, az igényl6 szdmdra adandd elSkészitett
valasszal egyltt. A nyilvdnossagra hozatalt vagy megismerésre irdnyulé igény (teljeskdr( vagy
részleges) teljesitését az Adatkezel6 vezetdje teljesiti vagy rendeli el. Az adatigénylés
teljesithet6ségének mérlegelése soran az Adatkezel6 vezetdje a IV. fejezet szerint jar el.
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Az adat kiadasanak formaja. Az egyedi adatigénylésnek az Adatkezeld kdzérthetd formaban, és
— az adatigénylék kényelme és az igényld altal elGadott adatkezelési célokhoz igazodd célhoz
kotottség biztositasa érdekében — elsésorban az igényld altal elektronikusan hozzaférhetd, a
kért informacidkat elektronikusan tartalmazo tarhely (,adatszoba”) megnyitasaval tesz eleget.
Tovabba, amennyiben ezt az Adatkezel§ aranytalan nehézség nélkill teljesiteni képes, az
adatigénylésnek az igénylé altal kivant mas formaban, illetve médon is eleget kell tenni. Ha a
kért adatot korabban mar — a 3.2 pontban meghatdrozott honlapon vagy mas moédon -
elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentum részrdl, annak taroldsi
modjatél fluggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat készitéséért—az azzal
kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen — az 1. sz. mellékletben meghatarozott
koltségtérités fizetendd. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koéltségtérités mértékérdl valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil értesiti az AdatkezelS. Az AdatkezelG a jelentds terjedelm(i
dokumentum vagy dokumentum rész irant benyujtott masolatkérést a koltségtérités
megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesiti.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masclaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Amennyiben a kiadott adatokban (részleges)
felismerhetetlenné tételnek van helye, az Adatkezels vezetGje jogosult elrendelni a kiadandé
adatokban a (tdrléssel, kifestéssel stb.) torténd felismerhetetlenné tételt.

Hatarid6. A kdzérdek( adatigényléseknek a lehet6 legrévidebb idé alatt, legfeljebb 15 napon
beliil eleget kell tenni. Nagy terjedelm(j, illetve nagyszamu adatigénylés esetén a hataridS egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatkezelé alaptevékenységének elldatdsdhoz szlikséges
munkaeréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, a fenti hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon belil
tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unid valamely intézménye vagy
tagéllama allitott el8, az adatkezel§ haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errél az igénylSt tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétsl az
Eurbpai Unié érintett intézménye vagy tagallama valaszénak az adatkezel6héz valo
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe
nem szamit bele.

Attétel. Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az
Adatkezelé kezel, az adatigénylést haladéktalanul at kell tenni az adatot kezeld, kdzfeladatot
ellato, illetékes adatkezeld vezetdjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes adatkezel6 nem
allapithatoé meg, az igényldt errél az Adatkezel6 értesiti.
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Az igénylés teliesitésének megtagaddsa. Az adatigénylésnek az Adatkezel§ nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl§ altal egy éven bellil benyljtott, azonos
adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az AdatkezelG nem kdteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem termeszetes személy igényl§ esetén megnevezését, valamint azt az elérhetfséget,
amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjdn megilleté (e szabalyzatban is ismertetett) jogorvoslati lehet&ségekrdl vald
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovets 15 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt.

Elutasitott kérelmek nyilvantartdsa. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok
indokairdl az Adatkezel6 nyilvdntartdst vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar
31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

Jogorvoslat. A kdzérdek(i adatok irdnti igény elutasitdsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén
az igényld az illetékes torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és
illetékmentes.

Az igény teljesitésével kapcsolatos mérlegelés szabdlyai

A szlik értelmezés elve. Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa tekintetében mérlegelést kell alkalmazni, a megtagadas alapjat sziiken kell
ertelmezni, és a kbzérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizérdlag abban az
esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjdul szolgald kozérdek nagyohb silyd a
kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fiiz6d 6 kézérdeknél.

DontéselSkészitéssel dsszefliggd adatok. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott — a
jelen szabdlyzat 2.5 pontjdban ismertetett — déntésel6készitéssel Osszefliggd adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség kizarasdhoz fliz6d6 kdzérdek
stlydnak mérlegelésével — az Adatkezel6 vezetdje engedélyezheti. (Infotv. 27. § (5))

A dontés megalapozasat szolgadld adat megismerésére irdnyuld igény a dontés meghozatalat
kévetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovGbeli déntés megalapozasat is szolgidlja,
vagy az adat megismerése az Adatkezeld tOrvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskdrénelk illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot
keletkeztetd alldspontjdnak a dontések elSkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Védendd lizleti titkok. Az igénylés targyat képezs adatok a Ptk. vagy az érintett nyilatkozata
alapjan lzleti titok kérébe tartozhatnak. Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddé
minden nem kézismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz8 személyek szdmara
nem kénnyen hozzaférhetd olyan tény, tdjékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt
Osszedllitas, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valod
kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné.
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Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kozponti és a helyi
Onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznaldsaval, koltsegvetést
érintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és o6nkorményzati vagyon kezelésével,
birtokldsaval, haszndlatdval, hasznositdsaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozataladt kilon torvény
kdzérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akaddlyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. (Infotv. 27. § (3}))

Amennyiben az igény tdrgyat képez6 adat vagy annak része Uzleti titokként vagy védett
ismeretként mindsiilésével kapcsolatban kétség meril fel, az Adatkezel§ vezetSje az Uzleti
titokkal érintett személyt vagy szervezetet nyilatkozattételre hivja fel arrdl, hogy az adat mely
részei, milyen kérben képezik {izleti titok targyat. A nyilatkozattétel sordn az érintett figyelmét
fel kell hivni az el6z6 bekezdésben foglalt térvényi korlatokra. Az Adatkezeld e nyilatkozathoz
mindaddig kotve van, amig az adatot igényl6 esetleges kifogasara indult eljaras a vonatkozd
adat visszatartasanak jogszer(itlenségét nem allapitja meg.

Védends személyes adatok. A kézérdekii adat fogalmaba a személyes adatok — a térvény altal
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsitett adatokon kiviil — nem tartoznak bele amennyiben az
igénylés nyoman atadni tervezett adatok kézérdekbd! nyilvanos adatnak nem mindsilé — igy
kilondsen az AdatkezelSvel jogviszonyban nem allo, és/vagy kozszerepl&nek nem mingsild
személyre vonatkozo — személyes adatot tartalmaznak, a személyes adat nem adhatd ki,
ameddig (a) az érintett irdsos jovahagydsat meg nem adta, vagy (b) az adatot igényld esetleges
kifogdsara indult eljards a vonatkozo adat visszatartasanak jogszeriitlenségét nem allapitja
meg. Az Infotv. 3. § 2. pontja szerint személyes adat az érintettel kapcsolatba hozhaté adat -
killondsen az érintett (vagyis barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy
— kozvetlenill vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy) neve, azonositd jele,
valamint egy vagy toébh fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés

Tételes ellendrzés. Az Adatkezel6 gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre
valé hivatkozassal az Adatkezel§ az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds
és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

Jelen szabdlyzat a Pallas Athéné Domus Mentis Alapitvany kuratériumanak 59/2016. (07.14.) sz.
hatarozataval lép hatdlyba. A Szabalyzat kihirdetése elektronikus Gton térténik meg az Adatkezel§
munkavallaldi, testiileti tagjai részére tortén6 megkildéssel, azzal, hogy a Szabalyzat eredeti példanya
a Szabalyzatok Taraban tekintheté meg.

Varga Ldaszl6 <
kurat6riumi elndlk-— .
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Dokumentum (elektronikus, ill. papir alapu) elallitisaért, ill. masolasaért
fizetend6 koltségtérités jegyzéke

A kbzérdek( adat megismerése irant benyujtott igény teljesitése soran az adatokrol készitett
masolatért az alabbi téritési dijat kell fizetnie az igénylének:

a.) papir alapu adatszolgaltatas:
5,-Ft + AFA / A4 lap / oldal masolat, ill. nyomtatas (fekete-fehér)
25,-Ft + AFA / A4 lap / oldal masolat, ill. nyomtatds (szines)

b.) CD/DVD alapu adatszolgéltatas:
580- Ft + AFA/db

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az adatigényl6 részére t6rténé kézbesitésének
kdltsége a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozé belféldi postai szolgéltatas dija, valamint, ha
az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylds teljesitésével
osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége 1100,-Ft / 6ra.






