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A PALLAS ATHENE DOMUS ANIME ALAPITVANY

ADATKIADASI SZABALYZATA

2016. julius 15.

A szabalyzat célja, hatdlya, alapfogalmak

A jelen adatkiadasi szabalyzat (,,szabalyzat”) célja, hogy — az informacids 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadségrdl szél6 2011. évi CXIl. térvény (,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve — meghatarozza a Pallas Athéné Domus Animae Alapitvany
(,Adatkezel6") a kozérdek(i és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvéanos adatok
(egyuttesen: ,kozérdekii adat”) teljes korére.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi dolgozéjara, szervezeti
egységére, egyéni vagy testiileti szervére, és annak tagjaira, illetve a nyilvanos adatokat
igényl6, és a kozzétett adatokat felhasznald harmadik személyekre.

Jelen szabdlyzat a fent jegyzett napon lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak az Infotv.-ben meghatdarozott jelentéssel birnak. A
jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. — kiiléndsen annak 29-30. §-ai -
iranyadodak.

Kozérdek(i adatok nyilvanossaga és annak korlatai

Az Adatkezelé lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdek(d adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot barki megismerhesse. Ennek érdekében az Adatkezelé (a) rendszeresen
elektronikusan, honlapjan hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, térvény altal
nyilvanossagra hozni rendelt valamint Onkéntesen nyilvdnossdagra hozott legfontosabb
kozérdek(i adatokat, valamint (b) e szabalyzat szerint teljesiti a kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozo igényeket.

Az Infotv. 3. § (5) bekezdése értelmében kézérdek(i adat az allami vagy helyi 6nkormanyzati
feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében |évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének madjatél, onallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a m(ikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott
szerz8désekre vonatkozd adat.
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A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindgsitett adat
védelmérédl sz616 torvény szerinti mindsitett adat. (Infotv. 27. § (1))

A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak
meghatdrozasdval — toérvény a)honvédelmi érdekbdl; b)nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények  ld6zése vagy megelSzése érdekében; d)kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiilligyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja. (Infotv. 27. & (2)) A kozérdek( adatok megismerése korlatozhato unios jogi aktus
alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is. (Infotv. 27. § (4))

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld
eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgald adat a keletkezésétd!
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet§ség kizdrasahoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az azt kezel6 szerv
vezetdje engedélyezheti.

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése

Az adatok rendelkezésre alldsa. A kézérdek( adatok megadasa nyilvanossagra hozatal vagy az
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése érdekében azon szervezeti egység vezetGjének
a feladta, akinél az adat elGallt, vagy egyéb Uton rendelkezésére all. A szervezeti egységek
vezetdi sajat hataskoriikben kotelesek gondoskodni és felelGsek azért, hogy az adat megfeleld
tartalommal, mddon, formaban és id6ben rendelkezésre alljon a nyilvdanossagra hozatal vagy
az igény teljesitése érdekében.

Az adatokhoz valé hozzaférés. A kozérdek(i adatok (a) az Infotv. I. sz. melléklete szerinti
kozzétételi lista” altal meghatarozott kételezd korben, valamint az Adatkezel6 vezet&jenek
dontése szerinti esetlegesen kiegészitett kérben a www.padabudapest.hu ,Kozérdekdi
adatok” meniponton keresztill, vagy (b) egyedi adatigénylés utjan férheték hozza. Az
Adatkezeld a kiegészitett kozzétételi kort az Infotv. 37. § (6) bek. szerint évente felllvizsgalja.
Az Adatkezel6 vezetGje a kdzzétételi kor kiegészitése soran a IV. fejezet figyelembe vételével
jarel.

Az egyedi adatigénylés modja. A koézérdek(i adat megismerése irant széban, irasban vagy
elektronikus Gton barki igényt nyGjthat be.

Az Adatkezel6 nem vallal felelGsséget a mds cimre, vagy mas moddon érkezd igények
kielégitéséért. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az Adatkezel6 felhivja az igénylét az
igénylés pontositasara.

Az adatigénylés fogaddsa, feldolgozdsédnak rendje. Az irasbeli adatigényléseket a kézhezvétel
utdn a lehetd legrovidebb id6n beliil tovébbitani kell az Adatkezels vezetjének. Az Adatkezel6
vezetdije intézkedik a vélasz el6készitése irdnt. A nyilvanossagra hozatalt vagy megismerésre
iranyuld igény (teljeskor(i vagy részleges) teljesitését az Adatkezel§6 vezetGje teljesiti vagy
rendeli el. Az adatigénylés teljesithetGségének mérlegelése soran az Adatkezel6 vezetdje a IV.
fejezet szerint jar el.

Az adat kiaddsanak formaja. Az egyedi adatigénylésnek az Adatkezel6 kozérthets formaban, és
— az adatigénylk kényelme és az igényl§ altal el6adott adatkezelési célokhoz igazodé célhoz
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kotottség biztositasa érdekében — elsésorban az igényl§ dltal elektronikusan hozzaférhetd, a
kért informéciokat elektronikusan tartalmazé tarhely (,adatszoba”) megnyitdsaval tesz eleget.
Tovabba, amennyiben ezt az Adatkezels aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes, az
adatigénylésnek az igényl§ &ltal kivant mas formdban, illetve médon is eleget kell tenni. Ha a
kért adatot kordbban mér — a 3.2 pontban meghatdrozott honlapon vagy mas médon —
elektronikus formdban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithet§ az adatot tartalmazd
nyilvénos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozdssal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentum részrél, annak taroldsi
maodjatol fiiggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. Az Adatkezel§ az adatigénylés teljesitéséert
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegerll az igényl6t az igény teljesitését
megel6z8en tdjékoztatni kell. A masolat készitéséért koltségtérités nem fizetendd. Arrdl, hogy
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi az igénylét az
igény kézhezvételét kovets értesiti az Adatkezels. Az Adatkezels a jelentds terjedelmii
dokumentum vagy dokumentum rész irant benydjtott mésolatkérést 15 napon beliil teljesiti.

Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve méas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Amennyiben a kiadott adatokban (részleges)
felismerhetetlenné tételnek van helye, az Adatkezelé vezetdje jogosult elrendelni a kiadandé
adatokban a (torléssel, kifestéssel stb.) térténé felismerhetetlenné tételt.

Hatérid6. A kozérdek( adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id§ alatt, legfeljebb 15 napon
beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének elldtasdhoz
szlikséges munkaer&forras aranytalan mértékii igénybevételével jér, a fenti hatéridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kivets 15
napon beliil tdjékoztatni kell.-

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott elS, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errél az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurdpai Unié érintett intézménye vagy tagallama valaszénak az adatkezel6hoz valé
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele.

Attétel. Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az
AdatkezelS kezel, az adatigénylést haladéktalanul 4t kell tenni az adatot kezel§, kézfeladatot
ellato, illetékes adatkezeld vezetGjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes adatkezeld nem
allapithatdé meg, az igényl6t errél az Adatkezel§ értesiti.

Az igenylés teljesitésének megtagadésa. Az adatigénylésnek az Adatkezels nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld éltal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkérre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban véltozés nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatkezel§ nem koteles eleget tenni, ha az igényl8 nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényl esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.
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Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megillet6 (e szabalyzatban is ismertetett) jogorvoslati lehet&ségekrél valo
tajékoztatassal egyltt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

Elutasitott kérelmek nyilvantartdsa. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az Adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar
31-éig tdjékoztatja a NAIH-ot.

Jogorvoslat. A kbzérdek(i adatok irdnti igény elutasitdsa vagy nem megfelel§ teljesitése esetén
az igényl6 a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért.
Az eljaras soron kivili és illetékmentes.

Az igény teljesitésével kapcsolatos mérlegelés szabalyai

A szlik értelmezés elve. Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagaddsa tekintetében mérlegelést kell alkalmazni, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgédlé kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Dontéselékészitéssel 6sszefiiggd adatok. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatédrozott —a
jelen szabalyzat 2.5 pontjaban ismertetett — dontésel6készitéssel Osszefuggd adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiz6dé kozérdek
sulydnak mérlegelésével — az Adatkezeld vezetGje engedélyezheti (Infotv. 27. § (5) bek.).

A dontés megalapozdsat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kévetéen akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése az Adatkezel6 torvényes m(ikddési rendjét vagy feladat- és
hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kildndsen az adatot
keletkeztet§ allaspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszelyeztetné.

védendd lizleti titkok. Az igénylés targyat képez6 adatok a Ptk. vagy az érintett nyilatkozata
alapjan uizleti titok kdrébe tartozhatnak. Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd
minden nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamara
nem konnyen hozzéférhet§ olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt
Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal térténé megszerzése, hasznositdsa, masokkal vald
kézlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kozponti es a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést
érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és ©nkormanyzati vagyon kezelésével,
birtokldsaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintéd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kulon térvény
kozérdekbd! elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiildndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az
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Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. (Infotv. 27. § (3))

Amennyiben az igény targyat képezd adat vagy annak része izleti titokként vagy védett
ismeretként mindsiilésével kapcsolatban kétség meriil fel, az Adatkezel§ vezetdje az Uzleti
titokkal érintett személyt vagy szervezetet nyilatkozattételre hivja fel arrdl, hogy az adat mely
részei, milyen kdrben képezik lizleti titok targyat. A nyilatkozattétel soran az érintett figyelmét
fel kell hivni az el6z6 bekezdésben foglalt torvényi korlatokra. Az Adatkezeld e nyilatkozathoz
mindaddig kétve van, amig az adatot igénylé esetleges kifogasdra indult eljaras a vonatkozo
adat visszatartasanak jogszer(tlenségét nem allapitja meg.

Vedendd személyes adatok. A kdzérdek(i adat fogalmdba a személyes adatok — a torvény dltal
kézérdekbd! nyilvanos adatnak mingsitett adatokon kiviil — nem tartoznak bele, amennyiben
az igénylés nyoman atadni tervezett adatok kozérdekbdl nyilvdnos adatnak nem mindsiilé —
igy klilonosen az Adatkezel6vel jogviszonyban nem allo, és/vagy kozszereplének nem mindsilé
személyre vonatkozd — személyes adatot tartalmaznak, a személyes adat nem adhatd ki,
ameddig (a) az érintett irdasos jovahagyasat meg nem adta, vagy (b) az adatot igényl6 esetleges
kifogasara indult eljaras a vonatkozo adat visszatartasanak jogszeriitlenségét nem éllapitja
meg. Az Infotv. 3. § 2. pontja szerint személyes adat az érintettel kapcsolatba hozhatd adat —
kiilonGsen az érintett (vagyis barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy
— kozvetlenll vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy) neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret — valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo

kovetkeztetés

Tételes ellenGrzés. Az Adatkezel§ gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre
vald hivatkozassal az Adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas
és ellenszolgdltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Jelen szabadlyzat a Pallas Athéné Domus Animae Alapitvany kuratériumanak 93/2016 (07.15.) sz.
hatdrozatédval lép hatalyba. A Szabalyzat kihirdetése elektronikus uUton torténik meg az Adatkezeld
munkavallaloi, testiileti tagjai részére torténd megkiildéssel, azzal, hogy a Szabalyzat eredeti példénya
a Szabalyzatok Taraban tekinthetd meg.

Dr. Matolcsy Gydrgy
a Kuratérium elndke



